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Este documento presenta las normas que se deben sequir para
utilizar correctamente el logo del Instituto Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER.

Su aplicacion es un deber de todo usuario; sus normas guian las
actuaciones en materia de identidad corporativa. Es un documento
de consulta.
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PRESENTACION




PRESENTACION

El logotipo identifica nuestra entidad, es la “imagen” con la que nos
presentamos ante la sociedad. Asi mismo, es una conjuncion de signos
graficos, linguisticos y cromaticos que nos representan en diferentes
escenarios y productos.

Por lo anteriormente expuesto, es importante respetarlo y mantenerlo
intacto, idéntico e igual en todos los medios o ambientes donde este se
utilice, logrando asi el reconocimiento y el posicionamiento de la imagen
institucional.

Este Manual de Identidad Corporativa fue creado para su correcto uso y
aplicacion delimitando una serie de normas y parametros para el uso de los
simbolos que identifican a la entidad, en todos elementos institucionales.

Este documento debe ser leidoy estudiado en su totalidad portodas aquellas
personas que tienen la responsabilidad de ordenar, ejecutar o supervisar
cualquier tipo de trabajo en donde esté comprometida la imagen de la
entidad. Cualquier aplicacion del logotipo que no se encuentre relacionada
en este documento, debe consultarse directamente con el Equipo de
Comunicaciones de la entidad.



ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | |

Marca Ciudad

INTRODUCCION

Teniendo en cuenta que el Concejo de Bogota
aprobd el proyecto Marca Ciudad, segun el cual
a partir del 1 de enero del 2021 la Administracion
Distrital solo usard la frase y/o escudo de la
“Alcaldia Mayor de Bogota D.C." o la marca ciudad
para distinguir cualquier edificacion, monumento o
sitio publico, dotaciones, papeleria, elementos de
merchandising, vehiculos, publicidad y propaganda
oficial. Encontrara a continuacion el uso del escudo
de la Alcaldia Mayor de Bogota en conjunto con la
Marca Ciudad.

*

BOGOT/\



| ALCALDiA MAYOR DE BOGOTA

CONSIDERACIONES
GENERALES:

Elescudo de Alcaldia Mayor de Bogota es una imagen
institucional que ha estado presente en muy diversas
piezas comunicativas y lugares.

Desde las fachadas de las entidades publicas hasta
las comunicaciones a la ciudadania en donde se les
informa de avances de la Administracion o campanas
que invitan a mejorar la convivencia.

De otro lado, el logotipo de Marca Ciudad se ha
utilizado hasta ahora unicamente con el propdsito de
mostrar la ciudad desde el punto devistaturistico, para
que visitantes, tanto colombianos como extranjeros,
identifiquen que es una comunicacion de su interés.

Tomando en consideracion estos dos hechos, es
importante seleccionar muy bien cuales son las
piezas y aplicaciones que ameritan llevar el escudo
de Bogotd y/o tener el logo de Marca Ciudad:

1

La primera consideracion es que las piezas y
aplicaciones netamente institucionales, como
porejemplo la papeleria, comunicados de prensa,
avisos de fachadas, vehiculos y dotaciones, entre
otros, deberian llevar unicamente el escudo de
Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Enlas piezasyaplicaciones que tienen que ver con
comunicacion publica como avisos de paraderos,
comerciales, piezas de redes o elementos de
merchandising, recomendamos que vaya el logo
de Marca Ciudad.

Segunda consideracion: La imagen de Marca
Ciudad es mas calida y cercana que el escudo
de Alcaldia Mayor de Bogota, por lo tanto, se
puede considerar la posibilidad de que siempre
acompafie el escudo de Bogota.

Asi mismo, se puede contemplar la experiencia
que tendra el ciudadano en relacion con la
entidad o la pieza que tenga el escudo o el logo.
Si la experiencia puede llegar a ser dificil, podria
considerarse no incluir la Marca Ciudad, ya que
esta imagen esta asociada siempre con cosas
siempre positivas de Bogota.




__MARCACIUDAD ||

Do

*

Instituto Distrital de Instituto Distrital de
Gestion de Riesgos y Gestion de Riesgos y
Cambio Climatico Cambio Climatico

La Marca Ciudad no se debe utilizar en impresos y soélo se debe usar para portada o perfil en redes sociales.
(Facebook, Instagram, Twitter y Youtube)




La tipografia principal utilizada para el acompanamiento de la
Marca ciudad es "MUSEO SANS COND 700"

MUSEO SANS COND 700

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
01234567890,.'¢i?!""$%8&/()
abcdefghijklmnihopqrstuvwxyz

Las siguientes tipografias pueden ser utilizadas solo para el
acompafiamiento en piezas de comunicacion:

MUSEO SANS 500

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
01234567890,.":i?!""S%&/()
abcdefghijklmnnopqrstuvwxyz

MUSEO SANS 70

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
01234567890,.';i?!""$%&/()
abcdefghijklmnnopqgrstuvwxyz

MUSEO SANS COND 900

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
01234567890,.'¢i?!""$%8&/()
abcdefghijklmnihopqrstuvwxyz

|| MARCACIUDAD

Tipografia




_MARCACIUDAD ||

Gama de color Secretaria de Ambiente

AMBIENTE | BOGOT.

v
SECRETARIA DE ‘ >

D¢
SECRETARIA DE **
AMBIENTE | BOGOT.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

R:140 G:190 B:35
C:53 M:0 Y:100 K:0

#8CBE23

El color que identifica La secretaria de Ambiente es el verde, ya que este color
denota tierra, renovacién, estabilidad y naturaleza.
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| | ESCUDO DE BOGOTA

Esquema y paleta de colores

Paleta de color




__ESCUDO DE BOGOTA ||

Escudo + Sector + Entidad

7x

Escudo

i : I 2
Logotipo «—— . DE BOGOTA DC _
Cabeza de sector «——— AMB[ENTE 1 1rex
) e ---i----lnstltuto Distrital de- Gestlon----i-----i------j 2
Entidad «—— d e..RLesgos y Camblo Chmatlco......é.....i i

Su manejo y aplicacion deberan regirse segun “Manual de Imagen Corporativa y visual de la Alcaldia Mayor de Bogota”.




Este escudo es el oficial de
la administracion distrital en
azul, amarillo, rojo y negro.

Se usa para documentos
oficiales y/o piezas graficas.

Positivo/Negativo - Blanco/negro y color

[e,

ALCALDIA MAYOR ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C. DE BOGOTAD.C.
AMBIENTE AMBIENTE
Instituto Distrital de Gestion Instituto Distrital de Gestién
de Riesgos y Cambio Climatico de Riesgos y Cambio Climatico

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

AMBIENTE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

AMBIENTE

Instituto Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climatico

Instituto Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climatico

I |
l Estos escudos se usan cuando se requiere fondo oscuro o negro.
*Piezas graficas, impresos y digital.

Esteescudoseusaparasellos,
adhesivos documentos y/o
piezas graficas a una sola
tinta.




ESCUDO DE BOGOTA

Escudo + Entidad + Marca

2 3

‘ Y ‘ Y
INSTITUTO DISTRITAL DE INSTITUTO DISTRITAL DE
i) GESTION DE RIESGOS 4, GESTION DE RIESGOS
ALCALDIAMAYOR Y CAMBIO CLIMATICO ALcALDiAMAYOR Y CAMBIO CLIMATICO
* *
INSTITUTO DISTRITAL DE * i) INSTITUTO DISTRITAL DE *
GESTION DE RIESGOS [\ GESTION DE RIESGOS Y
ADLgTr:,\A;gf Y CAMBIO CLIMATICO BOGOT CAMBIO CLIMATICO BOGOT,\

A "
IDIGER | BoGOTA IDIGER | BOGOTA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

‘ IDIGER ‘ IDIGER

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

*Se puede utilizar los dos modelos para piezas
graficas impresas y digitales

DE BOGOTAD.C.

‘ IDIGER







APLICACIONES




/| COMUNICACION INSTITUCIONAL

Piezas de divulgacion

Rango de movimient o

PIEZA
HORIZONTAL

Ejempl o

Tamaiio minimo permitido para logo

| BOGOT/\

ALCALDIA MAYOR
D D.C.
EEEEEEEE

tituto Distrital de Gestion
imbio Climético




COMUNICACION INSTITUCIONAL

Piezas de divulgacion

PIEZA PIEZA
GRAFICA GRAFICA

Ejemplo 2 Ejemplo 3

PIEZA
GRAFICA

Ejemplo 1

Logos de apoyo de otras
Logos de apoyo de otras

entidades privadas, publicas

y/o vinculadas Ié:aggt?eesapﬁﬁ/);%:se ggglsicas entidades privadas, publicas
‘ l—l—ry/o vinculadas ' J—l—r ylovinculadas
: W | wsiiiie | socom
| BEE 5 e oo e
o
Esta pieza se usa como ejemplo,
independientemente lo que se PIEZA PIEZA
busca es hacer salvedad en que GRAFlCA GRAFICA

cuando es una pieza de color se
use una franja donde se pondra
la imagen instititucional.

Ejemplo 4 Ejemplo 5

Logos de apoyo de otras
entidades privadas, publicas Logos de apoyo de otras

y/o vinculadas entidades privadas, publicas
y/o vinculadas
o A
BEE oot | N

| IDIGER




MEMBRETE

Comunicacion externa e interna, resoluciones, memorandos y circulares

K
BOGOT/\

iagonal 47 N° 77A- 0 Interior 11
4292800

il dor INSTITUTO DISTRITAL DE
e N, GESTION DE RIESGOS
acasiwnos | Y CAMBIO CLIMATICO

DE BOGOTA DC.

*Los logos de certificaciones se utilizaran en documentos oficiales como memorandos, oficios, circulares
comunicaciones internas y externas, aprobados directamente desde Alcaldia Mayor.




COMUNICADO DE PRENSA

INSTITUTO DISTRITAL DE

) GESTION DE RIESGOS

ALcALOAMAYOR Y CAMBIO CLIMATICO
COMUNICADO DE PRENSA

Diagonal 47 # 77A - 09 Int. 11 - Bogota

noticiasidiger@idiger.gov.co BOGOTI\

+57 3232080331




I CARPETA INSTITUCIONAL

p— =

Diagonal 47 # 77A-09 Bogotd, Colombia
Teléfono: (57-1) 429 28 00

www.idiger.gov.co

. ALCALDIA MAYOR
"3 0 ® DE BOGOTAD.C.
AMBIENTE

Instituto Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climatico

IDIGER | BOGOTA
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| CARNE INSTITUCIONAL

CARGO O TIPO . FUNCIONARIO
DE CONTRATO
JUAN MANUEL TORRES

INFORMACION PERSONAL —— C.C30.995.824 RH: O+

INSTITUTO DISTRITAL DE
NOMBRE DE LA ENTIDAD - GESTION DE R|E§GOS
Y CAMBIO CLIMATICO

Este carné es personal & intransferible y acredita a quien

INFORMACION DE USO - Hiesgony Carblo Climitico - IDIGER de Bogotd OC.
En cazo de encontrar @ste documento por favor entregario

INSTITUCIONAL - en la Dg. 47 Mo, 774-09 o comunicarse al teléfono 429 28 00

AUTORZADD PARA UTILIZAR RADIOCOMU NICACIONES

B |per ‘




PLANTILLA POWER POINT

Plantilla power point 2 - PowerPaint

Vista Nitro Pro 10 Acrobat

Revisar
r‘_) O y 3 Relleno de forma
<> - 4" [¥ Contarno de forma
Formas Organizar Estilos
£ - - rapidos &4 Efectos deforma
Dibujo

5
Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas
[ - A

=N [=] Disefio -
— S A
¥ Restablecer
Pegar F MNueva i - N K S § aehl
diapositiva= O Seccign~
Fuente Parrafo

-

Portapapeles Diapositivas

Haga clic para agregar notas
= Notas  ®® Comentarios

[2 Inglés (Estados Unidos)

Diapositiva 1 de 4
*La fotografia de portada de la plantilla se puede reemplazar dependiente el tema.

| X

,‘:?'_ Compartir

£ Buscar [h
ab lll
Zac Reemplazar - :
Crear y compartir
k Seleccionar~ PDE de Adabe
Edicidn Adobe Acrobat

ALCALDIA MAYOR | |
DEBOGOTAD.C.
AMBIENTE

Institutes Distettl de Geutidn
*mrmm

BN = ® %



FIRMAS - CORREO

Mensaje nuevo =
Destinatarios

Asunto

Daniel Gonzdlez Moreno
Profesional Universitario
BOGOT/\ ~ Cororativay Asuntos Disciplinari
Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Clirr
Tel: (571) 429 2800 Ext. 2801

ALEALDIA Wit
DEBOGOTADG.

 ~ Tahoma =~ T~ B I U A~ E~- = = E E -~
Ao aArBD []
4
220 px
Daniel Gonzalez Moreno Nombre funcionario
Profesional Universitario Cargo

132 px

BOGOT’\ Corporativa y Asuntos Disciplinarios Dependencia

Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER Entidad
Tel: (571) 429 2800 Ext. 2801 Tdéfonos

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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| PENDON Y BACKING

INSTITUTO DISTRITAL DE INSTITUTO DISTRITAL DE
GESTION DE RIESGOS GESTION DE RIESGOS
wn | Y CAMBIO CLIMATICO nousiwwor | Y CAMBIO CLIMATICO
0000 9 0 6
ER IDIGERBagota CNDIGER Idigarbogota

*Los disenos se ajustarian al tamano solicitado.
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INSTITUTO DISTRITAL DE ~ |

GESTION DE RIESGOS
woxsumuen | Y CAMBIO CLIMATICO I\
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AVISO CENTRO DE RESERVA

INSTITUTO DISTRITAL DE
Said, GESTION DE RIESGOS
nemsimon Y CAMBIO CLIMATICO




VALLA DE OBRA

3z ||

CONTRATO DE OBRA N2 004 - 2020

Objeto: “Construccion de la primera fase de
las obras de mitigacion de riesgo en el barrio
El Peiidn del Cortijo lll sector, en la localidad de
Ciudad Bolivar de la ciudad de Bogota D.C.".

Contratista: Consorcio Obras de Mitigacion 2019
Plazo: Cuatro meses
Interventoria: JPS Ingenieria S.A. Contrato 002 - 2020

INSTITUTO DISTRITAL DE

GESTION DE RIESGOS BOGOTI\

woummnen | Y CAMBIO CLIMATICO

DE BOGOTAD.C.

*La fotografia cambia segun la obra.
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AYUDAS HUMANITARIAS DE EMERGENCIA “

AYUDA HUMANITARIA )
CARACTERISTICAS
TECNICAS:

PROHIBIDA SU VENTA

Y COMERCIALIZACION
RS F
& | IDIGER ‘ BOGOT/\ ”
\k Y

*Los diferentes paquetes de Ayudas Humanitarias que entrega el IDIGER, deben ir contramarcados con
este adhesivo, con el fin de que los beneficiarios reconozcan la procedencia de las ayudas y sepan que
esta prohibida su venta y comercializacion.




| CAMIONES

EMERGENCIAS

LOGISTICA

e & | e
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CAMIONETAS

Escudo con
nombre de
entidad

25cm

SAIDONMIADAANNA

.- .‘I— e - —‘1 @
| — i

=

—_—

U

Escudo con
nombre de
-

- entidad

*Los logos de los carros tiene que ir dependiento el color del escudo que
se quiera manejar, si el escudo va en verde el logo Bogota debe ir en verde.

22cm| BOGOT/\ )
'

BoGoT/\ | 2™

Escudo Alcaldia

Logo Bogota



[ CAMIONETAS

Vista posterior Vistas laterales




UT ACARMIL IDIGER 2017
CONTRATO # XXX 2020

BOGOT/\

ALCALDIA MAYOR H
DE BOGOTA D.C. / Contratista
AMBIENTE
" instituto Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climatico
UT ACARMIL IDIGER 2017

CONTRATO # XXX 2020 Numero de contrato

BOGOT/\







UNIFORMIDAD INSTITUCIONAL



CHAQUETA

Ellogo de la parte trasera 7x7 cm, mientras que la marca bogota debera medir
18 cm de ancho x 9 cm de alto

C MY K ALCALDIA MAYOR

100 70 30 30 DE BOGOTA D.C.
BANDA

R G B REFLECTIVA IDIGER

0 62 101 COLOR GRIS

#003E65



CHALECO BRIGADISTA

9cm 14cm

Refiectivos

* Este chaleco es de uso exclusivo de las personas que hagan parte de la brigada de emergencias de la entidad y
obligatoriamente debe tener reflectivos. 9cm 14 cm

Refiectivos ——




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

AMBIENTE
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Dotacion para personal - Logistico y Operativo

K
BOGOT/\

LOGISTICA

* Uso exclusivamente para el personal del centro
de reserva y atencion de emergencias.




Y CAMBIO CLIMATICO

Su GESTION DE RIESGOS BOGOT,\

Anterior Posterior

v
A

4.5 cms.

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvv
‘GESTION DE RIESGOS

Y CAMBIO CLIMATICO BOGOT,\

Anterior Posterior

Los cascos deben ser utilizados por personas que tengan que ver con temas de atencion de emergencias y para los que tengan que tener
contacto con maquinaria. En el caso de los cascos azules deben ser utilizados por los profesionales que manejan emergencias de acuerdo a la
chaqueta que es para el mismo fin y los blancos para personal que esta ubicado en el centro de reserva de la entidad. Deberan cumplir con las

siguientes normas de certificacion y seguridad: NTC 1523 y ANSI Z89.1

Deberan portar en adhesivo transparente el escudo del IDIGER con las medidas y ubicacion indicadas.

| 45




CHALECO OPERADORESDEOBRA ||

18 cms
12 cms
10 cms
5,08 cms
5,08 cms
10 cms

Material: Tela de alta visibilidad naranja fluorescente.

- Cuello en Vy bordes negros de 1 cm.

- Cintas reflectivas horizontales y verticales de dos pulgadas que deben cumplir con la norma NTC 5563: "Puede ser microesféras o micro
prismas que cumplan con un minimo de 330 candelas/ Lux x m2, en un angulo de observacion de 0.20° (grados) y un angulo de entrada de 5°
(grados). conservando las medidas y ubicacion indicadas.

-4

5,08 cms

<

(&)
$o
3
o

<4

Deberan portar los escudos del IDIGER como se indica. Ademas el letrero Brigada de Aseo y Limpieza u Operador segun corresponda, y el
nombre del consorcio que ejecuta la obra en la fuente Arial Black. El tamafo dependera de la cantidad de texto y se ubicara como se indica.




| CHALECO INTERVENTORIA E INGENIEROS

5b80ms

A

5b80ms

A

<

»

5,08 cms.
5én&
5,08 cms.

<

<

15 cms.

A

Material Dril verde limon (correspondiente al color de la Secretaria de Movilidad) C34 MOYL00 KO

- Cuello en Vy bordes negros de 1 cm

- Cintas reflectivas horizontales y verticales de dos pulgadas que deben cumplir con la norma NTC 5563: "Puede ser microesféras o micro
prismas que cumplan con un minimo de 330 candelas/ Lux x m2, en un angulo de observacion de 0.20° (grados) y un dngulo de entrada
de 5 ° (grados). conservando las medidas y ubicacion indicadas.

- Bolsillos externos e internos como se indica.

Deberan portar los escudos del IDIGER como se indica. Ademas el letrero Interventoria o segun sea el caso y el nombre de la empresa que
ejecuta la obra en la fuente Arial Black. El tamafio dependera de la cantidad de texto y se ubicara como se indica.

| 47



BO GOT,\

Diagonal 47 No.77A-09 Bogota, Colombia
Teléfono: (57-1) 429 28 00
www.idiger.gov.co

92006 6

@IDIGIER IDIGERBogota  C/IDIGER idigerbogota




