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1. INTRODUCCIÓN 

El documento Conpes 3654 del 12 de abril de 2010, señala que la rendición 

de cuentas es una expresión de control social, que comprende acciones de 
petición de información y de explicaciones, así como la evaluación de la 
gestión, y que busca la transparencia de la gestión de la administración 

pública para lograr la adopción de los principios de Buen Gobierno. 

 

Es por esto que la rendición de cuentas presupone, pero también fortalece 

la transparencia del sector público, el concepto de responsabilidad de los 
gobernantes y servidores y el acceso a la información como requisitos 

básicos. Adicionalmente, la rendición de cuentas es una expresión del 
control social, por cuanto éste último comprende acciones de petición de 
información y explicaciones, así como la evaluación de la gestión y la 

incidencia de la ciudadanía para que se ajuste a sus requerimientos.  

 

https://www.contraloria.gov.co/web/rendicion-de-cuentas/que-es-rendicion-de-cuentas 
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Resolución Reglamentaria 011 de 2014 “por medio de la cual se prescriben los 
métodos y se establece la forma y la presentación de informes, se reglamenta su 
revisión y se unifica la información que se presenta a la Contraloría de Bogotá D.C., y se 
dictan otras disposiciones”  
 
Cada vez que se deba rendir información sea mensual, ocasional o anual es necesario 
validar las nuevas directrices y/o formatos que mediante circulares y/o resoluciones 
disponga la Contraloría, ingresando a los siguientes links  
Normatividad 
http://www.contraloriabogota.gov.co/rendicioncuentas/normatividad-del-proceso-de-
rendici%C3%B3n-de-cuentas 
 
Formatos, anexos e instructivos 

http://www.contraloriabogota.gov.co/rendicion-cuentas/formatos 
 
 

2. NORMATIVA 
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3. GENERALIDAD DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS 

Responsable: O.A.P. y TICS 
Se envían archivos para 

publicar certificado en el link 
de Transparencia del IDIGER. 

PUBLICAR  

CERTIFICADO 

Responsable: O.A.P. 
Se debe generar los 

certificados donde consta que 
toda la información que se 
debía cargar en el periodo 

reportado esta completa. 
  

 

GENERAR CERTIFICADO 

1 3 

2 4 

5 

6 

 
Responsable: Cada 

área genera los 
archivos (Excel, PDF 

y STR) en los 

formatos 
actualizados. 

(rev isar página 
Contraloría) 

GENERAR INFORMES 

 
Responsable: Todas las 

áreas del IDIGER, de 
acuerdo a sus funciones, 

periodicidad de la 

información y 
competencias.  

EJECUCIÓN 

Responsable: Director  
y O.A.P. Se debe 

oficializar el formato 
mediante firma 

electrónica del Director 

del IDIGER.  

FIRMAR ARCHIVOS 

Responsable: O.A.P. 
Los archivos se deben 

cargar en el aplicativo 
SIVICOF, validando que 

cada cargue se ha 

realizado de manera 
exitosa. 

 

CARGAR ARCHIVOS 



4. ETAPAS 1, 2 y 3 EJECUCIÓN, GENERAR INFORMES Y FIRMAR ARCHIVOS 

Las áreas responsables de rendir cuentas deben revisar en el link de 
normativa y formatos de la Contraloría de Bogotá, las disposiciones y 

validar si hay cambios mediante circulares, resoluciones, formatos y/o 
instructivos, para rendir la información con los parámetros establecidos. 
Posterior a eso se debe generar archivo en EXCEL, PDF o STR según 

corresponda. 

Una vez las áreas han generar los informes en los formatos establecidos, 
deben remitirse a la Oficina Asesora de Planeación para su rev isión y 

posterior firma del Director del IDIGER, esto con el fin de darles la validad 
que requieren. 

2. GENERAR  

INFORMES 

3. FIRMAR DE 

ARCHIVOS 

1. EJECUCIÓN 
La ejecución de recursos o actividades son el insumo para la rendición 
de cuentas mensual, ocasional o anual dentro del periodo que 

corresponda; Son responsables las áreas que generan esta información. 



5. ETAPAS 4, 5 y 6 -  CARGAR ARCHIVOS 

Una vez firmado los archivos se deben cargar en el aplicativo SIVICOF, 
ingresando con usuario y clave, teniendo en cuenta que solo se pueden 

subir los archivos digitalmente firmados y que tengan el periodo 
correspondiente al reporte. Adicionalmente se debe hacer la consulta si 
cargó con éxito o tiene error cada archivo.  

5. GENERAR 

CERTIFICADO 

4. CARGAR 

ARCHIVOS 

• Una vez se ha validado que todos los archivos fueron cargados 
exitosamente, se debe generar el certificado de la rendición de 

cuenta sea mensual, ocasional o anual. 

6. PUBLICAR  

CERTIFICADO 

 
 

Los certificados de rendición de cuenta se deben publicar en link de 
Transparencia en el ítem 7. Control. 7.1. Informes de Gestión, Evaluación 
y Auditoría - Informe de rendición de la cuenta fiscal a la Contraloría de 

Bogotá. 
 

 




