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1. Objetivo

Establecer los lineamientos que permitan velar por correcta, adecuada y
oportuna asignacién de los nombres de los equipos de coémputo en la red del
Instituto Distrital de Gestidn de Riesgos y Cambio Climdtico - IDIGER.

2. Alcance

La presente guia deberd ser aplicada por todos(as) los (las) funcionarios(as) de
la Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones que sean
designados para tal fin, ademds del personal de apoyo a través de contratos
de prestaciéon de servicios o por las personas naturales o juridicas que sean
contratadas como soporte técnico y consultores.

3. Responsables

La asignacion de los nombres de los equipos de computo en la red del Instituto
Distrital de Gestidn de Riesgos y Cambio Climdtico — IDIGER, serd responsabilidad
de la Oficina de Tecnologias de la Informacion bajo la nemotecnia que se
indica en la presente guia.

4. Definiciones

Nemotecnia: La mnemotecnia, también conocida como “Nemotecnia” es una
técnica intelectual para facilitar la memorizaciéon de datos especificos que se
basa en crear una asociacion o un vinculo entre la informacidn que se desea
retener y algun conocimiento previo para recordarlo con mayor facilidad.

Activo Fijo: Es un bien de una empresa, ya sea tangible o infangible, que no
puede convertirse en liquido a corto plazo y que normalmente son necesarios.

Desktop: Es una palabra de la lengua inglesa que, fraducida al idioma espanoal,
tiene el significado de “ordenador de sobremesa o equipo de escritorio”.

Equipo de computo: Son todos los componentes de hardware que se conectan
a la unidad central de proceso (CPU) por medio de puertos de entrada y salida.
Los mds populares son el mouse, el monitor, el teclado, la CPU

CPU: Sigla de la expresion inglesa central processing unit, 'unidad central de
proceso', que es la parte de una computadora en la que se encuentran 10s
elementos que sirven para procesar datfos.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidon vigente estd publicada en el
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All in one: Es un ordenador tradicional, pero en su lugar acomoda todos os
componentes internos y externos de hardware, menos el ratéon y el feclado, en
el interior de la carcasa del monitor.

5. Desarrollo documento

Dando continuidad a la Estrategia de Gobierno Digital, el Instituto Distrital de
Gestion de Riesgos y Cambio Climdatico - IDIGER, define en este documento el
protocolo de asignacion de nombres de equipos de computo en la red para
dar cumplimiento a lo establecido en Anexo A y los controles de la norma ISO
27001:2013 especificamente para el “dominio: A.8. GESTION DE ACTIVOS. A.8.1.
Responsabilidad porlos activos. Objetivo. Identificar los activos organizacionales
y definir las responsabilidades de proteccion apropiada.” y adicionalmente
cumplir de manera adecuada con el “confrol A.8.1.1. Inventario de Activos. Se
deben identificar los activos asociados con informacidn e instalaciones de
procesamiento de informacidn, y se debe elaborar y mantener un inventario de
estos activos”.

5.1 Asignacion de nombres de equipos de computo (Desktop, All in one y
portdtiles)

Para la asignacion de abreviatura se tendrd en cuenta las siguientes
especificaciones:

Tabla No. 1 Abreviatura de dependencia

Dependencias / subdirecciones Abreviatura

Direccién General DG
Corporativa y Asuntos Disciplinarios CA
Manejo de Emergencias y Desastres ME
Analisis de Riesgos y Efectos del Cambio Climatico AR
Reduccién del Riesgo y Adaptacidn al Cambio Climatico RR
Oficina Asesora Juridica D
Oficina Asesora de Planeacion PL
Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones Tl

Control Interno Cl

Comunicaciones CM

Fuente: Elaboracion propia

Tabla No. 2 Abreviatura de ubicacién

Ubicacién Abreviatura
Bodega 11 B1
Bodega 7 B2
Bodega Fontibén B3

Fuente: Elaboracion propia

Tabla No. 3 Abreviatura de Tipo de Dispositivo
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Abreviatura
p
C

Fuente: Elaboracion propia

Tabla No. 4 Abreviatura de pertenecia del dispositivo

Pertenencia del dispositivo
Propio
Rentado

Abreviatura
1
2

Fuente: Elaboracion propia

Nota: En la descripcién del equipo se debe agregar el nombre completo del

usuario responsable del equipo de computo,

con la primera letra de cada

nombre y apelliddé en mayuUscula y el resto en minuscula.

Propiedades del sisterna

Opciones avanzadas
MNombre de equipo

2

en lared.

Proteccion del sistema

Windows usa la siguiente informacian para identificar su equipo

Acceso remoto
Hardware

Descripcion del equipao: |.J|'u:|n Jairo Garcia Pabon|

"Equipo de Maria".

MNombre completo
de equipo:

Dominio: IDIGER.LOCAL

Para usar un asistente para unirse a un dominio o

Por ejemplo: "Equipo de la sala de estar” o

DESKTOP-EASCDNE.IDIGER.LOCAL

Id. de red...
grupo de trabajo, haga clic en id. de red. =
Para cambiar el nombre de este equipo o cambiar el Cambiar
dominio o grupo de trabajo, haga clic en Cambiar.
Aceptar Cancelar Aplicar

En la casilla Nombre del equipo se debe ingresar el nombre de la mdquina

atendiendo al siguiente, sin caracteres de
Solamente es vdlido el signo menos (guion) “-"
maquina tiene la siguiente estructura:

espacio o signos especiales.
. El cédigo del nombre de una

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidon vigente estd publicada en el
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e AA > 2 digitos para identificar la dependencia (Ver tabla 1 abreviatura
de dependencia).

e BB - 2 digitos para identificar la ubicacidn fisica (Ver tabla 2 abreviatura
de ubicacion).

e (CCCCC > 5digitos del activo fijo del dispositivo

e - - signo menos para separar seccion

e E - 1 digito paraidentificar el tipo de dispositivo (Ver tabla 3 abreviatura
de tipo de dispositivo).

e F - 1digito paraidentificar si el dispositivo es propio o alquilado (Ver tabla
4 abreviatura de pertenencia del dispositivo).

Ejemplo:
Se debe asignar el nombre al equipo de computo propio, tipo Desktop con

activo 21099, ubicado en la bodega 7, perteneciente a la Oficina de
Tecnologias de la Informacioén y las Comunicaciones.

TIB221099-C1
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