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1. Objetivo

ldentificar la procedencia, caracteristicas, condiciones de segregacion,
almacenamiento, recoleccidn, transporte y disposicion final de los residuos que
se generan en el IDIGER como resultado del desarrollo de las actividades
administrativas y operativas que ejecuta, para generar acciones de disminucion
en la fuente maximizar la separacidén, reuso y reciclaje, evitando la
contaminacién cruzada, y promoviendo la disposicion final responsable vy
efectiva.

2. Alcance

El programa para el Manejo integral de residuos incluye todas las actividades y
servicios que generan residuos al interior de cada una de las sedes y bodegas del
IDIGER.

El presente documento aplica para la caracterizacion, procedencia, manejo,
almacenamiento temporal y disposicion final de:

- Residuos Aprovechables: orgdnicos, pldstico, papel, cartdn, vidrio, entre otros.

- Residuos Ordinarios: restos de barrido, papel higiénico y desechables.

- Residuos Peligrosos - RESPEL: Envases de sustancias quimicas, combustibles,
toner de impresora y/o fotocopiadora, baterias, aceites usados, Refrigerantes,
enfre otros identificados en la matriz de Aspectos ambientales de las
instalaciones.

- Especiales: Llantas usadas.

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos — RAEE’s.

3. Responsables

Los responsables de ejecutar este plan son todos los colaboradores de la Entidad,
sin embargo el profesional PIGA, el personal de servicios generales y el personal de
almacén efectuardn el seguimiento periddico de las acciones implementadas

4. Definiciones

Absorber: Es la incorporacién de un liquido en una sustancia sélida por accidén
capilar, osmodtica, quimica o de un disolvente

Aceites usados: Son aquellos con base mineral o sintética que se han convertido o
tornado inadecuados para el uso asignado o previsto inicialmente

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Acido: “Compuesto orgdnico o inorgdnico que reacciona con los metales para
desprender hidrégeno, reacciona con las bases para formar sales, se disocia en
agua produciendo hidrogeno, tiene un pH menor de 7", neutraliza las bases o
medios alcalinos, corroen los tejidos humanos y se debe manipular con cuidado.”
Adsorber: Es la accién de afraer y retener moléculas de gas o liquido en la superficie
de otro material.

Agente Oxidante: Producto o sustancia quimica que provoca una reaccion de
oxidacioén. Entre los agentes oxidantes estdn: oxigeno, cloro y compuestos de
peroxido. Son altamente reactivos.

Aprovechamiento y/o valoracién: “Es el proceso de recuperar los materiales que
hacen parte de los residuos peligrosos por medio de la recuperacion, el reciclado
o la regeneracion.”

Corrosivo: "Es la sustancia quimica que destruye de forma visible los tejidos vivos o
causar alteraciones irreversibles en los mismos debido a la accién quimica en la
zona de contacto.”

Disposicion final de residuos sdlidos peligrosos: “Es el proceso de aislar y confinar
los residuos o desechos peligrosos en especial los no aprovechables, en lugares
especialmente seleccionados disenados y debidamente autorizados , para evitar
la contaminacién y los danos o en riesgos a la salud humana y al ambiente”
Explosivo: Material que produce un desprendimiento casi instantdneo de presion,
gas y calor cuando se somete a un impacto abrupto, presion o temperaturas
elevadas.

Generador: Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o desechos
peligrosos; si no se conoce la persona que produce dichos desechos serd la
persona que tenga en su posesion el residuo el generador.

Inflamable: “Describe cualquier sélido, liquido, vapor o gas que se inflame
faciimente y se queme rdpidamente “.

Mitigacion: Definicion de medidas de intervencién dirigidas a reducir o minimizar el
riesgo o contaminacion.

MSDS: (Material Safety Data Sheet) Hoja de seguridad que contiene informacién
acerca del producto quimico (propiedades fisicas y quimicas, riesgos a la salud,
medidas de primeros auxilios, medidas para derrames e incendios, medidas de
transporte y disposicién final).

Reciclables: Son aquellos que no se descomponen fdacilmente y pueden volver a
ser utilizados en procesos productivos como materia prima. Entre éstos se
encuentran: papel, pldstico, chatarra, telas y radiografias entre otros.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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5. Condiciones generales

El IDIGER, en el marco de la Gestion Integral del Riesgo que lidera en el Distrito
Capital, se compromete a:.

. Identificar los riesgos operativos y aspectos ambientales significativos
asociados a las actividades que adelanta la entidad, con el fin de minimizar los
efectos adversos que estos puedan causar sobre la salud, el ambiente y el normal
funcionamiento de la entidad.

. Prevenir la contaminaciéon del ambiente, mediante el manejo adecuado de
los residuos producidos por la entidad, asi como propender por el uso eficiente de
los recursos naturales necesarios para su funcionamiento con el fin de reducir los
impactos negativos que se puedan ocasionar al entorno.

. Aplicarla normatividad vigente para el manejo de residuos sélidos peligrosos
dando cumplimiento a esta y asegurdndonos de realizar la gestion adecuada para
el tratamiento y disposicion final de los mismos.

6. Marco Normativo

Los requisitos relacionados se encuentran actualizados en la matriz de
identificacion de requisitos legales ambientales

7. Componentes PGIR
7.1 Prevencién y Minimizacion

Objetivo: Reducir la generacién de residuos que genera el IDIGER en cada una de
sus sedes.

Dentro del componente prevencion y minimizacion se incluye la evaluacion de las
diferentes actividades que se desarrollan al interior de la enfidad, y que se
encuentran identificadas en la matriz de identificacion de aspectos y evaluacion
de impactos ambientales, cada una de las actividades se define como unidades
de andlisis, en la cual se establecen los insumos, procesos, productos, subproductos
y residuos generados.

7.2 Unidades de Andlisis

La unidad de andlisis es un diagrama de flujo simple, el cual evidencia la entrada
de materiales, el proceso que se desarrolla y los residuos que se generan del
proceso. La importancia de su identificacion radica en que a partir de ello se
elabora el inventario de residuos generados, construido sobre las unidades de

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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andlisis identificadas. La figura N° 1, contiene la seleccion de la unidad de andlisis,
que identifica:

e Materias primas e insumos utilizados (clase de material; caracteristicas; entre
otras).

e Producto(s) obtenido(s).

e Los residuos generados segun su clasificacion, estableciendo cantidades y
caracteristicas de los desechos.

7.3 Unidades de Andlisis Administrativas (Sede 7, Sede 11, Sede Fontibén):

La unidad de actividades administrativas, se desarrollan para cumplir con los
objetivos estratégicos institucionales y de funcionamiento organizacional, la
integran todos los procesos de la entidad.

La enfidad cuenta con elementos que permiten la separacion en la fuente,
separacion de residuos y convenios con empresa de reciclaje avalada por la
UAESP, para la reutilizacion de residuos, por lo cual se avanza en la disminucion del
impacto desde la generacion controlada de residuos.

Tabla 1. Unidad de andlisis administrativa

ENTRADA UNIDAD DE ANALISIS SALIDA
Papeleria y archivos Cartén, pldasticos, residuos
orgdnicos, papel de
lluminacion LED Actividades administrativas, | oficina,
Prendas de dotacion | impresién, consumo de | Envases de alimentos, CD,
institucional alimentos, generacion de | tetra  pack, acetatos,
documentos, visitas a campo a | fextiles
localidades, reuniones Residuos de  comida,

Alimentos empacados o
sanitarios, envolturas de

alimentos, servilletas, cinta

7.4 Unidad de andlisis y mantenimiento de equipos, vehiculos, instalaciones.

Se tiene en cuenta la unidad de andlisis teniendo en cuenta que existen
actividades generan residuos peligrosos y especiales, se disponen por parte del
proveedor externo, sin embargo al generarse por actividades que soportan a la
entidad se incluyen en el andlisis.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Tabla 2. Unidad de andlisis mantenimiento

ENTRADA UNIDAD DE ANALISIS SALIDA
Fitros, =~ combustible, aceite, RESIDUOS SOLIDOS:
agua, repuestos, llantas Cartdén, pldsticos, vidrio,
Refrigerante residuos orgdnicos,
archivos de oficina, parte
Vehiculo para chatarrizacién de vehiculos, madera.
Mantenimiento de vehiculos. RESIDUOS PELIGROSOS:
Almacenamiento de bienes e Refrigerantes, Residuos de
inmuebles Aceites, llantas,
combustible usado,

Bien inm | iri .
enes e uebles adquiridos envases de pintura,

envases de  quimicos
vacios, elementos
contaminados con
producto quimicos

Unidad de andlisis bodega Fontibdon: El Centro Distrital Logistico y de Reserva es el
encargado de preparar y almacenar los elementos que serdn utilizados para la
atencién de emergencias que se presenten en las localidades de la ciudad,
apoyar a entidades territoriales en caso de requerir equipos, herramientas o
magquinaria para la gestién del riesgo.

En esta sede se almacenan diferentes equipos, vehiculos, herramientas vy
maquinaria, la cual previdé a su desplazamiento a las zonas que son requeridas,
deben ser probados; como muchos funcionan con combustible, se requiere
almacenar y usar mezclas para asegurar que los equipos estdn en Sptimas
condiciones para ser enviados. Al recibir los elementos se generan residuos de

embalaje.
Tabla 3. Unidad de andlisis Gestion de manejo de emergencias
ENTRADA UNIDAD DE ANALISIS SALIDA
Combustibles Sustancias RESIDUOS SOLIDOS:
Quimicas Almacenamiento de sustancias  Cartén, papel, pldsticos,
) quimicas y gases para remitir a  polipropileno. Cables de
Equipos entidades Territoriales cobre y caucho.
Verificacion de equipos
Vehiculos pesados y de carga (Encendido apagado)  RESIDUOS PELIGROSOS:
Almacenamiento y verificacion = Residuos peligrosos, trapos
de equipos eléctricos y contaminados con
Elementos de Logistica electronicos combustible, pilas

alcalinas, RAEES, Toner.

Una vez se tiene identificados las unidades de andilisis, se realiza balance de los
residuos, de tal manera que se presenten las cantidades mensuales residuos, de

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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acuerdo a su clasificacion, se establecen las dreas donde se originan estos residuos,
se identifican las caracteristicas de peligrosidad de los mismos y su estado de
generacion. Los residuos peligrosos se almacenan segregados de los residuos
convencionales.

Tabla 4 Cantidad de residuos e insumos con probabilidad de convertirse en residuos

promedio mensuales generados en el IDIGER 2020

CANTIDAD
TIPO DE PRODUCTO MANEJO DE
RESIDUO ESTADO QUIMICO PROMEDIO | PROCEDENCIA RESIDUOS
MES (KG)
Cloro dex
blanqueador . ., . L .

: : Desinfeccion Disposicion y manejo
(hipoclorito de ~ ; -
sodio al 525 % 88t de banos y | de residuos se realiza
<oda caustica af ]° pisos por el contratista.

% y agua.)

. P Disposicion y manejo
Jobo,n. liquido 88t Lavado de de residuos se realiza
(genérico) manos
g por el contratista.

Limpieza y
desinfeccion
de banos Y| ~. . .
Limpiador pisos se Disposicion y manejo
e 611t de residuos se realiza
bactericida encarga de :
. por el contratista.
realizar ]
disposicion
final.
Limpiavidrios \L/'irgr?o'fzo uesfclyes Disposicién y manejo
anfiempanante 141t de Trogo'o o de residuos se realiza
Liquipos | Bedega 11y | finesh ) I por el contratista.
Bodega 7 infraestructura
Shampoo  para 31t Desinfeccién gges:ilgf;s Zen:ggl(?zjg
alfombras de alfombras :
por el contratista.
Lo Limpieza y | Disposicién y manejo
I(.;gzg\;:(l)or 3500gr 7 Ib | desgrasante d | de residuos se realiza
e pisos y banos | por el confrafista.
Limpieza y | Disposicién y manejo
Varsol ecolégico 141t desgrasante d | de residuos se realiza
e pisos por el contratista.
Desinfeccion Disposicidén y manejo
Gel Antibacterial 101 It de manos de residuos se realiza
por el contratista.
Limpieza de| ~. . .
. . vidrios puestos DISpOS.ICIOn Yy manejo
Alcohol industrial 116,51t de frabaio e de residuos se realiza
. I por el contratista.
infraestructura

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
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TIPO DE
RESIDUO

ESTADO

PRODUCTO
QUIMICO

CANTIDAD
PROMEDIO

MES (KG)

PROCEDENCIA

MANEJO DE
RESIDUOS

Cera polimérica

211t

Limpieza de
pisos

Disposicidén y manejo
de residuos se realiza
por el contratista.

ACPM

41 L

Encendido vy
prueba de
equipos de
emergencia

Se almacena
femporalmente en la
bodega 11, el
residuo es poco, ya
que se utiliza en los
equipos.

FONTIBON

Gasolina

27 L

Encendido vy
prueba de
equipos de
emergencia

Se almacena
temporalmente en la
bodega 11, el
residuo es poco, ya
que se utiliza en los
equipos.

Thinner

3,7

Solvente

Se almacena
temporalmente enla
bodega 11,
posteriormente se
entrega a empresa
autorizada de
recoleccion y
fratamiento de
residuos.

Varsol

3.7

Solvente

Se almacena
temporalmente enla
bodega 11,
posteriormente se
enfrega a empresa
autorizada de
recoleccion y
fratamiento de
residuos.

Pintura

No se usa

Almacenamie
nfo

No se
residuos

generan

Aceites y Grasas

2Lt

Lubricante

Se almacena
tfemporalmente en la
bodega 11,
posteriormente se
enfrega a empresa
autorizada de
recoleccion y
fratamiento de
residuos.

Pegante Béxer

No se usa

Ayuda
Humanitaria

No se generan
residuos, ya que se
entrega el producto
guimico

Hipoclorito de
Sodio

37Lt

Ayuda
Humanitaria

No se generan
residuos, ya que se
enfrega el producto
quimico

Creolina

18,5Lt

Ayuda
Humanitaria

No se generan
residuos, ya que se
entrega el producto
guimico

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
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CANTIDAD
TIPO DE PRODUCTO MANEJO DE
RESIDUO ESTADO QUIMICO PROMEDIO | PROCEDENCIA RESIDUOS
MES (KG)
No se generan
Polvora (Sede N Almacenamie | residuos, ya que se
- 0 se usa
Fontibon) nto entrega el producto
quimico
Generacion
Baterias esporddica de
alcalinas Desech uso para | Entfrega a
os metdlicos o 0.2Kg equipos  que | contenedor de Pilas
que contengan funcionan con | con el ambiente.
metales este tipo de
bateria
Se almacena
temporalmente enla
bodega 11,
posteriormente se
. Uso de
Toner 6Kg enfrega a empresa
Impresoras )
autorizada de
recoleccion y
fratamiento de
residuos
Se almacena
temporalmente enla
Resid 300 K /(Ai\lpnsurpo del ggggggrmeme ]s]é
sOLIDOS TODAS LAS esiduos. 9 Alimentos enfrega a empresa
SEDES convencionales Aprox. interior de la )
entidad ouTonzoo!g de
recoleccion y
fratamiento de
residuos
Generacién de | Se almacena
Residuos Empaques, femporalmente en la
reciclables/ envases, bodega 11,
pldsticos, posteriormente  se
107 Kg cartén, papel, | entrega a empresa
en el desarrollo | autorizada de
aprovechables de actividades | recoleccién y
administrativas | fratamiento de
residuos
Se almacena
Cambio de | temporalmente enla
computadores | bodega 11,
, posteriormente se
RAEES 10Kg mantenimiento | enfrega a empresa
correctivo  de | autorizada de
equipos y | recoleccion y
dados de baja. | fratamiento de
residuos
GASES | FONTBON | Gas Butano No se usa f}‘:?ocemm'e Ayuda Humanitaria

Fuente: Informacidn interna IDIGER 2020

Pagina: 12 de 32

Estos datos son tomados de la medicién de residuos del ano 2020, y se utilizan como
linea base para el seguimiento y medicion de los indicadores que contendrd este
plan.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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7.5 Cuantificacion de residuos generados por el IDIGER:

Teniendo en cuenta la medicion que se realiza en la generacién de los residuos, se
basa enla entrega al contratista de recoleccion de residuos peligrosos, se concluye
que la media movil del ano 2020 es mayor a 100kg/mes y menor a 1000 Kg/mes,
por lo cual teniendo en cuenta la clasificacion de generadores definida en el
Decreto 1076 de 2015, Titulo 6, capitulo 1, seccidn 6, ARTICULO 2.2.6.1.6.2. Se debe
realizar el reporte en la plataforma del IDEAM.

Con el fin de tener datos fiables sobre la generaciéon de residuos peligrosos en la
entidad, Se crea el formato GA-FT-169 Registro Media Movil, a fin de llevar la
trazabilidad de la cadena de generaciéon de los residuos peligrosos generados

7.6 Clasificacion de residuos Peligrosos:

A partir de la identificacidon de la generaciéon de los residuos que confrola
directamente el IDIGER, se presenta el listado de residuos, identificando su nivel de
peligrosidad y la clasificacion asignada de acuerdo al Anexos | y Il del Decreto 4741
de 2005 expedido por el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, en
la que aparecen las listas nacionales de RESPEL

Tabla 5 Clasificacién de residuos peligrosos generados en el IDIGER

Listado de Caracteristicas
residuos Corriente de Areas generadoras
generados Peligrosidad
Proceso Gestidn de
Manejo de
Emergencias
. Y9: -
Aceites . Proceso: Gestion
Mezclas y emulsiones de desechos L .
usados, . L. Administrativa.
de «aceite y agua o de Toxico .
estopas, frapos . se entregan los aceites
. hidrocarburos y agua. .
contaminados de  vehiculos a
empresa contratfista
autorizada para su
fratamiento
A1180 .
. L -~ Todas las dreas
Montajes eléctricos y electronicos -,
RESPEL: L Proceso: Gestidon
L de desecho o restos de estos que Toxico .. .
Luminarias Administrativa.
contengan componentes como
acumuladores y otras baterias
Y31 Plomo, compuesto de plomo Proceso Gestidn de
RESPEL: e .
. . A1010 Desechos metdlicos vy Manejo de
Baterias, pilas . .
desechos que contengan Corrosivo Emergencias—
de confroles, . .
entre ofras aleaciones de cualquiera de las Proceso: Todas las
' sustancias siguientes: Anfimonio, dreas

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Listado de Caracteristicas
residuos Corriente de Areas generadoras
generados Peligrosidad
mercurio, plomo, selenio.
A4070
Desechos resultantes de la
produccién, preparaciéon y

utilizacion de tintas, colorantes,
pigmentos, pinfuras, lacas o
barnices, con exclusion de los
desechos especificados en la lista

RESPEL: toner
de impresoras

y/o B Téxico Todas las dreas
iofocoplodoro Y12
' Desechos resultantes de la
produccion, preparacion, y
utilizacién de tintas, colorantes,
pigmentos, pinfuras, lacas o
barnices.
. . A1180 Montajes eléctricos vy
RAEE's: EQuipos electrénicos de desecho o restos
y aparatos ,
de estos, que contengan Todas las dreas

eléctricos y

L. componentes como
electroénicos.

acumuladores o baterias

7.6.1 Caracterizacion y diagnéstico

Para apertura de nuevas instalaciones (no recurrente), se realizard caracterizacion
de los residuos generados, estableciendo cantidades y tipo de residuos que se
generan en el desarrollo de las actividades de la enfidad. (Residuos
convencionales, RESPEL, RAEEs, especiales, entre otros).

Para los residuos convencionales, se realiza una medicién mensual, mediante el
Formato de seguimiento a residuos, de igual manera se realiza medicidn de
residuos aprovechables, esta medicion la realiza la empresa de Asociacion
Colombiana de Recuperadores Unidos por Bogotd al momento de recoger los
residuos que se encuentran almacenados en contenedores de color de acuerdo
al tipo de residuo. Los residuos peligrosos, especiales y RAEEs se almacenan de
manera temporal en el lugar definido en la Bodega 11 y se enfregan a un gestor
autorizado. Las hojas de seguridad de los residuos y elementos que se generan en
la entidad, se encuentran en el lugar de almacenamiento, tanto de las entradas
(Combustibles, aceites), como en el lugar de almacenamiento temporal de
residuos peligrosos (Luminarias, Envases y estopas contaminadas, Tonner, y demds
residuos generados).

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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7.7 Alternativas de prevenciéon y minimizacion

En la gestion integral de residuos generados en el desarrollo de las actividades
propias de la entidad, se implementa la metodologia de las tres erres, Reducir,
Reutilizar y Reciclar, para la disminucién de residuos convencionales y reutilizables,
esta metodologia se adopta obedeciendo a las necesidades de la entidad, de
acuerdo con lo reportado en la Matriz para la Identificacion de Aspectos,
Evaluacion de Impactos Ambientales y determinacién de conftroles.

La prevenciéon de la generacion de RESPEL comprende estrategias orientadas a
evitar por completo generar residuos, lo cual implica la eliminacién de las
sustancias peligrosas empleadas como materias primas en la produccion de
bienes, asi como su consumo, ademds de reducir la intensidad del consumo de
materiales y energia. Por lo cual se crea la necesidad de adquirir productos que
cumplan con las regulaciones ambientales y que adopten politicas de cuidado y
proteccion ambiental, incluyendo el cambio de insumos para la fabricacién de
productos, para cumplir con lo anterior se establecen cldusulas en los contratos de
adquisicion de productos y servicios orientadas a que el contratista implemente el
cumplimiento legal ambiental en la prestacién del servicio o entrega del producto.

Por su parte la reduccion comprenderd la adopcion de medidas organizativas, y
tecnoldgicas que permitan disminuir - hasta niveles econdmicos y técnicamente
factibles — la cantidad y peligrosidad de los RESPEL generados, basdndose en dos
aspectos fundamentales:

e Reduccion enla fuente o en el origen
e Reciclagje, reutilizacién, recuperacion o regeneracion

Para garantizar la adopcién del sistema de reciclaje en nuevas instalaciones, y/o
cubrimiento por cambios de proceso, se redlizan seguimientos periddicos
(inspecciones planeadas) con el fin de identificar aspectos ambientales y mitigar
impactos.

7.7.1 Reducir

Se implementaran politicas encaminadas a la reduccidén en la utilizacién de
recursos, reduccion en la compra de insumos de papeleria, asi mismo se incentivard
el uso de tecnologias de informacién, correos electréonicos entre ofros, teniendo en
cuenta la calidad del proceso y los requerimientos legales y contractuales
generados en el IDIGER.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Se readlizardn campanas masivas para la adopcidn en todos los procesos de la
Politica de “cero papel”.

Se logré disminuir el uso de vasos pldsticos, usando pocillos en toda la institucién
para bebidas calientes y vasos de vidrio para agua vy liquidos. De igual manera se
promueve el uso de botellas de pldastico que no contengan Bisfenol A, se propone
realizar capacitacion en los coédigos de reciclaje que indica en la parte inferior del
recipiente el tipo de pldstico del que estd hecho. Aquellos que pueden contener
mas trazas de Bisfenol A son aquellos con los niUmeros 7, 3y 10. Los pldsticos que no
contienen BPA, ftalato, ni poliestireno expandible son los que llevan los cédigos de
reciclaje con los nUmeros 1 (Pete), 2 (HDPE), 4 (LDPE), y 5 (PP), segun la Unidad
Especial de Salud Ambiental Infantil (PEHSU, por sus siglas en inglés). Que se puedan
utilizar varias veces para la hidratacion de los funcionarios y contratistas.

7.7.2 Redutilizar

En concordancia con la politica de cero papel, adoptada por la entidad, se disena
e implementan estrategias que motiven a servidores y contratistas del IDIGER, al uso
por las dos caras del papel, asi como la destinacion del papel para ser reciclado,
y entregado a una organizacion que se encargue de la disposicion final.

Para facilitar esta estrategia, en los puntos de impresidn, se destina un sitio para la
disposiciéon de papel para reutilizar (utilizado por una cara) y se implementardn
campanas periddicas, digitales del uso de papel por ambas caras, asi como
reforzar “imprima solo o necesario”.

7.7.3 Reciclar

Para la implementacion de la estrategia de la tercera R, se desarrollardn las
siguientes actividades encaminadas a la separacién adecuada de los residuos
generados, que facilite la eficiencia del reciclgje.

Implementar puntos ecoldgicos, en las dreas administrativas y operativas, con el fin
de dar un manejo integral de los residuos convencionales, buscando
principalmente la minimizacién y separacién desde la fuente, el mayor
aprovechamiento de los residuos sélidos reutilizables y reduccion del volumen, para
su posterior disposicion en donde se reducird su riesgo para el ambiente y para la
salud humana. Se comenzard a realizar pesaje de los residuos, con el fin de realizar
seguimiento de la generacion y la mejora

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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7.8 Generacion y separacion.

Los residuos sélidos generados deben ser separados y clasificados en cada sitio de
generacion, teniendo en cuenta sus caracteristicas, por lo tanto se debe contar
con recipientes adecuados y suficientes para realizar la clasificacion de los
residuos. Los residuos peligrosos se almacenardn segregados de los residuos
convencionales. Se les realizard seguimiento a la empresa confratista que realiza la
disposicidn temporal de los residuos ordinarios.

La persona encargada de la entrega de los residuos peligrosos, verificard que estos
residuos sean clasificados y almacenados adecuadamente, y velard por la
correcta manipulacién con los elementos de proteccién personal adecuados.

Para la separacion de los residuos, se establece el cddigo de colores verde, blanco

y negro
Clase de residuo Color recipiente Contenido Basico
Orgdnicos Verde Orgdnicos, resto de comida
Reciclable Blanco Plastico, cartdn, metales,

Papel, revistas, periddicos
Ordinarios Negro Restos de barrido, colillas de
cigarro, servilletas usadas
Peligrosos Rojo Residuos de Téner, luminarias,
baterias, por separado de
acuerdo compatibilidad

7.9 Capacitacion:

La capacitacion y sensibilizacién a funcionarios y contratistas es fundamental para
la debida aplicacion de buenas prdcticas, por lo cual se realizardn campanas,
reuniones y el programa se apoyard de los lideres del sistema de gestion, para
promover acciones hacia la disminucion de residuos y la adecuada separacion
en la fuente de los mismos, informar sobre posibles impactos ambientales que
evidencien en el desarrollo de las actividades.

De igual forma el gestor especial de aseo capacitard al personal del Instituto cada
semestre.

8. COMPONENTE MANEJO INTERNO AMBIENTALMENTE SEGURO

8.1 Manejo interno de Residuos - Envasado

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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El manejo interno de los residuos se realiza de acuerdo a la recoleccion que hace
el personal de servicios generales, el cual se contrata de manera externa.

Se hace una recoleccién por bolsa y se lleva a contenedores ubicados en el
complejo industrial San Cayetano. La empresa de Recicladores de oficio realiza el
pesaje y recoleccion de los residuos y deja por escrito en un formato la cantidad
de residuos aprovechables que retira de la entidad. Dicha entrega serd
acompanada por el personal de mantenimiento, profesional ambiental, o quien
delegue el gestor Ambiental de la enfidad. Al momento de realizar la enfrega a la
empresa Recicladora se deben consignar los pesos de cada material en el formato
GE-FT-167 “Generacion de residuos aprovechables”

Almacenamiento para separacion en la fuente de los
residuos generados en la Entidad En cada sede se cuenta
con varios puntos ecolégicos para la separacion en la
fuente de Residuos de alimentos, como cascaras, resto
vegetales y frutas, o materiales similares, revistas,
periodicos, papel, cartdén, desechables plasticos, envases
no retornables, bolsas plasticas.

Almacenamiento temporal, de los residuos aprovechables.
En estos contenedores se disponen materiales como
Revistas, periddicos, papel, cartén, Desechables plasticos,
envases no retornables, bolsas plasticas.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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El IDIGER, en la bodega 11 cuenta con un espacio para el almacenamiento
temporal de los residuos peligrosos. Se almacena de acuerdo al tipo de residuos,
de la siguiente manera:

Toner y cartuchos

Estos serdin
depositados en la
caneca roja
ubicada en el
almacén evitando
la inhalacion  de
polvo y el contacto
con la piel y los 0jos.
Se deben tener en
cuenta las
siguientes
condiciones para su
almacenamiento:

e Almacenar a
temperatura
ambiente

e Mantener el
recipiente bien

cerrado y seco
Mantener alejado el
residuo de
oxidantes fuertes

Tubos
Fluorescentes

e Almacenados

en un embalaje
gue no permite
la ruptura de los
tubos, de
manera vertical
y alejados de
elementos

inflamables

RAEES

Se debe tener
en cuenta que
para llevar un
RAEE al sitio de
almacenamie
nto primero se
debe contar
con el
concepto por
parte de TIC’s

donde se
dictamine si el
bien se

convirtié en
residuo o no.

Para la
ciudadania en
general se

cuenta con un
contenedor de
RAAES, en la
enfrada de la
sede principal.

Pilas y/o
Acumuladores
Las pilas son
dispuestas y
enfregadas al en los
contenedores de

pilas, dispuestas para
el almacenamiento
de las pilas. Para su
almacenamiento se
deben tener en
cuenta las siguientes
condiciones:

e Depositar  en  un
recipiente exclusivo
en el que solo se
guarden las pilas.

elas pilas deberdn
estar protegidas
contra cortocircuitos
y profegidas de
movimientos que
podrian resultar en
cortocircuito.

Baterias

Las baterias vehiculares

deben almacenarse en

posicion vertical en un

lugar ventilado, seco y

libre de polvo, lejos de

fuentes de calor tales
como estufas, hornos,
radiadores.

e Evitar sobrecargas
mecdnicas o)
eléctricas.

e Sustituir todas las pilas
agotadas del equipo
al mismo tiempo.

e Almacenar en un
lugar fresco
(temperatura:  20-35
grados C, humedad
45-85%).

La persona encargada de mantenimiento o quien disponga el Gestor Ambiental,
debe recibir el residuo, embalarlo, rotularlo, y registrar su generaciéon en el formato
GA-FT-171 Bitdcora de generacion residuos peligrosos (anexo al presente

documento).

Es responsabilidad del supervisor del contrato solicitar a los proveedores que todos
los productos peligrosos identificados en los criterios de peligrosidad establecidos
en los anexos |, Il y lll del Decreto 4741 de 2005, tengan sus respectivas hojas de
seguridad y tarjetas de emergencias esto con el fin de determinar los elementos de
seguridad que deberd llevar el personal que se encargue del manejo y disposicion
de los residuos peligrosos, ademds de conocer las acciones a tomar en el caso de
que ocurra una emergencia debido a la manipulaciéon del residuo peligroso.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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La separacion de los residuos deberd hacerse teniendo en cuenta los siguientes
criterios:

e Separar los residuos liquidos de los sélidos.

e Separar los residuos peligrosos o especiales de los no peligrosos.

e Separar los residuos peligrosos o especiales entre si, de acuerdo con el tipo
de contaminante y su grado de peligrosidad.

Esto con el fin de evitar mezclar residuos incompatibles, es decir, los que reaccionan
violentamente, o los que forman subproductos inflamables o toxicos.

8.3 Envasado de combustibles y aceites

Los residuos de combustible y aceite usado en la bodega de Fontibdn, son minimos,
aqguellos que se generan se envasan en galones pldsticos con tapay se almacenan
en un estante cerrado, senalizado y delimitado y con restriccion de ingreso a
personal no autorizado. Los contenedores se etiquetan, cuentan con dique de
contencidén que cubren el doble de la capacidad de la sumatoria de los envases
que contienen los residuos de combustible. Por otra parte, para garantizar la
contencion de derrames, se dispondrd de bandejas recolectoras en los sitios o
equipos que se identifiquen puedan generar derrames, como se define en el plan
de respuesta a emergencias ambientales y se cuenta también con un sistema de
control de derrame, con elementos absorbentes que permiten retirar facilmente la
sustancia peligrosa. El almacenamiento se realiza por tipo de producto, los envases
usados se deparan de los nuevos y los vacios se ubican en otro estante, de tal
manera que se encuentren separados por compatibilidad y uso.

8.4 Ruta de Recoleccion de los Residuos:

La recoleccién de los residuos no tiene una periodicidad definida puesto que se
van recogiendo dependiendo del tfipo de residuo generado; asi mismo las
dreas/personas encargadas de llevar los residuos al almacén del IDIGER varian asi:

Toners y Cartuchos: Tic’'s para la gestion del riesgo

Baterias: Gestion Administrativa.

Pilas y/o acumuladores: Persona generadora del residuo.

RAEES: Todos los colaboradores (previo concepto del drea de informdatica
donde se diga que el equipo ya no sirve)

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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8.4.1 Envasado de productos generados por Contratistas externos

Los aceites usados, llantas usadas y demds residuos generados en el
mantenimiento de los vehiculos son dispuestos y tratados por el taller confratado
por la entidad. Se realizard monitoreo a la gestion del contratista en el manejo y
disposiciéon de sus residuos peligrosos. El drea de Gestion Administrativa serd
responsable de solicitar los mantenimientos de acuerdo al cronograma
establecido desde la coordinacion de vehiculos y solicitard al proveedor los
registros de disposicion final y trazabilidad de la gestion integral de los aceites
generados en el mantenimiento. Dichos reportes y certificados deberdn ser
consignados de manera digital en la carpeta GESTION AMBIENTAL, PIGA, GESTION
INTEGRAL DE RESIDUQS, RESPEL y de manera fisica en la carpeta PIGA.

Los residuos peligrosos que son manejados por convenios Post-consumo serdn
contabilizados en la media mévil de generacién de RESPEL, sin embargo hacen
parte de la gestidon de disposicion final del contratista.

Los residuos que son generados en labores de mantenimiento del sistema de aire
acondicionado, por su condicion de peligrosidad se les deben realizar un manejo
y disposicion acorde a lo exigido en la normatividad. Los mantenimientos se
realizardn de acuerdo al cronograma establecido por gestidon administrativa. De
igual manera, se solicitard al proveedor los registros de disposicion final y
trazabilidad de la gestion integral de los refrigerantes generados en el
mantenimiento. Dichos reportes y certificados deberdn ser consignados de
manera digital en la carpeta GESTION AMBIENTAL, PIGA, GESTION INTEGRAL DE
RESIDUQOS, RESPEL y de manera fisica en la Carpeta PIGA.

En caso de ser necesaria la instalacion de refrigerantes en el sistema de aire
acondicionado, ventilaciéon, calefaccién y sistema de extincién de fuego en los
espacios adecuados por el arrendatario, éste tiene la obligacién de utilizar
refrigerantes ecoldgicos.

8.5 Rotulado y etiquetado de embalajes y envases de residuos peligrosos.

Tal como lo establece el Decreto 1609 de 2002, los envases y embalajes que
contengan materiales peligrosos deben estarse encuentran rotulados vy
etiquetados de forma clara, legible e indeleble, de acuerdo con lo establecido en
la Norma Técnica Colombiana NTC 1692. El almacenamiento de las sustancias
quimicas se rige por la clasificacion de la NFPA, en el momento de realizar la
entrega al gestor de residuos peligrosos, se realizard el embalaje de los residuos y
se marcardn de la siguiente manera para que puedan ser transportados. Dicho
rotulado serd realizado por el personal de almacén en la sede Fontibdn y por el

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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personal de mantenimiento y gestion ambiental en las sedes Bodega 11 y Bodega
7, a través del formato GA-FT-170 “Rotulos generacion de Residuos Peligrosos”.

Codign: GAFT-170

- : Versidn: 1
FORMATO DE REGISTRO ROTULOS GENERACION DE RESIDUOS PELIGROSOS

Pégina: 1 de 2
Vigente Desde: 30/0E:2021

[SEDE
FECHA GENERACION:

RESPONSABLE:

DESCRIPCION DEL RESIDUO:

TIFO DE RESIOUO: @

TOXICO

PESO EN Kg:

|Moda: Si este documento se encuentra impreso se considera Copla no Controf2da. La version vigente esta publicada en €l sitio web del Instituto Distrital de la Gestidn def Riesgo y Cambio Clmatico.

8.6 Movilizacion interna

La movilizacién interna corresponde al traslado de los RESPEL, desde el punto de
generaciéon a la Unidad Técnica de Aimacenamiento Central (UTAC) en la sede
principal (Bodega 7), mientras son entregados a un gestor de dichos residuos. Las
operaciones que realiza para el transporte interno de los RESPEL incluyen los
siguientes aspectos:

Al momento de generarse el residuo se debe consignar en la bitdcora cuyo coédigo
es GA-FT-171 Bitdcora de generacion residuos peligrosos y es especifica para la
generacion en las sedes externas a la principal. Dicho diligenciamiento, al igual que
la rotulacion, estardn a cargo del personal de almacén.

La movilizacién de la sede de Fontibdn a la Bodega 11 se realizard con base en la
generacion de RESPEL en la sede Fontibon. La hora establecida para ello serd las
05:00 pm en el vehiculo identificado con placas JQU882 o cualquier ofro que cuenta
con fasa.

La ruta estimada para dicha movilizacidon se relaciona a continuacidon con una
imagen satelital y la descripcidén de la ruta, apoyados en la aplicacion Google
Maps.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.



Coédigo: GA-PL-02

PLAN DE GESTION INTEGRAL DE
RESIDUOS

Versién: 04 Pdgina: 24 de 32

Vigente desde: 02/12/2021

& e 95 #240.60, Bogatd
IDIGER. 11, Og. 47 #7713 Bogot

™M

Smin =2

Cra. 96 ¥24¢-60
t Dirigete al nordeste pae Cra. 96 hacie CL 25

¢ Gr3als serecha con direccion 3 Ac. 26/Av, El
porate

& Usaelcamril derecho para ms 12 Wa de acceso
Ay, C. de Cali ol Norte:

¢ Continda por Av. Cdad. Oe Cali
1 Continga por Ak 86
( G¥asisterecha 2on direccidn a C1 524

t  Continia porDig 47
) dustrc estd 3

IDIGER

La hora de llegada estimada a la Bodega 7 serd las 05:45 pm

8.7 Aimacenamiento

Condiciones técnicas y de operaciéon del sitio de almacenamiento.
Las condiciones locativas que se establece para el aimacenamiento temporal de
los residuos peligrosos son las siguientes:

Piso impermeable, liso, no resbaloso vy libre de grietas.

Ventilaciéon Natural

Senalizaciéon, etiguetado de residuos y restriccion de solo personal
Autorizado

Deteccién de fuego

Kit de derrame

Balanza para pesaje de residuos

Condiciones operativas que se establece para el almacenamiento temporal de los
residuos peligrosos son las siguientes:

El lugar de almacenamiento de los residuos cuenta con

e Matriz de compatibilidad de residuos

e Separacion de residuos por tipo

e Hojas de seguridad

e Registro de recepcidn y despacho de residuos soélidos.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
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NOTA: El almacenamiento residuos peligrosos no excederd los 12 meses; estos
deberdn ser almacenados maximo por el tiempo establecido transcurso en el cual
se dard aprovechamiento y disposicion final correspondiente.

Se cuenta con un espacio para almacenamiento temporal de residuos peligrosos.
El rotulado y etiquetado de los residuos peligrosos deberd realizarse de acuerdo a
lo establecido en la NTC 1692 de 2005, En la efiqueta tendrd que figurar:

e Fecha de envase.

e La naturaleza de los riesgos que presentan los residuos, para lo cual se
utilizardn los pictogramas que permitan identificarlos como:

e FElpesoenKg

e Responsable de los residuos

Comburentes (O) Corrosivos (C)

Explosivos (E) Extremnadamente inflamables (F+)
Facilmente inflamables (F) Iritantes (Xi)

Nocivos (Xn) Muy toxicos (T+)

Toxicos (T)

Gases comprimidos: No inflamables
Se ubican en una zona exclusiva para cilindros, lejos de fuentes térmicas.

El material de construccién debe serincombustible, el techo liviano y el piso sélido;
La bodega cuenta con ventilacion suficiente para evitar concentracion de gases
que puedan originar explosiéon, asfixia o envenenamiento.

Teniendo en cuenta que Unicamente se almacena oxigeno, se ubica con su matriz
de compatibilidad, de tal manera que no sea almacenado con ofro quimico no
compatible.

8.7.1 Rutas de circulacion:

La ruta de circulacién desde el lugar de generacién de residuos peligrosos al lugar
de almacenamiento de los mismos y la ruta de circulacion para la salida de los
residuos peligrosos y enfrega al gestor de residuos peligrosos se anexa en la
siguiente imagen.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
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8.7.2 Medios o equipos de carga y movilizacion

No aplica, por cual el peso de los residuos no requiere movilizacidén con equipo de
carga.

Los residuos son embalados en envases pldsticos o de cartdn (Toner) para ser
enfregados al tfransportador de los residuos peligrosos. No obstante, cuando por
peso o cualquier ofra determinacion logistica se requerird al Gestor Especial de
Aseo la recoleccién en la sede de Fontibdn, como bien se estipula en el contrato.

8.7.3 Medidas de Contingencia

La entidad cuenta con un Plan de Emergencia y Contingencia por sede, de igual
manera, los aspectos / impactos ambientales generados en la Gestidon Integral de
RESPEL en la entfidad, se encuentran consignados en la Matriz de Aspectos e
Impactos Ambientales, PLE-FT-13 con su respectivo control operacional.

8.7.4 Medida para entrega de residuos al transportador

Para garantizar un transporte seguro de RESPEL, con minimos impactos
ambientales, los vehiculos de la empresa contratada para realizar el transporte y
disposicién final, debe cumplir con caracteristicas especiales tales como
identificacion, sistemas de aseguramiento de la carga y condiciones técnicas,
entre ofros. Esto serd verificado por el personal de Mantenimiento y/o Gestion
Ambiental a través del formato GA-FT-168 Seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones del transportador

Los aspectos mds importantes a considerar y verificar para el vehiculo serdn:

Rétulos de identificacion: Referidos a indicar de manera clara que la unidad de
transporte contiene sustancias quimicas peligrosas, las cuales, de otra manera, no
serian identificadas como tales de forma inmediata.

Para los rotulos correspondientes a cada clase de RESPEL, fomando como base el
Sistema Internacional de Clasificacion de la ONU, se tienen los lineamientos dados
en la Norma Técnica Colombiana 1692 «Transporte de mercancias peligrosas.
Clasificacion, etiquetado y rotuladoyn, que por disposicion del Decreto 1609/02, es
de obligatorio cumplimiento para el transporte.

Placa de identificacion de la ONU: Esta placa permite identificar la sustancia
quimica peligrosa que se transporta, sin importar el pais del cual provenga. En esta

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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se indica el NUmero ONU (NUmero UN), correspondiente a dicha sustancia, el cual
es asignado por un Comité de Expertos de la ONU con el fin de facilitar la
identificacion de cada una de las sustancias.

Equipo de carretera: Referido a lo dispuesto en el articulo 30 del Codigo Nacionall
de Transito Terrestre “equipos de prevencion y seguridad”, que establece que
ningun vehiculo podrd transitar por las vias del territorio nacional sin portar el
equipo de carretera que senala el mencionado codigo.

Equipos bdsicos para atencion a emergencias: El vehiculo debe contar con
elementos bdsicos para la atenciéon de emergencias y dotaciones especiales de
acuerdo a lo especificado en la Tarjeta de Emergencia u Hoja de Seguridad de la
sustancia fransportada.

Requisitos técnicos: Relacionados con las especificaciones de llantas, frenos,
direccion, senales y otras condiciones de tipo mecdnico y de emision de gases que
regulan el transporte en Colombia. Se verificard el formato de inspeccion pre
operacional que realiza el conductor a su vehiculo, de acuerdo a procedimientos
internos del contratista.

Operacion de Transporte: Se solicita al contratista establecer y verificar
procedimientos de emergencia de acuerdo a los elementos que transporta y asi
garantizar un minimo impacto en el ambiente y sobre la salud humana.

Documentos: Para el transporte de mercancias y residuos peligrosos serd de porte
obligatorio para el fransporte de mercancias peligrosas

- Tarjeta de Emergencia.
- Planilla para el transporte de sustancias quimicas de uso restringido
- Manifiesto de carga
- Hoja de seguridad.
9. COMPONENTE MANEJO EXTERNO AMBIENTALMENTE SEGURO
En este componente, se describen las actividades de manejo externo a las que se
sujetan los residuos, peligrosos en el almacenamiento, aprovechamiento,

recuperacion, fratamiento y disposicidén final, que hace el proveedor de este
servicio, de tal manera que se asegura desde la etapa precontractual que el

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
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contratista debe contar con las licencias, permisos, autorizaciones o demds
instrumentos de control y manejo ambiental a que haya lugar, de conformidad con
la normatividad vigente

Por lo anterior el gestor de residuos sélidos deberd asegurar que se da tratamiento
de acuerdo a las caracteristicas del residuo:

CLASE DE
RESIDUO

CONTENIDO BASICO

DISPOSICION

No Peligrosos
Reciclables

Papel, cartén, vidrio, pldsticos, etc.

Los residuos reciclables no peligrosos,
se entregan a una organizacién de
recicladores de oficio.

Esta  asociacion debe  entregar
certificacion periddica que defina el
uso que da a los residuos recibidos del
IDIGER

No Peligrosos
Biodegradable
S

Residuos de alimentos como
Cdscaras, resto vegetales vy frutas,
material sucio, envoltura de
alimentos; material de icopor o
materiales similares.

Este tipo de residuo se entrega a la
empresa de aseo de la localidad para
ser dispuesto en el relleno sanitario de
Bogota.

Celda de seguridad / Post Consumo

. Lo . con el Gestor especial de aseo
Residuos eléctricos y Plomo, mercurio y cromo . L
. contratado para dicho propdsito. Y el
electréonicos hexavalente )
post consumo a través de SDA en las 2
reciclatones del ano
Celda de seguridad con el Gestor
Toéner y cartuchos Polvo de tinta. especial de aseo contfratado para
dicho propdsito
Pilas (AA-AAA- Polvo de znc, didxido de [ Postconsumo a través de SDA en las 2
recargables) manganeso. reciclatones del ano
o .. Celda de seguridad con el Gestor
; Pentdxido de plomo, d&cido . g
Baterias .. . especial de aseo confratado para
sulfUrico y agua destilada . L
dicho propdsito
Luminarias Mercurio Embalaje ¢« Almacenamiento.
fluorescentes
Co Procesamiento con el proveedor
. encargado de los mantenimientos de
Combustibles y . , . C .
Aceites Combustible los vehiculos o disposicion final a través

del Gestor especial de aseo contratado
para dicho propdsito

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
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10. COMPONENTE EJECUCION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN
10.1 Personal responsable de la coordinaciéon y operacion del Plan

En esta seccidn, se relacionan las personas que dentro del IDIGER se encargan de
la coordinacion, implementacién y operacion del Plan, asi como las tareas vy
responsabilidades asignadas a cada uno de ellos. El perfil del personal responsable
de la coordinacién y ejecuciéon del Plan se relaciona con los riesgos asociados al
manejo de los RESPEL y la complejidad de las medidas de gestion y manejo
contemplados en el Plan. En la ejecuciéon del Plan participa de manera conjuntala
empresa contratista de servicio de aseo y Mantenimiento, los profesionales del drea
administrativa, el drea de seguridad y salud en el trabajo y Referente ambiental, de
tal forma que se logre planear, ejecutar y realizarle seguimiento a este Plan.
Adicional a los responsables de la ejecucion del Plan, se identifican actores
fundamentales para que el plan se aplique y funcione de manera efectiva:

e Direccion General: garantizar la disposicion de recursos necesarios, de forma
oportuna para laimplementacién y mantenimiento del programa de gestion
ambiental para el manejo integral de los residuos.

e Gestion Administrativa: definir, divulgar, y dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos para la implementacion, seguimiento vy
evaluacion del programa.

e Servidores (planta y contratistas): Conocer, implementar y acoger las
directrices y actividades establecidas en el programa de gestion para el
manejo integral de residuos del IDIGER.

e Todo el personal del Instituto Distrital de gestidon de riesgos y cambio climdatico
—-IDIGER, contratistas y visitantes esporddicos en todas las instalaciones,
deberdn adoptar el Plan.

Asi como es responsabilidad del IDIGER establecer estrategias para el
conocimiento del mismo, donde se pueden establecer: plegables
informativos, aviso publicitario del programa (visitantes), campanas, espacios
de formacion y sensibilizacion, estrategias que refuercen la toma de
conciencia, capacitacionin situ a fravés de rétulos en puntos ecoldgicos entre
ofros, lo que hard publicas las estrategias de Gestion de Residuos en la entidad
tanto para contratistas y colaboradores como para visitantes.

10.2 Asignacion de recursos

La asignacién de recursos para la ejecucion del programa de gestion, se evidencia
en el Plan Anual de Adquisiciones de cada vigencia, y estard sujeta al presupuesto

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidén vigente estd publicada en el sitio
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definido. En él se tendrdn en cuenta los valores asignados para el contrato para el
Gestor Especial de Aseo y el Profesional de Gestion Ambiental.

10.3 Espacios de formacion

Se Implementardn espacios de formacion y sensibilizacion, dirigidas a servidores y
contratistas sobre el programa de gestion para el manejo integral de residuos
adoptado por el IDIGER. Ver Cronograma de actividades PIGA.

Entre los femas a tratar se encuentran:

e Separacion en la fuente

e Conocimientos bdsicos sobre minimizacion de la generacién de residuos
(Identificacion de los residuos solidos con potencial reciclable

e Manejo seguro y responsable de los RESPEL que se generan en la instalacion

e Planes y procedimientos de emergencia y contingencia

e Normas bdsicas de Salud, seguridad en el trabajo y Ambiente

10.4 Medicion y seguimiento al programa y las medidas implementadas.
La medicién y el seguimiento de las actividades relacionadas con el programa de

gestion, se realizard con base al cronograma establecido para el mismo y el
cumplimiento de las metas de acuerdo a los indicadores de gestion ambiental
consagradas en el PIGA

2020)(100) Vamos a medir
2021 o0 2020¢

META DEL
INDICADOR DEL META DE LA
PROGRAMA ACTIVIDAD
PROGRAMA ANUAL ACTIVIDAD
(Cantidad de  residuos | Disminuir Llevar el registro de | Llevar un registro
Aprovechables en 2020 - | anualmente un | generacién de residuos | de manera
Cantidad de residuos | 2% de residuos | aprovechables del IDIGER mensual de la
Aprovechables anuales) / | aprovechables generacién  de
(Cantidad de residuos | respecto al 2020 residuos
Aprovechables en | enla Institucién. aprovechables

en la institucion

(Cantidad de residuos
Aprovechables en 2020 —
Cantidad de  residuos
Aprovechables anuales) /

(Canfidad de residuos
Aprovechables en
2020)(100)

Disminuir

anualmente un
2% de residuos
aprovechables
respecto al 2020
en la Institucién.

Jornadas de Orden y Aseo
general 'y en lugares de
frabajo

Ejecutar
semestralmente
1 jornada de
orden y aseo en
los lugares de
frabagjo.
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META DEL
INDICADOR DEL META DE LA
PROGRAMA ACTIVIDAD
PROGRAMA ANUAL ACTIVIDAD
(Canfidad de residuos | Disminuir Capacitacién en manejo vy | Realizar 1
Aprovechables en 2020 - | anualmente un | separacién en la fuente a | capacitacién
Cantidad de residuos | 2% de residuos | funcionarios y contratfistas trimestral  sobre
Aprovechables anuales) / | aprovechables manejo
(Cantidad de residuos | respecto al 2020 adecuado de
Aprovechables en | enla Institucién. residuos
2020)(100)
(Canfidad de residuos | Disminuir Realizar  un taller  con | Realizar
Aprovechables en 2020 - | anualmente un | funcionarios y confratistas, | anualmente un
Cantidad de residuos | 2% de residuos | donde se utilicen residuos | taller sobre
Aprovechables anuales) / | aprovechables | aprovechables, para generar | reciclaje con
(Cantidad de residuos | respecto al 2020 | otros productos como | funcionarios y
Aprovechables en | enlaInstitucién. | materas, cartucheras, | confratistas
2020)(100) decoracion, etc.
10.5 Mejoramiento y optimizacion de medidas para la gestion integral de

los residuos.

Una vez se visuadlice el cumplimiento de las metas, se plantean nuevos objetivos
dentro del programa, con el propdsito de continuar con el manejo integral de los
residuos generados en la Entidad, asi como mejorar y optimizar las estrategias de
gestion pertinentes y acorde al avance y ejecucion del presente programa.

11. REGISTROS:

o  GA-FT-98 Aimacenamiento de Residuos Peligrosos V3

e GA-FT-166 Bitdcora de generacidén residuos peligrosos en sede
complementaria V1
o GA-FT-168 Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del

fransportador V1
e  GA-FT-169 Registro Media Movil V1
e GA-FT-170 Rotulos generaciéon de Residuos Peligrosos V1
e GA-FT-171 BitGcora de generacion residuos peligrosos V1
e GE-FT-167 Generacion de residuos aprovechables V1 (1)
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