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Bogotá D.C. 

Señor (a)
[DESTINATARIO] 
[Cargo]
[Entidad]
[DIRECCIÓN]
[Teléfono] 
[Correo]
[Ciudad]


Asunto: [Breve descripción del asunto máximo seis palabras]. 

[Saludo,]

No presentar errores ortográficos ni gramaticales.
Usar correctamente los signos de puntuación.
Evitar el uso excesivo de adjetivos.
Justificar el texto que hace parte de esta zona.
Emplear un estilo gramatical natural, sencillo y continuo.
Redactar en forma clara, precisa, concreta, concisa, cortés y sin adulaciones.
Redactar en primera persona del plural y usar el tratamiento de usted en singular o plural.
Dejar cuatro interlineas para el registro de a siguiente zona.

[Despedida,]




REMITENTE [MAYÚSCULA SOSTENIDA]
Cargo [Mayúscula inicial]
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	Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo hemos encontrado ajustado a las normas y disposiciones legales, razón por la cual lo presentamos para la firma.





Bogotá D.C. 


Doctora
CLAUDIA CAMILA PATIÑO SANDOVAL
Ingeniera Ambiental
Universidad de Desarrollo
KR 52 38 70 SUR TO 2 APT 301
Teléfono 323 2184754
ccamilap@gmail.com 
Medellín, Antioquia


Asunto: respuesta solicitud radicado 2018ER21548

Cordial saludo,

En atención a la solicitud realizada el día 15 de noviembre de 2018 mediante radicado 2018ER1234, el Instituto Distrital de Gestión de Riesgos y Cambio Climático-IDIGER, informa que una vez consultada la información disponible del predio con chip AAA0123XPSS, se identificó que la propiedad localizada en el Barrio Buenavista de la Localidad 6 – Ciudad Verde, no posee restricciones para ocupación del suelo o desarrollo urbano.

El certificado adjunto aplica para el predio en consulta.

Cordialmente,
	



GUILLERMO ESCOBAR CASTRO
Director
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