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Desarrollo formato




El encabezado e instructivo aplica para formatos documentados en Word o cualquier otro tipo de archivo

Cada ítem a diligenciar debe contener una explicación de que debe quedar registrado por más obvio que parezca, para ello los formatos deben tener las instrucciones de diligenciamiento


Nota: al momento de diligenciar el formato, eliminar LAS INSTRUCCIONES, CONTROL DE CAMBIOS Y CUADRO DE APROBACIÓN cuando se vaya a realizar la impresión o envío correspondiente
INSTRUCCIONES DEL DILIGENCIAMIENTO
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