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‘ SE 009 ATENCION DE EMERGENCIAS
| L2 subserie posee valores legales, probatorios e histdricos para la
| entidad, se reflejan las actuaciones constituyendo Iz historia
‘ Grabagidn magnetofonica nstiiucional, debe llevarse a imagen como copia de seguridad y|
‘ para faciltar su consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion
} debe ser transferido al Archivo de Bogold para su conservacion
Bitdcora Conocimiento Realizacién de 1 9 % % permanante.
der Riesgo Asistencia Técnica
Tede este bajo el marce del Decreto 423 de 2006 Por el cual se
adopta el Plan Distital para la Prevencion ¥ Atencidn de
Emergencias para Bogota y Acuerdo 489 de 2012 por el cual se
S'RE adopta el plan de desarrollo econdmico, social, ambiental y de
obras piblicas para Bogot D.C. 2012-2015 Artfeulo 29, Programa
Geslion Integral de Rigsgos.
Acta de Plan de Mando Unificade
8CE 007 AYUDAS HUMANITARIAS
SCE Q07 |02 Ayudas Humanitarias de cardcter no pecuniario
La subserie ayudas humanitarias de caracter no pacuniario posee
Registro SIRE Gestis valores legales, probatorios, histéricos, cientificos y culturales para
imes‘;;"eﬁ?;:;i Gestién para ia la entidad y se reflejan las acluaciones constiluyendo la higlona
d:me didas no relocalizacién 1 9 X X institucional, debe llevarse & imagen como copia de segundad y
Formato de entrega de ayuda humanitaria de estructurales transtioria para facilitar su consulta. Una vez cumplido el tiempa de retencion
céracter no pecuniaric debe ser transferido al Archivo de Bogotad para se conservacion
permanente.
Acta de entrega de ayuda humanitaria
Copia Cedula de Ciudadania de quien recibe la
ayuda humanitana
SE 072 EVENTOS MASIVOS
Inseripcion en la Base de Datos SUGA
Plan de Emergencia y Contingencia
Corrunicacidn oficial sobre ajustes
La subserie posee valores legales, probatorios e histdricos para la
Concepto Favorable Planificads Emisién de entidad, se reflejan las acluaciones constituyende la historia
sedof_:'y“ conceptos técnicos : 5 X x institucional, dehe llevarse a imagen como copia de seguridad v
Concepto Pendiente temritorial d¢ agiomeraciones para facilitar su consulta. Una vez cumplido el iempo de retencién|
de pubdico debe ser transferido al Archive de Bogotd para su conservacion
permanerte.
Conceple Desfavorable
Comunicacion oficial de aprobacién
Acta de Puesto de Mande Unificade {(PMU)
Inferme sobre evento realizada
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Pian Dia de la Prevencion Distrita!

Plan institucional de Respussta a Emergencias
(PIRE)

Acta de reunidn divuigacion y sensibilizacion del
Plan de Emergencias de Bogeta

R T T T T T IO O S g o Ty
sensibilizacion del Plan de Emergencias de
Bogota.

Ficha de campo (pertinencia, chequeo, evaluacidn)

Plan de trabajo.

Instructive metadaidgico simulacra Distrital
{Instituciones y Distritaf)

AUl UE TEOMOTT SOCTE B QISET Ue EeT LTS e
entrenamignte de simulacros y simulacionas

Listado de asistencia a reunién sobre ¢ disefio de
gjercicios de entrenamiento de simulacros ¥
simulaciones.

Solicitud de requerimientos para ei mes de octubre

Comunicacian de respuesta a solicitud de
requerimiento para ef mes de octubre.

Solicitud de requerimientos para el mes de octubre.

ansa el 24 y
Natalil

NiA

La subserie posee valores lagales, probatorios e histdricos para la
ontidad, se feflejan 1as actuaciones censtituyendo la historia
institucional y Distrital, dabe levarse a imagen como copia de
saguridad y para facilitar su consuita. Una vez cumptido el tiempo
de retencién debe ser transferido al Archive de Bogota para su
conservacién permanente.

En concordancia con el Decreto 332 de 2004, Decreto 423 de|
2006 Por ef cual se adopta ef Plan Distritai para la Prevencion y
Atencion de Emergancias para Bogota y Acuerdo 489 de 2012 por
el cual se adopta el plan de desarrolic econdmico, social, ambientai
y de obras plblicas pare Bogotd D.C. 2012-2018 Arficulo 28
Programa Gestion integral de Riesgos.
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SE 48 04 Plan Institucional de Respuesta a Emergencias

La subsene posee valores legales, probatorios e historicos para la

Soficitud de acompaniamiento en simulacion de
emergencia

Salicitud de informacion faltante

Acta de reunidn desarrallo de simulaciones

Lista de pertinencie para acompafiamiento a
simufaciones

Comunicacion oficial de recomendaciones de
ajustes en ef plan de trabajo y de informacién

$0bre no acompanamients en la simulacion de Elaboracién y

emergen: Preparalivos ejecucion de
gencia para ia atencisn ejecuc 1 9 X
—— - - de emergencias|  STMUaciones y
Cemunicacidn oficial de negacion de rgencia simulacros

acompafiamients en simulacidn de emergencia y
de solicitud de informe

Informe de actividades del ejercicio

Lista de chequeo para simutacian

Evalzacion de simulaciones

Evaluacion de apoye para simulacidn de
emergencia

Infarme generat de evaluacion de simulacign de
emergencia

PIRE entidad, se reflejan las actuaciones constituyends 1z historia
institucional, dete llevarse a imagen como copia de seguridad y
para facilitar su consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencion
debe ser transferida al Archive de Bogota para su conservacion
permanente,

— A NiA 1 ] X ’ .
Pian Institucional de Respuesta a Emergsncias Ll Plan sera desarrcllade partiendo del Plan de Desarioilo por
el P P

(FIRE) cada administracion, en concardancia con el Decreto 423 de 2006
Par el cual se adopta ¢l Plan Distrital para la Prevencidn y Atencidn
de Emergencias para Bogota y Acuerdo 488 de 2012 por el cual se
adopta el plan de desamollo scondmico, social, ambiental v de
obras pltlicas para Bogota D.C. 2012-2018 Articula 28, Programa
Gestidn Integral de Rigsgos,

SE 049 PDLITICAS PARA LA ATENCION DE N
EMERGENCIAS
Documenta de Identificacion de necesidades
o La serie Poiiticas para fa atencion de emergencias posee valores
Inferme de viahilidad Praniticacion y legales, probatorios e historices para la entidad, se reflejan las
Preparativos er‘;"o"‘;‘?;‘;"y“‘* actuaciones constituyende la Nistona institucional y Distrital, debe
Guia de acluacion en fespuesta a UNa emergencia zara ta alencidn estrategias para 165 1 2] X llevarse a imagen coma copia de seguridad y para facilitar su
2 eMErgencias preparatives parala consulta. Una vez cumplido el tiempo de retencidn debe ser|

Protocoio de respuesia a emergencias emergencia, transferido al  Archiva de Bogotd para su conservacion
permanente

Plan de emargencia y contingencia

Soficitud actualizacion contenidos Web

SE 063 SIMULACIONES DE EMERGENCIAS

La subserie Simulaciones de emergencias posee valores legales,
protatorios ¢ historicos para la entidad, se reflejan las actuacionss
constituyendo |a historia instituciona!, debe llevarse a imagen
coma capia de seguridad y para facilitar su consulta. Una vez
cumplido ef iempo de retencion debe ser transferido al Archiva de
Bogota para su conservacion permanente.
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SE 064 SIMULACROS DE EMERGENCIAS

Salicitud de acompariamiento en simulacro de
emeargancia.

Acta de reunion revision inicial de acuerdo a la
guia para el desarralla de simulacros

Salicitud de informacion complementaria

Lista de pertinenca para acompanamiento a
simulacros

Elabaracién y
ejecucién de
simulacionss y
simutacros

Comunicacion de aprobacidn o negacion de
acompaniamienta en simulacro.

Preparalivos
para 1a atencitn
de emergencias

Comunicacion oficial sabre no asistencia de
profasional de preparalivos

Lista de chequeo para simulasro

Evaluacion def simuiacro

Evaluacidn de apoya para simulacro de
emergencia

Informe general de evaluacién de simulacro de
amergencia

La subserie Simulacros de emergencias posee valores legalas,
probatorios & histéricas para la entidad, se reflejan las actuaciones
constitlyendo la historia institucional, debe llevarse = imagen
como copia de seguridad y para facittar su cansulta. Una vez
aumplido @ fempo de retencisn debe ser transtends al Archivo de
Bogota para su conservacion permanente

CONVENGIONES CT = Conservacion Tatal E = Eliminacion S = Selecaion

MT= Medios Tecno\ogmus {Microfiimacion entre oras)

NOMBRE RESPONSABLE DE LA SUBDIRECGION PAULA ANDREA PERDOMO

NOMBRE PROFESIONAL DE GESTION DOCUMENTAL ERIKA NATALIA ARDILA RIVERA
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