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NOMBRE DEL INFORME:

Seguimiento a los Recursos de la Caja Menor vigencia 2020.
1. OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL

Realizar verificacion a la administracion y manejo de la Caja Menor vigencia 2020, con el propésito de generar
recomendaciones que agreguen valor en su gestién y cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. ALCANCE

El alcance previsto para esta verificacion, se efectué por revision documental allegada por la Subdireccion
Corporativa y de Asuntos Disciplinarios, con corte 07 de Diciembre de 2020

3. MARCO NORMATIVO O CRITERIOS DEL INFORME

- Articulo 3 del Decreto 061 de 2007 de 14 de febrero de 2007, “Por el cual se reglamenta el funcionamiento de
las Cajas Menores y los avances en efectivo”, expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

- Resolucion DDC-1 del 12 de mayo de 2009, “Por la cual se adopta el Manual para el Manejo y Control de las
Cajas Menores”, expedido por el Contador General de Bogota D.C.

- Numeral 3.2.2. de la Resolucion SDH -191 del 22 de septiembre de 2017, Manual Operativo Presupuestal del
Distrito Capital, se establece que cada entidad constituira para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita
por el Representante Legal, la Caja Menor indicando entre otros, la clase de gastos que se efectuaran en la
misma.

- Procedimiento ADM-PD-21 del 10 de noviembre de 2016, “Creacion Manejo y Control de la Caja Menor *

- Seguimiento Plan de Austeridad del Gasto y Gestibn Ambiental 2020, “Gasto Caja Menor” con corte segundo
semestre de 2020.

4. METODOLOGIA

De conformidad con el articulo 12° de la Ley 87 de 1993, la Oficina de Control Interno, es la dependencia
encargada de verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los sistemas de
informacion de la entidad y recomendar los correctivos que sean necesarios. En el marco de esta funciéon y de
acuerdo con lo aprobado en el Programa Anual de Auditoria vigencia 2020, se realizd seguimiento a la
constitucion y revision de gastos menores realizados de Caja Menor con corte 07 de diciembre de 2020.

Para realizar el seguimiento se utiliz6 la técnica de auditoria de inspeccion, se realiz6 a través de
comunicacion interna numero 2020IE4876 del 03 de diciembre de 2020: "Solicitud de Informacion —
Caja Menor Vigencia 2020" Subdirecciéon de Gestién Corporativa y Asuntos Disciplinarios y de acuerdo al
seguimiento realizado al Plan de Austeridad del Gasto primer semestre vigencia 2020, por parte de esa
dependencia - Area Administrativa, Gasto de Caja Menor donde informan " En el primer semestre de
2020 no se constituy6 caja menor teniendo en cuenta que en 2019 no hubo ejecucién de recursos, no
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obstante se adelantd la gestion pertinente para constituir una caja menor por $ 4.500.000 para cubrir
algunos gastos urgentes, imprescindibles, imprevistos, inaplazables y necesarios que puedan surgir en
el segundo semestre"

5. DESARROLLO

Mediante comunicacién interna Numero 20201E4876 del 03 de diciembre de 2020 por la Oficina de Control
Interno se procedi6 a solicitar la siguiente informacion:

1. Acto Administrativo de Creacion de la Caja Menor vigencia 2020, si ho se constituyd indicar las razones
gue llevaron a esta decision y los soportes correspondientes donde se plasmo.

2. Se solicita diligenciar el archivo adjunto (Formato de Arqueo de Caja Menor Oficina de Control Interno),
con corte 3 de diciembre de 2020, con los soportes correspondientes.

Mediante respuesta a comunicacion interna Numero 2020IE4993 del 07 de diciembre de 2020, la funcionaria
Profesional Especializado Cod. 222 Grado 23 de la Subdireccion Corporativa y Asuntos Disciplinarios da
respuesta a la informacion solicitada asi:

“De acuerdo a la solicitud presentada por usted a la fecha no se ha ejecutado algiun gasto de Caja Menor
vigencia 2020 “

De otra parte, se evidencia Resolucion Numero 271 de 24 de septiembre de 2020 “Por la cual se constituye la
Caja Menor para la vigencia 2020 con cargo al presupuesto asignado al Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y
Cambio Climéatico — IDIGER. Cumpliendo lo reglado en el Numeral 3.2.2. de la Resolucién SDH -191 del 22 de
septiembre de 2017, Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital, se establece que cada entidad
constituird para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por el Representante Legal, la Caja Menor
indicando entre otros, la clase de gastos que se efectuaran en la misma.

CONCLUSIONES

A la fecha no se han ejecutado recursos de Caja Menor durante la vigencia 2020, de acuerdo a respuesta
recibida mediante comunicacion interna Numero 20201E4993 del 07 de diciembre de 2020 enviada por la
Profesional Especializado Céd. 222 Grado 23 de la Subdireccion Corporativa y Asuntos Disciplinarios. Asi mismo
se da cumplimiento al Decreto 061 del 14 de febrero de 2007 articulo 3 “Por el cual se reglamenta el
funcionamiento de las Cajas Menores y los avances en efectivo”, expedido por la Alcaldia Mayor de Bogotéa D.C.

RECOMENDACION

Teniendo en cuenta la Resolucién 271 del 24 de septiembre de 2020 por la cual se constituye la Caja Menor para
la vigencia 2020, se expidieron los correspondientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal No. 597 por
valor de $1.400.000 y No. 598 por valor de $ 4.200.000 de fecha 24 de agosto de 2020 ,se recomienda tener en
cuenta lo descrito en el Procedimiento Gestién Presupuestal CFl -PD- Version 1 “Actividad 4.1 Recibir
solicitud Anulacion de CDP y CRP. Recibir solicitud anulacion parcial o total de disponibilidad y/o
registro presupuestal y/o liberaciéon y anulacién de saldo”, considerando los lineamientos de la Circular 020
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de 03 de diciembre de 2020 de Cierre Financiero Asi mismo elaborar y suscribir acta de cierre de Caja Menor
Vigencia 2020, teniendo en cuenta estos procedimientos.

Se recomienda continuar dando cumplimiento a la normatividad vigente, asi mismo, tener en cuenta el Articulo
20. Cajas menores, del Decreto 492 del 15 de agosto de 2019, que establece: “El responsable y ordenador del
manejo de la caja menor en cada entidad y organismo distrital deben cefiirse estrictamente a los gastos que
tengan carécter de imprevistos, urgentes, imprescindibles e inaplazables y enmarcados dentro de las politicas de
racionalizacion del gasto.

El analisis de este informe, se fundamentd en las evidencias remitidas por la Subdireccion Corporativa y de
Asuntos Disciplinarios y no se hace extensible a otros soportes.

Elaborado por Revisado y Aprobado por

( Original Firmado) (Original Firmado)
ERIKA MILENA VERA ORJUELA DIANA KARINA RUIZ PERILLA
Profesional Contratista Oficina de Control Jefe Oficina de Control Interno.
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