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1. Introduccidén

Para estandarizar el flujo de informacion dentro de los diferentes portales web de
la entidad, se proporcionan a fravés del presente manual las pautas que
normalizan el desarrollo de los contenidos web para la “Gestidon de portales web”.

2. Objetivo

Propender por las actuadlizaciones apropiadas, correctas y oportunas de los
diferentes contenidos generados por las dreas del Instituto Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climdatico en las pdginas web de la entidad con los objetivos y la
misionalidad institucional.

3. Alcance

El presente Manual tiene aplicacion a todas las dreas del IDIGER que sea
generadoras de contenido dirigido a cualquiera de las pdginas web de la entidad.

4. Responsables

Se consideran responsables de seguir los lineamientos para actualizaciones WEB

a cada una de las dreas del Instifuto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio
Climdtico de las cuales provenga la informaciéon. La responsabilidad de la Oficina
de Tecnologias de la Informaciéon y la Oficina de Comunicaciones consistird en
mantener y garantizar que los lineamientos sean cumplidos a cabalidad.

5. Definiciones
Ley 23 de 1982” Leyes de Derecho de Autor”, Arts. 1, 4, 8, 9, 10, 12, 37, 52,59.

Decreto 1360 de 1989 "Por el cual se reglamenta la inscripcidon del soporte l1ogico
(software) en el Registro Nacional del Derecho de Autor”.

Constituciéon Politica de Colombia 1991, Art. 61. El Estado protegerd la propiedad
intelectual por el fiempo y mediante las formalidades que establezca la ley.

Decision Andina 351 de 1993 Régimen Comun Sobre Derecho De Autor y Derechos
Conexos.

Ley 44 de 1993 "Por la cual se modifica y adiciona la Ley 23 de 1982 y se modifica
la Ley 29 de 1944" Art. 52, 67.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Decreto 460 de 1995 "Por el cual se reglamenta el Registro Nacional del Derecho de
Autor y se regula el Depdsito Legal'.

Ley 565 de 2000 Por medio de la cual se aprueba el "Tratado de la OMPI -
Organizacién Mundial de la Propiedad Intelectual- sobre Derechos de Autor
(WCT)", adoptado en Ginebra, el veinte (20) de diciembre de mil novecientos
noventay seis (1996).

Ley 599 de 2000 "Por el cual se expide el Coddigo Penal”, Capitulo VI, De los delitos
contra los derechos de autor, Art. 270. Violacidon a los derechos morales de autor.

Directiva presidencial 002 de 2002 "Respeto al derecho de autor y los derechos
conexos, en lo referente a utilizacién de programas de ordenador (software)".

Decreto 1474 de 2002 "Por el cual se promulga el "Tratado de la OMPI, Organizacion
Mundial de la Propiedad Intelectual, sobre Derechos de Autor (WCT)", adoptado
en Ginebra, el veinte (20) de diciembre de mil novecientos noventa y seis (1996)".

Ley 1032 de 2006, Art. 2, Violacién a los derechos patrimoniales de autor y derechos
CONEXOS.

ISO 27001:2005 "Requisitos para el Sistema de Gestion de la Seguridad de la
Informacion”.

Resolucién 378 de 2008 "Por la cual se adopta la Guia para el disefno y desarrollo
de sitios Web de las entidades y organismos del Distrito Capital'.

Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién PuUblica Nacional y se dictan otras
disposiciones”.

Decreto 103 DE 2015 "“Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014
y se dictan ofras disposiciones”.

Decreto 2573 de 2014 “Por el cual se establecen los lineamientos generales de la
Estrategia de Gobierno en lineq, se reglamenta parcialmente la Ley 1341 de 2009
y se dictan ofras disposiciones”.

NTC 5854 "“Accesibilidad Web".

Resolucion 1519 de 2020 “Por la cual se definen los estdndares y directrices para
publicar la informacién senalada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos
en materia de acceso a la informacion publica, accesibilidad web, seguridad
digital, y datos abiertos”.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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6. Condiciones generales

Presentan los lineamientos que permiten orientar la periodicidad de generaciéon de
contenidos y la actualizacién de las publicaciones de los diferentes portales web
del Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico.

7. Desarrollo documento
7.1 Lineamientos

Los lineamientos que se establecen a continuacion son para el correcto
funcionamiento del proceso “Gestidn de portales web™ son:

e Los contenidos serdn generados por cada drea, de acuerdo con los
procesos que cada uno desarrolle.

e La periodicidad de generacion de contenidos estard en funcién de las
necesidades de publicacién de informacién que tenga cada drea.

e Los cambios de contenidos en la seccion HOME (pdgina inicial) de cada
siio  serdn aprobados por el Director General y/o el asesor de
Comunicaciones.

e Los cambios de contenidos que impliquen algin tipo de diseno serdn
avalados por el Director General y/o el asesor de Comunicaciones quienes
definirdn su ubicacion dentro de la pdagina.

e La publicacion de contenidos debe hacerse diariamente en funcién de la
informaciéon remitida para dicho procedimiento, la cual debe ser enviada
por correo electréonico institucional explicando el procedimiento,
adjuntando el material multimedia de ser necesario (documentos,
imagenes, videos y URLs) e indicado la ubicacion en la web y/o micrositio.

e Los documentos recibidos se publicardn en el mismo formato en el que se
envien, es decirsi se recibe un documento en Word su publicacién serd igual
en Word, la responsabilidad de dicho documento serd del solicitante de la
publicacién, asi como la accesibilidad del mismo.

e El fiempo de la publicacion serd el minimo, sujeto a la robustez vy
complejidad de este.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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7.2 Contenidos WEB.
Estructura de contenido:

7.2.1 Esquema de contenidos IDIGER Esquema de contenidos IDIGER

Imagen No. 1 Portada WEB IDIGER

Instituto Distrital de Gestion de Riesgos

BOGOT/\ y Cambio Climatico

812021

Miercoles, S0 de Junlo de 2021 | Uirma actu

en el sitio Q ::‘i@@

SIRE

‘ Inicio IDIGER Distrital Riesgo Climético

IDIGER ’ BOGOT/\

() HOY BOGOTA CUENTA
CON MAS DE 40 CAM

Comités de ayuda mutua

CONOCE Y CONFORMA EL TUYO

. ¥.'¥, DESCARGATU CERTIFICADO DE DONACION

Junio 2021
El IDIGER continia trabajando junto a la comunidad

| 1 para la prevencion y mitigacion de emergencias en los
KRR P88 Corros Orientales de Bogota

2 =

& En Santa Cecilia Il se entregaron renotificaciones a los
habitantes de este sector por encontrarse en zona
vuinerable y de alto riesgo.

Junio 2021

Se amplia calendario electoral para ser Representante
ante los Consejos Locales de Gestion de Riesgos y
Cambio Climatico en Bogota

En el 2019 participaron un total de 268 organizaciones
con el apoyo tanto de la ciudadania como el
interinstitucional del Sistema Distrital

Sistema Escenario de Cambio Prensay
Publicaciones

Ciudadano y Accesoala

Atencion al Transparencia
Informacion

Publica

00Q

&

~\ g_‘ IDIGER | socoTA\
= - =

Hemeroteca de . «+™7
Gestion del ;;_\K
Cambio Climatico

Hemeroteca
de Emergencias

Grupo de Ayuda para
Inspeccion de
edificaciones

Certificacion de |[——
Donaciones en =

Dinero n

G Seleccionar igioma | ¥

Fuente: www.idiger.gov.co

Imagen No. 2 Portada WEB IDIGER

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Version: 3
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nstituto Distrital de Gesti..

© Mas informacion |

I [ Me gusta esta pagina

ES VIRTUALES DE CONSEJOS

)E GESTION DE RIESGOS Instituto Distrital de
CLIMATICO (CLGR- @ Gestién de Riesgos y (]
§ Cambio Climatico - Idiger

590 y aumenta la participacion

#ldigerTelnforma Desde 1995 fa entidad
ha realizado seguimiento a la zona
Santa Cecilia Il en 1 localidad de
Usaquén. De acuerdo a conceptos
técnicos que especifican afectaciones de
remocion en masa. Se han emitido 5
conceptos técnicos, 13 diagnésticos y un
estudio detallado de riesao. A pesar de

#MdatoSuma

Miraren @Yo Miraren °Vu Mirar en °V0\ Miraren @Yo Miraren @3Yo Miraren @Yo Miraren Bh Miraren E3Yo

p\ Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Reciba informacién actualizada sobre Gestion del Riesgo

5] secorr 5 Jsecorn HUNGRD (@

VEEDURI/
DISTRITAI

Siationa Nackonsl de Gesstn dul Risogo de Desssires Somos los ojos de |a ciudadani

Fuente: www.idiger.gov.co

Imagen No. 3 Portada WEB IDIGER

Péaginas del Sector

Secretaria de Ambiente
Jardin Botanico José Celestino Mutis

Institute Distrital de Proteccién y Bienestar Animal

Alcaldia Mayor de Bogota

Cra & No. 10-65 - Bogotd

Teléfono: (57 1) 3313000

Horario de Atencién al piblico:

Lunes a Viemnes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio

Entidades de Control

Procuraduria General de la Nacion
Veeduria Distrital de Bogota
Contraloria de Bogota

Personeria de Bogota

Instituto Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climatico
Nit:300154275-1

Diagonal 47 No. 77A-09 Int. 11 - Bogota
Conmutador: (57 1) 4292800

Linea Amarilla: +57 1 3232079154
Gormeo elecir Bogota te escucha
Buzén de Nofificaciones Judiciales:
nolificacionesjudiciales@idiger gov.co
Horario de Alencién al piblico’

Lunes a Viemes de 10:00 am_a 3:00 pm
Mapa del sifio

€ | @ 'cov.co

PPolitica de Tratamiento de Dalos Personales

Copyright 2016. Todos los derechos reservados por IDIGER

Fuente: www.idiger.gov.co

web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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7.2.2 Esquema de contenidos intranet

Imagen No. 4 Portada WEB Intranet

BOGOTA IntraNet

Inicio IDIGER SIRE

st mayres de 805
:” necesitan cita d.m”. LIMAY SAE

CORDIS SIsco
OPGET TRC

PAC Tesoreria
PERNO Presupuesto

Dias pares: PREDIS FONDIGER
SAl

personas con cédula terminada en
1-3-5-7-9

Estado de su pago
Manual de Funciones
Programa de Induccion
Plan de Bienestar
Desprendibles de Némina
Novedades de Némina
Brigada

Sistema de Gestion de
Seguridad en el Trabajo
Plan estratégico de TH
Plan de Emergencias y
Contingencias

Aranda
Acceso a aplicativos

SintralDIGER

Programa de Bienestar del
e IDIGER

Acuerdo Laboral 2018
Situaciones Administrativas

Fuente: intranet.idiger.gov.co

Imagen No. 5 Portada WEB Intranet

‘ Acta Final 2020

Nuestras Redes

Tweets por @iicer @ Instituto Distrital de Gesti...
S797 Megusta

[ IDIGER retwitted

\ CVP Bogota

- @CvPBogola
Desde el #SeciorHabitat Nuestro director de
@CVPBogota 12 Juan Carlos Lépez hace entrega
de fitulos de propiedad = en Ciudad Bolivar,
brindamos seguridad juridica a los nuevos

Instituto Distrital de 0

Gestion de Riesgos y

Cambio Climatico - Idiger

hace 17 horas
#ldigerTelnforma Desde 1995 la entidad
ha realizado seguimiento a la zona Santa
Cecilia II, en la localidad de Usaquén. De
acuerdo a conceptos técnicos que

- especifican afectaciones de remocion en
masa. Se han emitido 5 conceptos

Insertar Ver en Twitter técnicos, 13 diagndsticos y un estudio

detalladn de rirson A pesar de las

propietarios de su predio. @ALCBolivar
#TitulacionAlBarrio

~

Copyright 2016. Todos los derechos reservados por IDIGER

Fuente: infranet.idiger.gov.co

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Imagen No. é Portada WEB Intranet

SiCapital

LIMAY SAE
CORDIS SISCO
OPGET TRC

PAC Tesoreria
PERMNO Presupuesto
PREDIS FONDIGER
SAl

Tramites y Servicios

Estado de su pago
Manual de Funciones
Programa de Induccidn
Plan de Bienestar
Desprendibles de Nomina
Novedades de Nomina

Aranda
Acceso a aplicativos

Brigada

Sistema de Gestion de SintralDIGER
Seguridad en el Trabajo

Plan estratégico de TH Acuerdo Laboral 2018

Plan de Emergencias y Situaciones Administrativas

Contingencias Acta Final 2020

Fuente: intranet.idiger.gov.co

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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7.2.3 Esquema de contenidos SIRE.

Imagen No. 7 Portada WEB SIRE

Sistema de Informacion para la
BOGOTI\ Gestion del Riesgo y Cambio Climatico

Lunes, 22 de Febrero de 2021 | Ukims sctusiizacén: 01/02/2021

Inicio IDIGER Normograma ~ Sistema Distrital ~ Consejos Locales ‘

&'
GEOPORTAL

D ideca

Sistema de g n
Alerta de Bogota l

E Biblioteca Digital

Gestion de Gestion Predialy A" Sistemade b Sistema Unico de a
Aglomeraciones Reasentamientos ﬁ(ﬁ Transporte Vertical @ Registro Escolar

LM%,
. CAM ) £ Hemeroteca e Experiencias
Emergencias w Comiead “/\\”\i de Emergencias Q Educativas
o [ GYUIPO de Ayud: para Curso Primer Voluntarios
ortal de nifios l :;m‘:c'%’:‘e: respondiente por Bogota

iSabes cémo A Hemerotecade . w7 s ‘ Certificacion de [—
actuar en caso L Gestion del V’( ‘Entreguel‘su Plan‘ ‘\’ = DonscioREsen =
L e o Dinero "

de terremoto? Cambio Climético

Fuente: www.sire.gov.co

Imagen No. 7 Portada WEB SIRE

Paginas del Sector Entidades de Control

Secretaria de Ambiente Procuraduria General de la Nacion
Jardin Botanico José Celestino Mutis Veeduria Distrital de Bogota
Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal Contraloria de Bogota

Personeria de Bogota

*

Alcaldia Mayor de Bogota * Instituto Distrital de Gestion de
Cra 8 No. 10-65 - Bogota 3 Riesgos y Cambio Climatico
Teléfono: (57 1) 3813000 BOGOTA Nit: 8001542751
Horario de Atencidn al pablico: Diagonal 47 No. 77A-09 Int 11 - Bogota
Lunes a Viemes de 7:00 am._a 4:30 pm Conmutador: (57 1) 4292800
Correo electrénico: Bogota te escucha

Buzdn de Notificaciones Judiciales:
notificacionesjudiciales@idiger gov.co
Horario de Atencién al publico:

Lunes a Vienes de 10:00 am._ a 3:00 pm

Copyright 2016. Todos los derechos reservados por IDIGER

Fuente: www .sire.gov.co

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.


http://www.sire.gov.co/

IDIGER

BOGOT/\

Manual de Lineamientos para

Actualizaciones WEB

Imagen No. 8 Portada

BOGOT/\

Lunec, 22 de Fobraro do 2021 | UNMa actuaizacisn: DBM112021

3093’

rageranys
g c v N D
2ipoosh
wi - B
Bojocs caiers
s
snlagioric 4

Se Tequéngsms

apangde

= \ Reportes Diari:

Informacion q
Hidroldgica Sisi

Informacion
Hidrometeoroldgica

Sistema de Alerta Bogota

ionado

Fémague

Cédigo: TC-MN-01
Versién: 3 Pagina: 12de 14

Vigente desde: 20/09/2023

WEB SIRE
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Lluvias en tiempo real

< Lluvia diariay
acumulada ultimos dias

T Taria Sitios propensos a
f deslizamientos por lluvias

"y Niveles de cauces

Rios y quebradas propensos
a crecientes torrenciales

E Monitoreo de
tormentas eléctricas

Pardus g
S Areas propensas
a incendios forestales

Ultimo sismo
b registrado por IDIGER

Consulte el pronostico del tiempo

{o}3

Informacién < ™~
mica de Bogota u Administrador i

Paginas del Sector

Secretaria de Ambients
Jardin Botanico José

Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal

5 *
Alcaldia Mayor de Bogota .*
Cra 8 No. 10-85 - Bogota
Teléono: (7 1) 3813000 BOGOT
Horario de Atencion al piblico:
Lunes a Viemes de 7:00 am. 2 4:30 p.m

Entidades de Control

Instituto Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climatico
Nit:800154275-1

Diagonal 47 No. 77A-08 Int.11 - Bogots
Conmutador: (57 1) 4202800

Correo electronico: Bogota te escucha
Buzdn de Notificaciones Judiciales:
notificacionesjudiciales@idiger.gov.co
Horario de Atencion al pdblico:

Lunes a Viemes de 10:00 a.m. a 3:00 p.m.

Copyright 2016. Todos los derechos reservados por IDIGER

Fuente: www.sire.gov.co/web/sab

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio

web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Imagen No. 9 Portada WEB SIRE

Sistema de Informacion para la
BOGOTI\ Gestion del Riesgo y Cambio Climatico

Lunes, 32 de Fadrers oo 2031 | L

Distrzal  Consejos Locales

Linea de tiempo para el tramite de autorizacién de actividades que
generan aglomeraciones de publico

Resolucion 569 de 2014. Articulo 6

Tenga en cuenta que Los dias del tramite son
Dias habiles,
0 incluye el die de radicacion (cerol,
i ¢l dia de L actividad [dheciasis)

m | -
= » » »
a Carmecones » concepnae tacricas smndos %
I O O O I O % s % 0

= dr— Z 2 2o~ o 3 S o e
@
Recurie ge Repsacion Bventd

Entidades de Control

.
Alcaldia Mayor de Bogota .* Instituto Distrital de Gestion de
Cra 8 No. 10-85 - Bogotd Riesgos y Cambio Climético
Telédono: (57 1) 3813000 BOGOT Nit800154275-1
Horarlo de Atencidn al plblico: Diagonal 47 No. 77A-08 Int.11 - Bogotd
Lunes a Viemes de 700 am a 430 pm. Conmutador: (57 1) 4282800
Correo electrénico: Bogotd te escucha

Buzén de Notificaciones Judiciales

notiicacionesjudicisles@idiger gov.co

Horario de Atencidn al pablico:

Lunes a Viemes de 10:00 am. 3 3:00 p.m

Copyright 2018. Todos los derechos resarvados por IDIGER

Fuente: www.sire.gov.co/suga

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Imagen No. 10 Portada WEB SIRE

Sistema de Informacicdn para la
BOGOTI\ Gestidn del Riesgo y Cambio Climatico

Lunp, 22 de Fabrera de 2021 | Uit

Inicic IDIGER Mormegrama  Sistema Distrital  Consejos Locales

Emergencias

Manejo de Emergencias y Desastres

El ProCESO | de Manem de E ias y D se encuentra por la prep ion para la resp . la prep: ion para la
. la &j on de |a respuesta y la ejecucion de la recuperacion (Ley 1523 de 2012). En Bogota, este proceso es abordado
desde el ambito comunitario. del ssctor privado & Institucional (POGRDCC 2018).

Comunidad
Todos los mlembms de la comunidad son comesponsables de la gestion del riesgo, y en ese sentido resulia periinente fomentan acciones
de pi ! ¥ i ion frente a posibles emergencias. Con el fin de sensibilizar a las personas en su entomo

personal. familiar, estudiantil y laboral Bogota dispone de iniciativas coma:

Sector Privado
Las erganizaciones, come nodos de productividad, sen un espacio en el cual la comunidad interactia intensamente come colaborador,
usuario, visitante o vecino. Esta interaccidn es permanente, se da todos lo dias, en espacios y actividades admlnlstrados por diferentes
tipos de organizacicnes, donde hay oportuni de de acion, solidaridad

y aut ion.

En Bogota se promueve el fortalecimiento de este ambito por medio de:
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Institucional

Las se de atender a la comunidad en caso de emergencia por medlo de la e)ecul:lun de ser\nl:\os ¥
funciones de respuesta, de acuerdo a los lineamientos del Marco de Actuzcion. Con el fin de opfi su d pefio, las
enfocan acciones en términos de preparacion y ejecucion:

Implementacion Plan de Emergencia y Contingencias
Acuerdo 341 de 2008

Fuente: www.sire.gov.co/web/guest/emergencias
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web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgo y Cambio Climdtico.



