PROCEDIMIENTO ANULACIONES O Cédigo: GF-PD-10

LIBERACIONES PRESUPUESTALES Versién: 1 Pagina: 1de 5

DE LA VIGENCIA

Vigente desde: 02/02/2024

Control de Cambios

Version Fecha Descripcion de la Modificacién
Creacién del documento
] 0270272024 Reemplaza CFI-PD-07
Elabord Revisd Aprobé
Rosalba Toro Garcia Rosalba Toro Garcia

Profesional Especializado 222-23 Profesional Especializado 222-23 Maria Eugenia Tovar Rojas

Gestion Presupuestal — Subdireccion | Gestion Presupuestal — Subdireccion|  Subdirectora Corporativa
Corporativa Corporativa

Nelson Jairo Rincdn Martinez
Edison Bareno Paola Cubides Sudrez Jefe Oficina Asesora de
Contratista Gestién Presupuestal — Confratista Oficina Asesora de Planeacion

Subdireccion Corporativa Planeacion

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el
sitio web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgos y Cambio Climdtico — IDIGER.



PROCEDIMIENTO ANULACIONES O Cédigo: GF-PD-10

LIBERACIONES PRESUPUESTALES Versién: 1 Pagina: 2de 5

DE LA VIGENCIA

Vigente desde: 02/02/2024

1. OBIJETIVO

Gestionar las anulaciones presupuestales totales o parciales, solicitadas por las
dependencias del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgos y Cambio Climdatico - IDIGER, en
los sistemas de control presupuestal del Distrito, y el los aplicativos locales del IDIGER, para
que el saldo forme parte de la apropiacion y se disponga su libre afectacion.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcién del documento remitido por las dreas de origen, solicitando la
anulacién total o parcial de saldos de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) o
Certificado de Registro Presupuestal (CRP), contfinua con el registro de la anulacion en los
sistemas de control presupuestal del Distrito, y el los aplicativos locales del Instituto Distrital
de Gestion de Riesgos y Cambio Climdtico — IDIGER y finaliza al comunicar la liberacion de
saldo al drea solicitante.

3. DEFINICIONES

Anulacion: Acto por el cual expira un documento. En el manejo presupuestal corresponde
a la derogatoria o invalidacion de un compromiso perfeccionado.

Anulacion Total CDP: Corresponde a la anulacion total del CDP siempre y cuando no esté
comprometido.

Anulacioén Total CRP: Corresponde a la anulacién total de un compromiso dejando libre el
certificado de disponibilidad presupuestal para la asuncidén de un nuevo compromiso si es
del caso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Es un documento de cardcter obligatorio
expedido por el responsable del presupuesto o quien haga sus veces, a solicitud de los
funcionarios competentes, con el cual se garantiza la existencia de la aprobaciéon
disponible vy libre de afectacion para atender un determinado compromiso con cargo all
presupuesto de la vigencia o con cargo a vigencias futuras debidamente aprobadas.

Certificado de Registro Presupuestal (CRP): Es el acto administrativo en donde se efectia
la operacién presupuestal mediante la cual se garantiza en forma definitiva la existencia
de recursos para atender los compromisos legalmente contraidos y se asegura que los
mismos no sean desviados para ningun otro fin.

Liberacion Parcial CDP: Corresponde a la liberacion de los saldos que quedan después de
haber registrado el compromiso.

Liberacion Parcial CRP: Corresponde al valor no ejecutado a favor del IDIGER

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versidn vigente estd publicada en el
sitio web del Instituto Distrital de Gestidon de Riesgos y Cambio Climdtico — IDIGER.
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Ordenador del Gasto: Es el funcionario competente de acuerdo con el Estatuto de
Conftratacion, el Estatuto Orgdnico de Presupuesto y el acto Administrativo de ordenacion
de gasto del IDIGER, facultado para comprometer el presupuesto de la entidad.

4. POLITICAS DE OPERACION

4.1. Elordenador del gasto, serd el encargado de solicitar la(s) anulaciones totales o
parciales, mediante oficio debidamente firmado o acto administrativo.

4.2. A solicitud del Ordenador del Gasto, el responsable del Presupuesto o quien
haga sus veces podrd registrar la anulacién total o parcial de los registros
presupuestales que pueden tener origen en:

e La liquidacion de contfratos que presentan saldos.
e La declaratoria de caducidad o cualquier ofro acto administrativo que
determine el no requerimiento de nuevos pagos con cargo a dicho compromiso

4.3. En caso de pérdida del CDP y/o CRP, se debe adjuntar copia de la denuncia
ante el érgano competente para proceder a la anulacion

44. Cuando se soliciten anulaciones parciales de CDP y estos tengan saldos
pendientes por compromiso no se realizard la reduccidon parcial, solo se
exceptuan saldos que se requieran para traslado presupuestal.

4.5. Cuando se requieran anulaciones de CRP y estas tengan pagos pendientes,
dicha anulacion se realizard una vez se haya realizado el Ultimo pago.

4.6. La anulacion total o parcial de un registro presupuestal conlleva igualmente la
anulaciéon del CDP que ampard el compromiso; en ningun caso, el saldo del CDP
correspondiente al registro presupuestal anulado puede utilizarse para amparar
un nuevo compromiso, hasta tanto se haya anulado y forme parte del saldo de
apropiacioén liore de toda afectacion.

5. DESARROLLO

coO 1< > O ]

Inicio / Fin Actividad Enlace entre Linea de flujo

Indica que el flujo continta donde Péginas (se

se ha colocado un simbolo idéntico identifica con
. . nUmeros)
que contiene la misma lefra.
Procedimiento
Predeterminado

Decision

Punto de Confrol
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RESPONSABL | DOCUMENTO O

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD E REGISTRO
( Inicio ) Inicia el procedimiento

1. Anulacion Total:

Oficio de solicitud debidamente firmado por

el ordenador del gasto con el nUmero de

radicado del sistema de administracion y Oficio de

seguimiento de correspondencia, con su solicitud de

debida justificacion.
anulacion de CDP).
- Acto administrafivo

(Solo aplica para

frmado por el

liberacion total o
parcial de saldos

v . -
ordenador del gasto donde se indique el CRP Ordenador | de la vigencia de
1. Solicitar la L . del Gasto CDP y/o CRP
> y valor de la anulacion (solo aplica para .
anulacién y/o anulacién de CRP) firmado por el
liberacion del : ordenador del
Certificado
Disponibilidad e Lliberacién Parcial de CDP: - gasto
—_ . . ) Oficina
Presupuestal o Oficio de solicitud debidamente firmado por Juridi .
. . uridica, dreas
Certificado de el ordenador del gasto con el numero de siecutoras
Registro Presupuestal radicado del sistema de administracién y ) Cormeo
seguimiento de correspondencia, electrénico
justificando la liberacién parcial del CDP. :
enviando acto
« Liberacion Parcial de CRP: administrafivo
- Correo electrénico remitiendo el Acto
administrativo de liberaciéon firmado por el
ordenador del gasto.
v Q Correo de
. o 2. Recibir el correo de solicitud con soportes Personal solicitud de
2. Recibir y verificar, 3 > - " . . iy .
anulacién o liberacién de anulacion total o liberacion parcial de | designado del | liberacion parcial
presupuestal saldos de la vigencia de CDP y/o CRP, darea de de saldos de la
verifica que cumpla los requisitos de la| Presupuesto | vigencia de CDP
actividad 1 y/o CRP
%
3. Verificar segin el caso, los siguientes
requisitos:
e Para anulacién total de CDP y/o CRP:
v Que el CDP y/o CRP presenten el total del
3. Verificar la saldo sin ningun valor comprometido, es
documentacién decir libre de oflec‘rocién presupuestal. Personal
e Para liberacion parcial de CDP y CRP: designado del
Que el CDP presente saldo libre de drea de N/A
afectacion, es decir que se perfeccione el| presypuesto

L

compromiso y el valor comprometido resulte
inferior al valor de la disponibilidad y que la
liguidacién del contrato presente saldo,
segun acto administrativo que soporte la
liberacion solicitada.

Que el CRP no tenga saldos pendientes por
girar
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sLa solicitud de anulacion o liberacion
presupuestal cumple con todos los requisitos
establecidos?
Personal
:Cumple los Si: confinla con la siguiente actividad designado del N/A
requisitos? Area de
No: Enviar la solicitud con las observaciones | Presupuesto
pertinentes a la Oficina Juridica y/o dreas
ejecutoras de la entidad, el procedimiento
continta en la actividad 6.
. . , . Anulacién total o
v 4. Registrar simultGneamente en los sistemas .
s parcial en los
4. Registrar anulacién de control presupuestal del Distrito, y el los .
g . . sistemas de
en los sistemas de aplicativos locales del IDIGER, la anulacion Personal control
control presupuestal del total o liberacién parcial de saldos. designado del ; tal del
distrito, y el los Area de pDeis’rlﬁues OI | e
aplicativos locales del Nota 1: En el caso de los CDP y CRP de la| Presupuesto (S] Ii(élc?’:i\(/eosos
IDIGER unidad ejecutora 02 FONDIGER, Unicamente P
se tramitard en el aplicativo local locales del
) IDIGER
y 5. Redlizar la devolucidn de la solicitud
5. Devolver la mediante correo electronico justificando las Personal Correo
documentacion razones por las cuales no se procede a|designado del| electrénico de
atender la solicitud, para que el drea realice Area de devolucién sin
los ajustes pertinentes y remita nuevamente | Presupuesto frdmite
la solicitud al drea de Presupuesto.
Correo
electronico
v indicado que se
6. Respuesta de : realizd respectiva
liberacién de 6. Dar respuesta mediante comeo| oo liberacion o
Idos al drea electronico indicando que se readlizd la . P
sa . . g . designado del anulacién de
solicitante respectiva liberacion o anulacidon de saldos R .
. Area de saldos en sistema
en los sistemas de control presupuestal del d trol
Distrito, y el los aplicativos locales del IDIGER Presupuesto. e con’ro
Y presupuestal del
Distrito, y el los
aplicativos locales
del IDIGER
Fin

Fin del procedimiento

6. DOCUMENTOS EXTERNOS

Nombre

Fecha de Publicacién o
Version

Enfidad que lo Emite

Medio de Consulta

N/A

N/A N/A

N/A
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