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Control de Cambios 

Versión Fecha Descripción de la Modificación 

1 12/09/2008 

El alcance del procedimiento inicia desde recibir la solicitud de realizar una obra 

por mantenimiento y/o adecuación de, predios hasta la entrega de la 

adecuación o la gestión ante las entidades competentes para la ejecución de la 

misma, teniendo en cuenta antecedentes de los estudios y/o proyectos ya 

ejecutados. 

2 25/02/2010 

Se define como principal entidad responsable de la ejecución la Unidad de 

Mantenimiento y malla vial, las actividades van enfocadas a coordinar la 

ejecución con dicha entidad. Se incluye la realización de reuniones internar para 

la priorización de sitios de intervención  

3 10/10/2011 
Se suprimen y concretan algunas actividades. Se incluye la articulación de 

acciones con las alcaldías locales 

4 04/08/2017 

Se redefine el procedimiento y se ajustan a la realidad y a las necesidades de 

ciudad, el IDIGER es el principal responsable de la ejecución de las obras. Se 

incluyen y actualizan los instrumentos y formatos y se crean medios de verificación, 

seguimiento y control en la ejecución.  

5 24/10/2019 

Se redefine las actividades de acuerdo a las actividades de la supervisión 

definidas en la guía Colombia compra eficiente. Se Incluyen acciones definidas 

en los planes de mejoramiento. 

6 27/03/2021 Actualización de formato y actividades, con respecto a la anterior versión.  

7 16/04/2021 
Se actualizan y ajustan las actividades de los numerales 10,  13, 19, 21 y 24 en el 

punto 5.DESARROLLO. Y corrección de numeración 
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PROCEDIMIENTO 

EJECUCIÓN DE OBRAS DE MITIGACIÓN DE RIESGOS 

1. OBJETIVO 

 

Coordinar y gestionar los procesos operativos para la construcción de obras de mitigación de riesgos y de 

recuperación para la adaptación al cambio climático. 

 

2. ALCANCE 

 

Este proceso comprende desde la verificación de los documentos técnicos entregados por el área de estudios 

y diseños para la ejecución de obras civiles de mitigación, la elaboración del proceso precontractual y el 

seguimiento de la obra, cumpliendo con los requisitos, normas, planos y especificaciones técnicas recibidas, 

hasta la entrega a satisfacción de la obra y su respectiva liquidación. 

 

3. DEFINICIONES  

 

Amenaza: 

Peligro latente de que un evento físico de origen natural, o causado, o inducido por la acción humana de 

manera accidental, se presente con una severidad suficiente para causar pérdida de vidas, lesiones u otros 

impactos en la salud, así como también daños y pérdidas en los bienes, la infraestructura, los medios de sustento, 

la prestación de servicios y los recursos ambientales (Ley 1523 de 2012). 

 

Vulnerabilidad: 

Susceptibilidad o fragilidad física, económica, social, ambiental o institucional que tiene una comunidad de ser 

afectada o de sufrir efectos adversos en caso de que un evento físico peligroso se presente. Corresponde a la 

predisposición a sufrir pérdidas o daños de los seres humanos y sus medios de subsistencia, así como de sus 

sistemas físicos, sociales, económicos y de apoyo que pueden ser afectados por eventos físicos peligrosos (Ley 

1523 de 2012).  

 

Riesgo de desastres: 

Corresponde a los daños o pérdidas potenciales que pueden presentarse debido a los eventos físicos peligrosos 

de origen natural, socio-natural tecnológico, biosanitario o humano no intencional, en un período de tiempo 

específico y que son determinados por la vulnerabilidad de los elementos expuestos; por consiguiente, el riesgo 

de desastres se deriva de la combinación de la amenaza y la vulnerabilidad (Ley 1523 de 2012).  

 

 

 

Análisis y evaluación del riesgo: 

Implica la consideración de las causas y fuentes del riesgo, sus consecuencias y la probabilidad de que dichas 

consecuencias puedan ocurrir. Es el modelo mediante el cual se relaciona la amenaza y la vulnerabilidad de los 

elementos expuestos, con el fin de determinar los posibles efectos sociales, económicos y ambientales y sus 

probabilidades. Se estima el valor de los daños y las pérdidas potenciales, y se compara con criterios de 

seguridad establecidos, con el propósito de definir tipos de intervención y alcance de la reducción del riesgo y 

preparación para la respuesta y recuperación (Ley 1523 de 2012).  

 

Medidas estructurales: 

Cualquier construcción física para reducir o evitar los posibles impactos de las amenazas, o la aplicación de 

técnicas de ingeniería para lograr la resistencia y la resiliencia de las estructuras o de los sistemas frente a las 

amenazas (UNISDR, 2009). 
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Mitigación del riesgo:  

Medidas de intervención prescriptiva o correctiva dirigidas a reducir o disminuir los daños y pérdidas que se 

puedan presentar a través de reglamentos de seguridad y proyectos de inversión pública o privada cuyo 

objetivo es reducir las condiciones de amenaza, cuando sea posible, y la vulnerabilidad existente (Ley 1523 de 

2012). 

 

4. POLÍTICAS DE OPERACIÓN  

 

Las obras de mitigación del riesgo se encuentran enmarcadas en el Principio de Protección y Precaución, señalado 

en el Artículo 3° de la Ley 1523 de 2012. Cuando exista la posibilidad de daños graves o irreversibles a las vidas, a los 

bienes y derechos de las personas, a las instituciones y a los ecosistemas como resultado de la materialización del 

riesgo en desastre, las autoridades y los particulares aplicarán el principio de precaución en virtud del cual la falta 

de certeza científica absoluta no será óbice para adoptar medidas encaminadas a prevenir, mitigar la situación de 

riesgo. 

 

Igualmente, la Ley 1523 de 2012 define estas obras de mitigación como medidas estructurales de intervención, 

buscando reducir o evitar la materialización de las amenazas. 

 

Actualmente, el Distrito cuenta con el Plan Distrital de Gestión del Riesgo y Cambio Climático 2018-2030, donde uno 

de los objetivos es evitar nuevos escenarios de riesgo de desastres y mitigar los existentes, mediante el programa de 

“obras de mitigación del Riesgo”. Este programa comprende el diseño y construcción de obras de contención, 

estabilización, drenaje, reforzamiento, demolición, movimiento de tierras, adecuaciones hidráulicas y restauraciones 

ecológicas con el fin de reducir las condiciones de amenaza y/o vulnerabilidad en los diferentes escenarios de 

riesgo que pueda ser objeto de intervención, teniendo como meta para el año 2030 la construcción de 20 obras de 

mitigación para la reducción del riesgo necesarias o requeridas 

 

En ese orden de ideas, se presenta el siguiente procedimiento para la ejecución de obras de mitigación del riesgo, 

las cuales, mediante intervenciones correctivas, buscan disminuir el impacto probable de amenazas naturales, 

contribuyendo al desarrollo sostenible.  
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5. DESARROLLO  

 
 

 

 

 

 
 Procedimiento  

 Predeterminado 

        

        Punto de Control                 

 

 

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 

Inicia el procedimiento 

 1. Recibir comunicación interna 

del Subdirector para la Reducción del 

Riesgo y Adaptación al Cambio 

Climático donde solicita iniciar el 

proceso precontractual de las obras 

de acuerdo con la priorización 

establecida por la entidad. 

 

 

 

 

 

Subdirector 

de Reducción 

del Riesgo y 

Adaptación 

al Cabio 

Climático 

Comunicación 

Interna 

 2. Recibir la Comunicación 

interna remitida por el área de 

estudios y diseños de la Subdirección 

de Análisis y Efectos del Cambio 

Climático, con el insumo aportado 

por la consultoría y realizar la revisión 

de los componentes técnico, social, 

ambiental, seguridad y salud en el 

trabajo, presupuesto y proceso 

constructivo con el fin de verificar que 

la información contenida en el 

presupuesto coincida con los insumos 

presentados por la consultoría. 

 

 

Profesionales 

área de 

estudios y 

diseños/Profes

ionales 

Área de obras 

de 

mitigación. 

Comunicación 

interna. 

Correo 

electrónico 

1.  Recibir la solicitud del Subdirector 

mediante comunicación interna 

para iniciar proceso. 

 

2. Recibir comunicación interna por 

parte del área de análisis con los 

estudios y diseños elaborados por la 

consultoría y recibidos a 

satisfacción por parte de la entidad. 

 

Inicio 

 
    

Indica que el flujo continúa 

donde se ha colocado un 

símbolo idéntico que contiene 

la misma letra). 

Inicio / Fin  Actividad   
   Decisión  

Enlace entre 

Páginas (se 

identifica con 

números) 

Línea de 

flujo  

1 

b 
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SI 

NO 

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 

 

 

 

 

3. ¿Se encuentran observaciones?  

 

Si: Continúa a la actividad 4.   

 

No: Continúa a la actividad 5 

Profesionales 

Área de obras 

de mitigación 

Comunicación 

interna/ 

Correo 

Electrónico 

 4. Remitir las observaciones, 

mediante comunicación interna, al 

área de estudios y diseños.  

 

 

 

Profesionales 

Área de obras 

de mitigación 

Comunicación 

interna/ 

Correo 

Electrónico 

 

 

 

 

 

 

 

5. Señalar los predios que serán 

afectados directamente por la obra, 

con base en los planos entregados 

por la consultoría, y solicitar mediante 

comunicación interna al área de 

reasentamientos el concepto de 

identificación predial de estos. 

Profesional 

técnico 

Área de obras 

de mitigación 

/ Profesional 

catastral área 

de 

reasentamien

tos. 

Comunicación 

interna/ 

Concepto de 

identificación 

predial 

  

6. Remitir a la Oficina 

Asesora Jurídica mediante 

comunicación interna, una vez 

recibido el concepto de 

identificación de predios por parte del 

área de reasentamientos, la solicitud 

de revisión y trámites desde su 

competencia con el fin de determinar 

el estado jurídico y catastral de los 

predios a intervenir con miras a 

ejecutar las obras de mitigación.  

 

Los permisos jurídicos que se deriven 

de esta revisión estarán a cargo del 

profesional designado por la oficina 

asesora jurídica, con el 

acompañamiento del profesional 

técnico del área de obras. 

Profesional 

oficina 

asesora 

jurídica / 

Profesionales 

Área de obras 

de mitigación 

Comunicación 

interna / 

Concepto de 

viabilidad 

predial y 

jurídica. 

SI 

3. ¿Se encuentran 

observaciones?  

5. Solicitar concepto de 

identificación predial. 

a 

6.  Solicitar concepto de viabilidad 

predial y jurídica de los predios a 

intervenir. 

2 

4. Remitir observaciones al área de 

estudios y diseños.  

a 

1 

b 
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FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ¿Existe viabilidad predial y jurídica 

de los predios a intervenir? 

 

SI: Continúa a la actividad 9. 

 

NO: Continúa a la actividad 8. 

 

Profesional 

oficina 

asesora 

jurídica 

Comunicación 

interna / 

Correo 

electrónico  

 
8. Informar que no existe viabilidad 

predial y jurídica, y no es posible 

realizar la obra, con el fin que el 

subdirector (a) de Reducción de 

acuerdo a sus competencias 

sugiera las instrucciones a seguir. 

Profesional 

oficina 

asesora 

jurídica / 

Profesionales 

Área de obras 

de mitigación 

Comunicación 

interna / 

Correo 

electrónico 

  

9. Realizar el trámite 

correspondiente para la 

obtención de permisos, licencias y 

autorizaciones requeridas 

conforme a lo estipulado en los 

estudios y diseños entregados por 

la consultoría cuando aplique. 

 

Profesional 

ambiental de 

obras de 

mitigación 

Comunicación 

externa / 

Correo 

electrónico  

 

 

10. Iniciar la elaboración 

de los estudios previos, anexos 

técnicos, apéndice ambiental, 

seguridad y salud en el trabajo 

apéndice social, apéndice de 

bioseguridad (cuando aplique), 

actualización de presupuestos, 

histórico de actividades 

representativas, visitas de campo 

para verificación, solicitud de CDP 

y demás insumos requeridos, para 

lo cual es necesario contar con 60 

días calendario para su 

elaboración. 

Como parte de la actualización 

del presupuesto se realizará un 

cuadro comparativo de precios 

históricos de actividades 

representativas de contratos 

anteriores. 

Profesionales 

de apoyo a la 

supervisión 

técnica, 

ambiental, 

seguridad y 

salud en el 

trabajo y 

social del 

área de obras 

de 

mitigación. 

  

Documento 

de Estudios 

Previos, anexo 

técnico, 

apéndice 

ambiental. 

seguridad y 

salud en el 

trabajo, 

 apéndice 

social, 

apéndice de 

bioseguridad/

Correo 

electrónico.  

9. Tramitar permisos, autorizaciones 

y licencias. 

10. Elaborar requisitos preliminares 

para el desarrollo de etapa 

precontractual para la ejecución de 

las obras. 

 

SI 
 

7. ¿Existe viabilidad 

predial y jurídica 

de los predios a 

intervenir? 

NO 

3 

2 

c 

8. Informar la no viabilidad predial y 

jurídica 

d 

c 
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FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 11. Realizar acompañamiento 

para dar respuesta a las 

observaciones realizadas por los 

oferentes, y se realizan las 

evaluaciones de las propuestas 

presentadas por el personal definido 

en el comité evaluador. 

Esta etapa inicia a partir de la 

publicación del pre pliego en la 

plataforma SECOP II por parte del 

área jurídica y su duración es de 96 

días calendario. 

 

Profesional 

oficina 

asesora 

jurídica / 

Profesionales 

Área de obras 

de mitigación 

Correo 

electrónico / 

Evaluaciones 

a las 

propuestas 

 12. Iniciar con la adjudicación 

del proponente ganador y los 

trámites para perfeccionamiento del 

contrato como: 

Aprobación de Garantías por parte de 

los profesionales de la OAJ. 

El acta de inicio es suscrita por el 

supervisor designado por el 

ordenador del gasto de la entidad, 

este a su vez designa 

respectivamente a los apoyos a la 

supervisión. 

 

 

Profesional 

oficina 

asesora 

jurídica / 

Profesionales 

Supervisor del 

contrato o 

convenio. 

GCT-FT-10 

Acta de inicio   

 13. Recibir el documento de 

delegación de la supervisión 

designada por el ordenador del 

gasto. 

Así mismo el supervisor puede delegar 

apoyos mediante comunicación 

interna, los cuales brindarán el 

acompañamiento técnico, social y 

ambiental, y de seguridad y salud en 

el trabajo durante la ejecución del 

contrato. 

Se debe realizar la Notificación a los 

contratistas de obra e interventoría de 

la designación del supervisor y apoyos 

a la supervisión realizada.  

Ordenador 

del gasto/ 

Oficina 

Asesora 

Jurídica/ 

Profesionales 

Obras de 

Mitigación 

Resolución de 

delegación 

Comunicación 

interna  

Pólizas 

actualizadas. 

13. Delegar la supervisión y 

designación del apoyo a la 

supervisión. 

Notificación a los contratistas de 

obra e interventoría. 

11. Iniciar etapa precontractual  

12. Iniciar etapa contractual. 

3 

4 
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DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 14. Remitir a la interventoría, los 

lineamientos para la elaboración del 

Plan de Trabajo, informe mensual de 

interventoría, lista de chequeo plan 

general de obra, lista de chequeo 

informe mensual de obra, y sus 

componentes al contratista de 

interventoría. Estos lineamientos son 

remitidos por el supervisor y/o los 

apoyos a la supervisión.  

 

Así mismo se remitirá a la interventoría 

para que estos informen al contratista 

de obra los lineamientos para la 

elaboración y entrega del plan 

general de obra, informes mensuales 

e informe final y los demás que sean 

definidos por la entidad o 

considerados necesarios por el 

supervisor o coordinador del área. 

 

Se remitirá mediante oficio a la 

interventoría las listas de chequeo 

para la verificación y aprobación de 

los documentos entregados por el 

contratista.  

 

Los documentos deben ser revisados y 

aprobados por parte de la firma 

interventora. Posteriormente, la 

Interventoría, mediante 

comunicación escrita, remitirá a la 

Entidad el Plan General de Obra y la 

totalidad de sus componentes 

debidamente aprobados y firmados. 

 

Tanto los informes mensuales de 

interventoría como el de obra deben 

ser radicados oficialmente ante la 

entidad a más tardar ocho (8) días 

después de la fecha de ejecución 

suscrita en el informe. 

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión 

Oficio de 

aprobación 

del 

Plan General 

de Obra 

Por la firma 

interventora/lis

ta de 

chequeo plan 

general de 

obra / 

Oficio de 

aprobación 

del plan de 

trabajo de la 

interventoría 

por parte del 

supervisor/ 

14. Entregar lineamientos del Planes 

de trabajo y sus componentes y 

formatos a los contratistas. 

5 

4 
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DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 15. Realizar la visita al sitio de 

intervención de reconocimiento, 

conjunta con la interventoría y el 

contratista para la elaboración del 

plan general de obra, después de la 

firma del acta de inicio. 

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión. 

Acta de visita. 

 

 

 

 

 

16. Realizar el seguimiento 

Administrativo, técnico, legal y 

financiero a la ejecución del contrato 

de interventoría verificando el 

cumplimiento de las obligaciones 

específicas y generales establecidas 

en el contrato. 

 

Subir mensualmente o de acuerdo 

con los tiempos establecidos los 

documentos aprobados como son: 

informes mensuales, certificaciones 

de cumplimiento, listas de chequeo a 

informes en la plataforma SECOP II. 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin y 

mantenerlas actualizadas.  

Supervisor 

designado 

del contrato / 

Apoyos a la 

supervisión. 

Lista de 

chequeo / 

Formatos 

trâmites 

administrativos 

 

 

 

 

 

17. Realizar el seguimiento al 

plan de gestión social 

aprobado, y a las obligaciones 

contractuales de acuerdo con la lista 

de chequeo. 

 

Profesional 

social del 

área de obras 

de mitigación 

Lista de 

chequeo/ 

actas de 

reunión 

 

 

 

 

 

 

18. Realizar seguimiento al Plan 

de Implementación de 

Acciones de Manejo Ambiental - 

PIMA 

Plan de Gestión Integral de Residuos 

de Demolición y Construcción (PG-

RCD). Incluida la alimentación de 

registros en el aplicativo de la 

autoridad ambiental competente.   

Plan de Seguridad y Salud en el 

Trabajo (SG-SST). 

Plan de bioseguridad. 

 

Profesional 

ambiental del 

área de obras 

de mitigación 

Lista de 

chequeo/ 

actas de 

reunión 

18. Realizar seguimiento Ambiental 

15. Realizar Visita de campo 

16. Realizar seguimiento 

Administrativo, técnico, legal y 

financiero. 

17. Realizar seguimiento Social 

5 

6 
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 19. Realizar visitas y comités de 

obra, de manera semanal, con 

objeto de realizar el respectivo 

seguimiento y verificación a la 

ejecución de los contratos. Esto lo 

desarrollará la supervisión de la 

interventoría. 

 

De ser necesario, se harán visitas de 

seguimiento extraordinarias, con 

objeto de verificar componentes o 

actividades puntuales de los 

contratos. 

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yos a la 

supervisión. 

Acta de 

comité de 

obra y/o 

formato de 

visita. 

 
20. Elaborar informes mensuales 

de supervisión de contratos de 

interventoría, o los que sean 

requeridos de acuerdo con los 

formatos establecidos por el área y la 

entidad. Esto lo desarrollará el 

supervisor y/o los apoyos a la 

supervisión.  

 

El tiempo de revisión de los informes 

mensuales será de ocho (8) días 

contados a partir de la fecha de 

radicación de dichos informes por 

parte del contratista. 

Supervisor 

designado 

del contrato / 

Apoyos a la 

supervisión. 

Formato GC-

FT-65 Informe 

periódico del 

supervisor / 

Lista de 

chequeo 

Informe 

mensual de 

interventoría 

Carta 

remisoria 

Correo 

electrónico. 

Formato listo 

de chequeo  

19. Realizar visitas periódicas de 

seguimiento a los frentes de obra 

20. Elaborar informe periódicos de 

supervisión. 
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 21. Remitir a la interventoría (en caso 

de que se requiera) los lineamientos 

definidos para la realización de 

modificaciones a los contratos o 

nuevos precios e ítems de obra, 

prórrogas y adiciones.  

 

Revisar los documentos radicados por 

la firma interventora para modificar, 

prorrogar, suspender, reiniciar, 

adicionar entre otros, las condiciones 

contractuales iniciales del contrato 

de obra o de interventoría.  

 

Revisar la Actualización de la vigencia 

de las garantías. 

 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin.   

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión. 

GCT-FT-66 

Solicitud de 

prórroga, 

adición o 

Modificación 

contractual 

/Comunicació

n interna 

dirigida a la 

Oficina 

Asesora 

Jurídica. 

 22. Realizar el acta de recibo a 

satisfacción documento suscrito entre 

el Contratista de obra y la 

Interventoría, en el que se manifiesta 

la entrega y recibo a satisfacción del 

objeto contractual. 

 

Establecer un tiempo no menor a 30 

días para la elaboración del último 

informe mensual y el informe final de 

obra e interventoría, posterior a la 

fecha de suscripción de recibo a 

satisfacción.   

 

Revisar la actualización de la vigencia 

de las garantías 

 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin y subir estos 

documentos en la plataforma SECOP 

II. 

Interventoría 

para 

validación de 

informe 

mensual y 

final de obra. 

 

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión 

informe 

mensual y 

final de 

interventoría. 

GCT-FT-12Acta 

de recibo a 

satisfacción 

/comunicació

n y/o correo 

electrónico 

Comunicación 

interna al área 

jurídica. 

22. Recibir a satisfacción. 

21. Tramitar modificaciones 

Contractuales. 

7 

8 



 

 

 

 

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el sitio web del IDIGER 

 

Código: GR-PD-01 

 

Versión: 7    Página: 12 de 14 

 

Vigente desde: 16-4-2021 

PROCEDIMIENTO 

EJECUCIÓN DE OBRAS DE MITIGACIÓN DE RIESGOS 

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
DOCUMENTO 

O REGISTRO 

 

23. Organizar los documentos 

que conforman el expediente.  

Remitir mediante comunicación 

interna los expedientes contractuales 

al área correspondiente.  

 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin.   

 

Supervisor 

designado 

del contrato/ 

Auxiliar 

administrativo 

del área/ 

Apoyos a la 

supervisión. 

 

Comunicación 

interna dirigida 

al área 

jurídica/Forma

to de entrega 

gestión 

documental 

(archivo 

entidad) 

 

24. Elaborar el informe final de 

supervisión de acuerdo con los 

formatos existentes.  

 

Incorporar el informe de supervisión 

del contrato al expediente respectivo. 

 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin.   

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión. 

GC-FT-66 

Informe final 

del supervisor 

 / 

Comunicación 

interna al área 

jurídica. 

/ 

Formato de 

entrega 

gestión 

documental 

(archivo 

entidad) 

23. Remitir para Archivo. 
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24. Elaborar Informe final de 

supervisión. 
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 25. Realizar todos los trámites 

para la liquidación de los 

contratos de obra e interventoría. 

Se deben contar con la aprobación y 

radicación por parte de la 

interventoría del informe final del 

contratista de obra. 

 

Revisar y tramitar el acta de 

liquidación del contratista de obra.  

 

Tramitar del pago final. 

 

Remitir mediante comunicación 

interna o formato de gestión 

documental al área correspondiente, 

los documentos para su 

incorporación en los expedientes 

contractuales.  

 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin.   

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión. 

GCT-FT-11Acta 

de liquidación 

/ 

comunicación 

interna al área 

jurídica 

/ 

Formato de 

entrega 

gestión 

documental 

(archivo 

entidad) 

 26. Realizar la aprobación del 

informe final de interventoría. 

 

Elaborar y suscribir el acta de 

liquidación del contrato de 

interventoría.  

 

Remitir mediante comunicación 

interna o formato de gestión 

documental al área correspondiente, 

los documentos para su 

incorporación en los expedientes 

contractuales.  

 

Generar copia del expediente en 

formato digital en las carpetas del 

NAS definidas para tal fin.   

Supervisor 

designado 

del 

contrato/Apo

yo a la 

supervisión. 

GCT-FT-11Acta 

de liquidación 

/ 

comunicación 

interna al área 

jurídica 

/ 

Formato de 

entrega 

gestión 

documental 

(archivo 

entidad) 

26. Liquidar los Contratos de 

interventoría. 

25. Liquidar los Contratos de obra 

y actividades conexas. 
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Finaliza el procedimiento 

 

6. DOCUMENTOS EXTERNOS  

 

Nombre 
Fecha de 

Publicación o Versión  
Entidad que lo Emite  Medio de Consulta  

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 

 

Fin 

d 


