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Estos campos deben ser diligenciados por el funcionario que realizará la actividad

	1. Fecha
	

	2. Nombre de la actividad
	

	3. Tipo de acción
	Divulgación
	Sensibilización
	Formación

	4. Hora de Inicio 
	
	5. Hora Final
	




Indique el nivel de satisfacción respecto a los aspectos que se enuncian a continuación
						
	No
	6. ASPECTOS PARA EVALUAR

	7. CALIFICACIÓN

	
	
	Muy Satisfecho
	Satisfecho 
	Insatisfecho
	Muy Insatisfecho

	Pertinencia de la Actividad

	A
	Cumplimiento del propósito de la actividad 
	
	
	
	 

	B
	Aporte al mejoramiento de sus conocimientos frente al tema
	
	
	
	 

	C
	Utilidad de los temas abordados en la actividad 
	
	
	
	 

	Desarrollo de la Actividad

	
	ASPECTOS PARA EVALUAR
	Muy Satisfecho
	Satisfecho 
	Insatisfecho
	Muy Insatisfecho

	D
	Metodología empleada para el desarrollo de la actividad
	 
	 
	
	 

	E
	Recursos didácticos empleados
	 
	 
	
	 

	F
	Promoción y Motivación de la participación durante la actividad
	
	
	
	

	Habilidades del facilitador

	
	ASPECTOS PARA EVALUAR
	Muy Satisfecho
	Satisfecho 
	Insatisfecho
	Muy Insatisfecho

	G
	Disposición y actitud de los facilitadores que desarrollaron la actividad
	
	
	
	 

	H
	Manejo y dominio de la temática
	 
	 
	
	 

	i
	Manejo del tiempo para el desarrollo de la actividad
	 
	 
	
	 




¡GRACIAS POR SU PARTICIPACIÓN!








Nota: al momento de diligenciar el formato, eliminar el para su impresión o envío correspondiente

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO


	No.
	CAMPO
	INFORMACIÓN QUE DEBE CONTENER

	1
	Fecha
	Fecha en la que se desarrolla la actividad (debe ser diligenciado por el funcionario que desarrolla la actividad)

	2
	Nombre de la actividad
	Denominación de la actividad de acuerdo con la temática a tratar (debe ser diligenciado por el funcionario que desarrolla la actividad)

	3
	Tipo de Acción
	Seleccionar el tipo de acción a realizar: divulgación, sensibilización o formación (debe ser diligenciado por el funcionario que desarrolla la actividad)

	4
	Hora de Inicio
	Hora en que inicia la actividad (debe ser diligenciado por el funcionario que desarrolla la actividad)

	5
	Hora Final
	Hora en que finaliza la actividad (debe ser diligenciado por el funcionario que desarrolla la actividad)

	6
	Aspectos por Evaluar
	Describe 9 aspectos por evaluar por parte del participante de la actividad, a nivel de pertinencia y desarrollo de la actividad y habilidades del facilitador

	7
	Calificación
	El participante debe seleccionar uno de los 4 niveles de satisfacción en los que se encuentra con respecto a la actividad desarrollada (muy satisfecho, satisfecho, insatisfecho, muy insatisfecho)




Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el sitio web del Instituto Distrital de la Gestión del Riesgo y Cambio Climático.
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