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	1. NOMBRE DE LA AUDITORÍA: 
	

	2.IDENTIFICACIÓN DE LA ACTIVIDAD DE AUDITORÍA:
	

	3.OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD DE AUDITORÍA:
	

	4.CÓDIGO DE REFERENCIA DEL PAPEL DE TRABAJO:
	


5. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
6. DOCUMENTOS ANEXOS Y DE REFERENCIA
7. OBSERVACIONES
	Papel de trabajo elaborado por
	Revisado por

	
	

	Fecha:
	
	Fecha:
	


INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO

	No.
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Nombre de la auditoría
	Diligencia el nombre de auditoria aprobado en el plan anual de auditoria de la vigencia.

	2
	Identificación de la actividad de auditoría
	Diligencie la actividad de auditoria del plan específico de auditoria que va a documentar en el papel de trabajo.

	3
	Objetivo de la actividad de auditoría
	Describir el objetivo de la actividad de auditoria a realizar.

	4 
	Desarrollo de la actividad
	Describir y documentar las tareas que realiza el auditor y/o el equipo auditor para llevar a cabo la actividad

	5
	Código de referencia del papel de trabajo
	Código asignado por el auditor o equipo auditor para generar una organización de la creación de los papeles de trabajo para cada auditoria específica, comenzando en 01 hasta el número de papales de trabajo que se generen para cada etapa del trabajo de auditoria de acuerdo al plan específico de auditoria.

	6
	Documentos anexos y de referencia 
	Describir los documentos que el auditor o el equipo auditor utiliza para el análisis o desempeño de las actividades de auditoria, es posible referenciar otros papeles de trabajo o pruebas de auditoria.

	7
	Observaciones
	Registrar las observaciones encontradas por el auditor o el equipo auditor producto del desarrollo de la actividad de auditoria


Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el sitio web del Instituto Distrital de la Gestión del Riesgo y Cambio Climático.

