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1. Introduccidén

Siendo la Mision del INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO
CLIMATICO - IDIGER, el emprender acciones y generar lineamientos para la
gestion del riesgo de desastres y la adaptaciéon al cambio climdtico, en el marco
de la coordinacion del SDGR-CC en el Distrito Capital, con el fin de proteger a las
personas en situacion de riesgo y lograr el desarrollo sostenible de Bogotd D.C., y
con el propdsito de proteger las condiciones y calidad de vida de los
colaboradores, es pertinente que la entfidad y por ende su personal, asuman la
responsabilidad de apropiar aquellos elementos que permitan hacer frente a los
diferentes incidentes que se presenten al interior de la institucién y su entorno,
permitiendo mantener la continuidad de la operaciéon cotidiana.

El Plan de Prevencion, Preparaciéon y Respuesta ante Emergencias es un
instrumento que permite conocer las estrategias, conceptos y acciones para
reducir los riesgos, prevenir incidentes, adicionalmente da respuesta a posibles
situaciones de emergencia, donde se presentan temas como: Andlisis de riesgos,
medidas de intervencion, estructura organizacional modelo para la atencién del
incidente con su procedimiento de coordinacion, sistemas de alerta temprana,
andlisis de suministros, servicios y recursos, asi como los planes de contingencias e
informacion publica para su implementacién, sin dejar de lado la permanente
revision y actualizacion acorde con los cambios estructurales y/o normativos, asi
como de aquellas mejoras a las cuales debe ser sometido por variaciones en la
entidad, las instalaciones, la operaciéon propia y/o de los protocolos de atencion.

Acciones enmarcadas en los lineamientos definidos en el Decreto 1072 de 2015,
las politicas, los sistemas de organizacién y los procedimientos generales
aplicables para enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz las situaciones
de emergencia que se presenten en las instalaciones de la sede Centro Distrital
de Logista y Reserva CDLyR de la entidad.

2. Justificacion

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER. En
cumplimiento de las disposiciones de cardcter local y nacional debe gestionar e
implementar las politicas a nivel distrital, ademds, de formular su Plan de
Preparacién, Prevencién y Respuesta ante Emergencias, a través del cual se
provee un nivel de seguridad dptimo para sus empleados, contratistas, visitantes y
proveedores, en procura de minimizar la afectacion que, sobre las personas, las
instalaciones y el ambiente puedan generar aquellos incidentes de origen natural,
antropico y/o social de la sede Centro Distrital de Logista y Reserva CDLyR de la
enfidad.
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3. Objetivo general

Establecer los procedimientos y acciones, que deban realizar los colaboradores
y/o visitantes que se encuentran en las instalaciones del INSTITUTO DISTRITAL DE
GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER o de aquellas en su entorno
inmediato que las puedan afectar, de tal manera que se puedan prevenir o
afrontar accidentes y evitar afectaciones a las personas, al medio ambiente, a la
infraestructura y a la economia, haciendo uso de los recursos existentes en las
instalaciones.

3.1. Objetivos especificos.

e Generar, evaluar y administrar la informacion suficiente y necesaria de
amenazas, vulnerabilidades vy riesgos, para la toma de decisiones en gestion
del riesgo en las instalaciones del IDIGER Sede CDLyR y/o de su entorno
inmediato, mediante la deteccion temprana, valoracion e identificacion de
alternativas de gestion.

o Definir responsabilidades a los Brigadistas para la preparacion y respuesta ante
las emergencias y amenazas detectadas en la enfidad.

e Definir de acuerdo a las amenazas, elaborar y socializar los Procedimientos
Operativos Normalizados con el fin de enfrentar de manera oportuna, eficiente
y eficaz aquellos incidentes, accidentes, situaciones de emergencia que se
presenten, mitigando los efectos negativos o lesivos sobre las personas, los
bienes, los procesos, el ambiente y/o la infraestructura de la entidad.

o Establecer y divulgar los puntos de encuentro que permitan salvaguardar a los
colaboradores, visitantes, proveedores y partes interesadas del IDIGER Sede
CDLyR.

o Garantizar el restablecimiento de la contfinuidad de las actividades y servicios
instifucionales en el menor tiempo posible, de tal manera que la respuesta
inferna se pueda articular con el Sistema Distrital de Gestidn de Riesgos y
Cambio Climdtico - SDGRCC.

o Cumplir con la normatividad aplicable y vigente sobre emergencias aplicables.

4. Alcance.

Este Plan de Preporgcién, Prevencion y Respuesta ante Emergencias del INSTITUTO
DISTRITAL DE GESTION DE RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER sede Centro
Distrital Logistico y de Reserva CDLyR ubicado en la carrera 97 # 24 ¢ 60 Fontibon,
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aplica a todo el personal: funcionarios, confratistas, visitantes y partes interesadas
acordes con los procesos propios de la entidad.

5. Marco normativo

La legislacion colombiana en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo
establece la obligatoriedad que tienen las empresas para implementar el Plan de
Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias, todas fundamentadas
en garantizar la integridad vy la salud de los funcionarios servidores, contratistas y
visitantes, asi como el contar con instalaciones y equipos de trabajo seguros; para
ello se han de adoptar las medidas de higiene y seguridad indispensables para la
proteccion de la vida y la salud del personal a su servicio de conformidad con la
reglamentacion relacionada con el tema y se encuentre vigente en Colombia.

Conforme lo anterior, el presente Plan de Emergencias es de obligatorio
cumplimiento para la entidad y todos los colaboradores y visitantes del IDIGER,
tanto en las medidas prevencidn como en las acciones que deberdn asumir para
su proteccién y la de otras personas.

Las normas existentes relacionadas con el Sistema de Gestidon de Seguridad vy
Salud en el Trabajo y la Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres con
vigencia en el pais son:

Leyes, decretos y resoluciones

e Ley 9 de 1979. Cddigo Sanitario Nacional.

o Resolucion 2400 de 1979. Estatuto de Seguridad Industrial, hace referencia a la
prevencion y extinciéon de incendios en los lugares de trabagjo.

o Decreto 614 de 1984. Por el cual se determinan las bases para la organizaciéon y
administracién de Salud Ocupacional en el pais

o Decreto 1295 de 1994. Organizacién y administracién del Sistema General de
Riesgos Profesionales.

e Ley 599 de 2000. De la omisidon de socorro, articulo 131, omision de socorro. El
que omitiere, sin justa causa, auxiliar a una persona cuya vida o salud se
enconfrare en grave peligro, incurrird en prision de dos (2) a cuatro (4) anos.

o Acuerdo 230 de 2006. Por medio del cual se establece la obligatoriedad del
uso de elementos de primeros auxilios en establecimientos de comercio y
centros comerciales y se dictan ofras disposiciones.

o Ley 1221 DE 2008. Por la cual se establecen normas para promover y regular el
Teletrabajo y se dictan otras disposiciones. Articulo 6°. Garantias laborales,
sindicales y de seguridad social para los teletrabajadores...9. EI empleador,
debe contemplar el puesto de trabajo del teletrabajador dentro de los planes
y programas de salud ocupacional ...

e Acvuerdo 341 de 2008. Por el cual se adiciona el Acuerdo No. 30 de 2001 y se
establece la realizacién de un simulacro de actuacidén en caso de un evento

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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de calamidad publica de gran magnitud con la participacion de todos los
habitantes de la ciudad.

o« Decreto 926 de 2010. Reglamento colombiano de Construccién Sismo
Resistente NSR-10.

o Ley 1562 de 2012. Modifica el Sistema General de Riesgos Laborales.

o Ley 1618 de 2013. Establece las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio
de los derechos de las personas con discapacidad.

e Decreto 1974 de 2013. Por el cual se establece el procedimiento para la
expedicion y actualizaciéon del Plan Nacional de Gestion del Riesgo.

o Decreto 172 de 2014. Reglamenta el Acuerdo 546 de 2013, se organizan las
instancias de coordinacion y orientacion del Sistema Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climdtico SDGR - CC y se definen lineamientos para su
funcionamiento.

« Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015. Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

o Resolucion 705 de 2015. Por medio de la cual se desarrollan los contenidos
técnicos del Acuerdo Distrital No. 230 del 29 de junio del 2006 y se dictan otras
disposiciones.

o Resolucion 312 de 2019. Define los Estdndares Minimos del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

o Resolucion 3316 de 2019. Por la cual se establecen disposiciones para el uso del
Desfibrilador Externo Automdtico —DEA.

o Resolucion 4272 de 2021. Por la cual se establecen los requisitos minimos de
seguridad para el desarrollo de trabajo en alturas.

Normas Técnicas Colombianas

e NSR10 Norma de Sismo Resistencia

e NTC - 1700 Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edificaciones,
Medios de Evacuacién

e NTC - 1867 Sistemas de senales contra incendio, instalaciones, mantenimiento

Y USOS.

NTC - 2388 Simbolos para la informacién del pUblico

NTC - 2885 Higiene y Seguridad. Extintores Portdtiles.

NTC - 4140 Edificios, Pasillos y Corredores

NTC - 4143 Edificios, Rampas Fijas.

NTC - 4144 Edificios, Senalizacion.

NTC - 4145 Edificios, Escaleras.

NTC - 4201 Edificios, Equipamientos, Bordillos, pasamanos y agarraderas.

GTC -176 Continuidad de Negocio

NTC - 1461 Colores y Senales de Seguridad

ISO 45001-2018 Sistemas de Seguridad y Salud en el frabajo

EN ISO 7010 pictogramas de seguridad

NTC ISO 31000 Gestidon de Riesgo Principios y Directrices

Oftras normas

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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e« NFPA 101/06 Cdbdigo de Seguridad Humana.

e NFPA 1600/07 Manejo de Desastres, Emergencias y Programas para
Continuidad del Negocio.

e NFPA10 Extintores Portatiles Confra Incendios

e NFPA 170 Simbolos de Emergencia

6. Compromiso de la entidad para el control de emergencias

De acuerdo a la Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo de la entidad:

“El Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climdtico - IDIGER,
entidad responsable del Sistema Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio
Climdtico — SDGR-CC, interesado en proteger la seguridad e integridad
de los servidores, contratistas, usuarios y demds partes involucradas, se
compromete a implementar un Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST, identificando los peligros, evaluando y
valorando los riesgos existentes mediante el cumplimiento de la
normatividad vigente en la materia.

Por lo tanto, la Direccidon General y todos los niveles jerdarquicos de la
entidad propenderdn por mantener ambientes de trabajos seguros,
previniendo y mitigando la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales, mediante la asignaciéon de recursos
financieros, técnicos, y humanos para el mantenimiento del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabagjo.”

Por tal moftivo se encuentra comprometido en adelantar el plan para la
deteccidn, prevencion, mitigacién y control de incidentes y/o emergencias, de
tfal manera, que cualqguiera de las actividades que desarrolla evite ser un factor
generador de amenazas a la integridad fisica de sus colaboradores, proveedores
y visitantes de las sedes. Para ello se aplicard la legislacion pertinente, asi como
las politicas distritales y de la entidad que permita la aplicacion del presente Plan
de Emergencias.

7. Informacién general

El INSTITUTO DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER es un
Establecimiento PUblico, del orden Distrital, adscrito a la Secretaria Distrital de
Ambiente, creado por el Acuerdo 546 de 2013 y reglamentado por los Decretos
172, 173 y 174 de 2014 y orienta su accionar a la promocién de la Gestion de
Riesgos y Adaptacion al Cambio Climdtico en el Distrito Capital.

Informacion general de la sede Centro Distrital de Logistica y Reserva del IDIGER
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REPRESENTANTE
LEGAL
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IDIGER

Distrital
y de

Centro
Logistico
Reserva
CDLyR

800154275-1

Guillermo Escobar
Castro

Actividad econdmica

publica.

8412 actividades ejecutivas de la administracion

Direccion

Departamento
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Av. Cr 97 No 24c 60 Fontibdn

Cundinamarca

Bogotd DC

NUmero de Teléfono

Pagina WEB

Parqueaderos

N/A

www.idiger.gov.co

6 vehiculos Livianos
1 camidn
6 motocicletas

Contacto

Cargo Teléfono

Correo electronico

Mayerli Azuero
Lozano

Responsable SST

3135887608

mazuero@idiger.gov.c
0

Clase de Riesgo

ARL

Teléfono ;RL Positiva

LI VYV

Positiva

Bogotd

A nivel nacional 018000111170

4414084

LOCALIZACION A NIVEL URBANO

Departamento

Ciudad

Localidad

Upz Barrio

Cundinamarca Bogotd

Fontibon 115

capellania

Puerto Tejada

COMITE DE AYUDA MUTUA

Fontibon El Dorado
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PUNTOS DE REFERENCIA
Por el Norte Avenida el Dorado, calle 25 D, IDEAM, Repremundo.
Por el Sur .
bodegas, Archivo Banco Popular.
Por el Oriente

Avenida Ciudad de Cali
Por el Occidente

Diagonal 24 C, Avenida la Esperanza, Zona empresarial

Propiedad horizontal abandonada, Carrera 96 b, Coca-Colag,

Carrera 97, 99 y 100, Centro Empresarial Muelle Industrial,
Repremundo, OXXO
ViAS DE ACCESO
Por el Norte Avenida el Dorado, calle 25 D.
Por el Sur Diagonal 24 C, Avenida la Esperanza.
Por el Oriente

Carrera 96 b, Avenida Ciudad de Cdali
Carrera 97, 99 y 100.
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UBICACION GEOREFERENCIAL

Fuente: Foto Google Maps

CARACTERISTICAS DE LAS INSTALACIONES Y DISTRIBUCION

NUMERO TOTAL DE OCUPANTES DE LA SEDE Y HORARIOS DE OPERACION

dia

NUmero de | Jornada laboral
Piso funcionarios . Horario
fijos Operativo:
Oficinas y 0600 o  1400|F horario - puede
58 ) ~|cambiar acorde a
CCEE 14:00 d 22:00 acontecimiento  de
22:00 a 06:00 .
Visitantes Administrativo: emergencia ©
aproximados por |10 08:00 a 17:00 desastre  segun - se

SERVICIOS PUBLICOS Y ESPECIALES

requerimiento.

Suministro Servicio Medio
Energia Red Codensa
Cuenta con este servicio a través de la
Agua empresa de Acueducto y alcantarillado de
EXTERNO Bogotd

Alcantarillado

Bogotd

Cuenta con este servicio a través de la
empresa de Acueducto y alcantarillado de

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Telefonia e |Cuentan con este servicio a través de la
internet empresa ETB

Cuenta con tanques de almacenamiento de
Tanque de . S

agua alimentados por la red principal que
reserva de| . .

viene del acueducto y alcantarillado de

INTERNO agua .

Bogota

Planta
o No cuenta

electrica

PRINCIPALES EQUIPOS Y MATERIAS PRIMAS

1. MATERIA PRIMA:

Muebles y enseres de oficina, Archivos.

Papeleria, Documentos, Cintas de impresoras, Tonner,
Carpetas, Cinta, Ganchos legajado res, calculadora, fijeras,
Suministros de emergencia.

Cenftro de reserva: cuenta equipos, herramientas y accesorios
para uftilizacion de emergencias (Carpas, sustancias quimicas,

ACTIVIDADES colchonetas, senalizacién, productos ferreteria entfre otros)
ADMINISTRATIVAS | 2. EQUIPOS:
/ OPERATIVAS eComputadores, Fax, Impresoras, Teléfonos fijos, Celulares,

Fotocopiadoras, Greca, Horno microondas, Ventilador /
Calefactor, Video Beam, Televisor.

*Centro de reserva: cuenta equipos para utilizacion de
emergencias (Camiones, montacargas, elevador eléctrico
entre otros).

3. Vehiculos

- Camiones, camionetas, cuatrimotos, motos.

MARCO REFERENCIAL O HISTORICO

Ninguno

Fuente: Elaboracion propia

8. Conocimiento del riesgo

En el INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER
se presentan un conjunto de riesgos que pueden afectar a la poblacién
tfrabajadora, los bienes y la infraestructura de este. Estos riesgos, de distintos
origenes y diversas formas en su manifestacion, pueden clasificarse desde el
punto de vista de las pérdidas o danos asociados en grupos o categorias: los
riesgos cotidianos o permanentes, asociados principalmente a la funcionalidad
de la organizacion; los riesgos ciclicos o recurrentes, asociados principalmente,
aungue no Unicamente a las condiciones climdticas; y los riesgos de baja
ocurrencia y alto impacto o de gran magnitud, asociados principalmente a la
geodindmica interna (sismos) o a eventos tecnoldégicos de media o baja
ocurrencia.

Identificar los principales riesgos, a fravés del andlisis de riesgos y de amenazas,
que se presentan en la enfidad, nos permite gestionar los insumos de

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.



Codigo: TH-PL-03

PLAN DE PREVENCION, ) N
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE Version: 1 Pagina: 13de 75
EMERGENCIAS CDLyR Vigente desde: 31/07/2023

identificacion y determinacién de escenarios de riesgos, determinar los diferentes
niveles de riesgo en los que se encuentra la institucion de acuerdo con su
ubicacion.

8.1 Andlisis de riesgos.

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER en
aras de mitigar y controlar las situaciones de emergencia que se pueden
presentar y afectar el desarrollo normal de sus actividades, ha estimado la
probabilidad de que ocurra un evento no deseado que pueda afectar la salud,
la seguridad, el medio ambiente y los bienes publicos; por lo que ha definido el
presente Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias que
permitird atender los eventos de manera adecuada buscando siempre minimizar
las pérdidas en cuanto a la propiedad, el medio ambiente y el mds importante, la
vida y salud de la comunidad.

8.1.1 Priorizar Riesgos y Amenazas (Método rombos de colores -IDIGER)

El procedimiento general para la elaboracion del andlisis de riesgo se
enmarca en:

Tabla No. 2 procedimiento del andlisis del riesgo

PROCEDIMIENTO DEL ANALISIS DE RIESGO

DIAGRAMA DEFINICION
ldentificacion de  actividades o
[ Identificacién de ] amenazas que impliquen  riesgos
Amenazas durante las fases de construccion,

operacién / mantenimiento y cierre /
abandono de la Organizacion.

Una vez identificadas las amenazas o
posibles aspectos iniciadores de
eventos, se debe redlizar la estimacion
de su probabilidad de ocurrencia del
incidente o evento, en funcién a las
caracteristicas especificas.

Estimacion de la severidad de las
consecuencias sobre los denominados
Estimacion de factores de vulnerabiidad que
vulnerabilidades podrian resultar afectados (personas,
medio ambiente, sistemas, procesos,
servicios, bienes o recursos, € imagen

Estimacion de
probabilidades

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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empresarial).

Se debe redlizar el cdlculo o
[quculoelriesgo] asignacién del nivel de riesgo. El
Riesgo estd definido en funcién de la
amenaza y la vulnerabilidad.
Los resultados del andlisis de riesgos
permiten determinar los escenarios en
los que se debe priorizar la
Priorizacion de intervencién.  Las  matrices  de
Escenarios severidad del riesgo y de niveles de
planificacidn  requeridos, permiten
desarrollar planes de gestion con
prioridades respecto a las diferentes
vulnerabilidades.
Establecer la necesidad de la
adopcidn de medidas de
Medidas de planificacion para el confrol vy
intervencion reduccion de riesgos. Determinar el
nivel de planificacion requerido para
suU inclusidon en los diferentes Planes de
Accién.
Fuente: Elaboracion propia

8.1.2 Metodologia de identificacién y andlisis de amenazas

“Amenaza: condicién latente derivada de la posible ocurrencia de un fendmeno
fisico de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que puede
causar dano a la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el ambiente vy la
economia publica y privada’.

De acuerdo a la actividad econdmica del INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE
RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER se pueden presentar diferentes
amenazas, las cuales se pueden clasificar en: naturales, antrépicas no
intencionales, (dentro de las cuales se incluye las amenazas ambientales) o
sociales. A continuacion, se dan ejemplos de posibles amenazas:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Tabla No. 3 amenazas del CDLyR del IDIGER.

ANTROPICAS NO
NATURAL INTENCIONALES SOCIAL
e Incendios e Comportamientos ro
e Movimientos sismicos (estructurales, adaptativos.
e Eventos atmosféricos, eléctricos, por liquidoso | ¢ Accidentes de
vendavales, gases inflamables, etc.) vehiculos
granizadas, e Perdida de contencion | e Accidentes
tormentas eléctricas, de materiales personales
efc.) peligrosos  (derrames, | o Revueltas / Asonadas
e Ofros fugas, etc.) e Atentados terroristas
e Explosion (gases, e Hurtos
polvos, fibras, etc.) e Ofros
¢ |Inundacion por
deficiencias de la
infraestructura
hidrdulica (redes de
alcantarillado
acueducto, etc.)
e Fallas en sistemas vy
equipos
e Accidente Aéreo
e Ofros

Fuente: Elaboracion propia
8.1.3 Estimacion de probabilidades.

Estd etapa tiene por objeto identificar y evaluar cuales son aquellos eventos o
condiciones que pueden llegar a ocasionar una emergencia, de tal manera que
este andlisis se convierta en una herramienta para establecer las medidas de
prevencion y control de los riesgos asociados, al entorno fisico y al entorno social
en el cual desarrolla sus funciones.

e En la primera columna se registran todas las posibles amenazas de origen
natural, fecnoldégico o social.

e Enlasegunda columna se registra la fuente de riesgo.

e Enlatercera columna se debe describir la amenaza. Esta descripcion debe
ser lo mas detallada incluyendo en lo posible la fuente que la generaria,
registros histéricos, o estudios que sustenten la posibilidad de ocurrencia del
evento.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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e En la cuarta columna se readliza la calificacion de la amenaza y en la
quinta columna se coloca el color que corresponda a la calificacion de
acuerdo con la siguiente tabla

e Enla quinta columna se relaciona el drea donde se identifica la amenaza:

Tabla No. 4 clasificacién de Amenazas

FENOMENO COMPORTAMIENTO COLOR
(Calificacion) ASIGNADO
Es aquel fendbmeno que nunca ha

Posible sucedido, puede suceder o es factible Verde
porque no existen razones historicas y
cientificas para decir que esto no
sucederd, es decir que no se descarta
sU ocurrencia.

Es aquel fendbmeno que ya ha ocurrido
Probable en el lugar o en unas condiciones
similares, es decir que existen razones y
argumentos técnicos cientificos para
creer que sucederd

Es aquel fendmeno esperado que tiene
Inminente alta probabilidad de ocurrir 0 con
informacion que lo hace evidente o

detectable.
Fuente: Elaboracion propia

El Andlisis de Amenazas esta descrito en el Anexo 1 Andlisis de Amenazas

8.1.4 Andlisis de vulnerabilidad

Vulnerabilidad: Caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos
expuestos a una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica, econdmica,
politica o social de anticipar, resistir y recuperarse del dano sufrido cuando opera
dicha amenaza.

El andlisis de vulnerabilidad contempla tres (3) elementos expuestos, cada uno de
ellos analizado desde tres (3) aspectos:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Tabla No. 5 elementos y aspectos de vulnerabilidad

Personas Recursos Sistemas y Procesos
o Gestion e Suministros e Servicios
Organizacional e Edificacion e Sistemas alternos
e Capacitacion e Equipos e Recuperacién
entrenamiento
e Caracteristicas de
seguridad

Fuente: Elaboracion propia

8.1.5 Clasificacion de la Vulnerabilidad

Para cada uno de ellos se realiza un conjunto de preguntas que se formulan en la
primera columna, las cuales orientan la calificacion final. En las columnas dos, fres
y cuatro, se da respuesta a cada pregunta marcando con una (X) de la siguiente
manera:

Sl, cuando existe o tiene un nivel bueno; NO, cuando no existe o tiene un nivel
deficiente; o PARCIAL, cuando la implementacion no estd terminada o fiene un
nivel regular. En la quinta columna se registra la calificacion de las respuestas, la
cual se debe realizar con base en los siguientes criterios: SI = 1; PARCIAL = 0.5 y
NO = 0.

Al final de esta columna se deberd obtener el promedio de las
calificaciones dadas, asi:

Promedio= Suma de las cdlificaciones
NUmero total de preguntas por aspectos

En la sexta columna se registrardn, si existen, observaciones con respecto a la
pregunta realizada, lo cual permite identificar aspectos de mejora que van a ser
contemplados en los planes de accién del Plan de emergencias sede CDLyR del
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER.

8.1.6 Interpretacion de la vulnerabilidad

Tabla No. 6 interpretacion de la vulnerabilidad por cada aspecto.

CLASIFICACION CONDICION

BUENO Si el nimero de respuestas se encuentra
dentro delrango 0,68 a 1.
Si el nimero de respuestas de encuentra
REGULAR
dentro del rango 0,34 a 0,67

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.



Codigo: TH-PL-03

PLAN DE PREVENCION, ) N
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE Version: 1 Pagina: 18de 75
EMERGENCIAS CDLyR Vigente desde: 31/07/2023

MALO Si el nUmero de respuestas se encuentra
dentro del rango 0 a 0,33

Fuente: Elaboracion propia

Una vez calificados todos los aspectos, se realiza una sumatoria por elemento; por
ejemplo, para el elemento “Personas” se debe sumar la calificacion dada a los
aspectos de Gestion Organizacional, Capacitacién y Enfrenamiento vy
Caracteristicas de Seguridad, y asi para los demds elementos. La interpretacion
de los resultados se obtiene de |la tabla 5.

Tabla No. 7 interpretacidon puntajes vulnerabilidad

PUNTAJE INTERPRETACION COLOR
0.0-1.1.
1.1-20 MEDIA AMARILLO
2.1-3.0 BAJA VERDE

Fuente: Elaboracion propia

e Cadlificacién PERSONAS = (Promedio Gestion Organizacional + Promedio
Capacitacion y Enfrenamiento + Promedio Caracteristicas de Seguridad)

e Cadlificacidn RECURSOS = (Promedio Suministros + Promedio Edificaciones +
Promedio Equipos)

e Cadlificacion SISTEMAS Y PROCESOS = (Promedio Servicios + Promedio Sistemas
Alternos + Promedio Recuperacion)

Ver Anexo 2 Andlisis de vulnerabilidad

8.1.7 Consolidado del andilisis del nivel de riesgo.

“Riesgo: El dano potencial que, sobre la poblacidon y sus bienes, la infraestructura,
el ambiente y la economia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia
de amenazas de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que se
extiende mds alld de los espacios privados o actividades particulares de las
personas y organizaciones y que por su magnitud, velocidad y confingencia hace
necesario un proceso de gestiéon que involucre al Estado y a la sociedad.”

Una vez identificadas, descritas y analizadas las amenazas y para cada una,
desarrollado el andlisis de vulnerabilidad a personas, recursos y sistemas vy
procesos, se procede a determinar el nivel de riesgo que para esta metodologia
es la combinacion de la amenaza y las vulnerabilidades utilizando el diamante de
riesgo que se describe a continuacion:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Perzonas
Sigternas
Recursos ¥
Procesos
Amenaza

Fuente: Elaboracion propia

Cada uno de los rombos fiene un color que fue asignado de acuerdo con los
andlisis desarrollados. Para determinar el nivel de riesgo global, se pinta cada
rombo del diamante segun la calificacidon obtenida para la amenaza vy los tres
elementos vulnerables.

Por Ultimo, de acuerdo con la combinacion de los cuatro colores dentro del

diamante,

se determina el nivel de riesgo global segun los criterios de

combinacion de colores planteados

Tabla No 8. Criterios de combinacién de colores.

NIVEL DE

RIESGO

RIESGO
MEDIO

NUMERO DE ROMBOS INTERPRETACION

3 0 4rombos enrojo Significa que los valores que representan

la vulnerabilidad y la amenaza estdn en su
punto mdximo para que los efectos de un
evento representen un cambio significativo
en lo comunidad, economia,
infraestructura y el medio ambiente, con
un porcentaje de incidencia entre el 75%

al 100%.
1 a2rombos Lo cual significa que los valores que
rojos o representan la vulnerabilidad son altos o la
3 a 4 amairillos amenaza es alta, también es posible que

3 de todos los componentes son,
calificados como medios, por lo tanto, las

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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consecuencias y  efectos  sociales,
econdmicos y del medio ambiente
pueden ser de magnitud, pero se espera
sean inferiores a los ocasionados por el
riesgo alto, con un porcentaje de
incidencia entre el 50% al 74%.

1 a 2 rombos
amarillos y los
restantes verdes Lo cual significa que la vulnerabilidad y la

amenaza estdn controladas. En este caso

se espera que los efectos sociales,
econdmicos y del medio ambiente
representen perdidas menores, con un

porcentaje de incidencia entre el 25% al
49%.

Fuente: Elaboracion propia

Este formato ademds de analizar las vulnerabilidades por cada amenaza (andlisis
horizontal), permite hacer un andlisis vertical de manera que la entidad tenga una
idea global de que tan vulnerable es el elemento analizado frente a todas las
amenazas que se contemplen y de esta manera priorizar su intervencion.

Ver Anexo 3 Andlisis de riesgo

9. Componente reduccion del riesgo.

En este componente se describen las acciones de reduccion del riesgo que se
deducen de los riesgos identificados anteriormente. Asi mismo, se incluyen las
acciones priorizadas que se desarrollan para corregir las amenazas (si es posible) y
las vulnerabilidades asociadas o para prevenir que se presenten, en el orden de
prioridad, estableciendo los responsables, recursos y las actividades que deben
realizarse

9.1 Priorizacion de escenarios

Una vez realizado el proceso de identificacion de amenazas y evaluado el nivel
del riesgo se establecen los planes de accion orientados a atender y confrolar las
emergencias que se puedan derivar de las amenazas identificadas.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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9.2 Medidas de intervencion
A continuacioén, se relaciona la coordinacion segun niveles, de las medidas de

intervencion en caso de una emergencia en las instalaciones del INSTITUTO
DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO IDIGER:

Tabla No. 9 priorizacién de amenazas y medidas de intervencién

PRIORIZACION DE AMENAZAS Y MEDIDAS DE INTERVENCION

TIPO DE MEDIDA
AMENAZA MEDIDA DE INTERVENCION PREVENCION | MITIGACION

Divulgacion y publicacion de
PONS (Procedimientos X
operativos normalizados).
Socializar el plan de
emergencias y contingencias a X
Movimiento todos los funcionarios.

Sismico Determinar un programa de
capacitacion al personal en X
respuesta ante emergencias y
darles a conocer los protocolos
con los que cuentan.

Lluvias Realizar inspecciones continuas
Torrenciales a las instalaciones locativas X X
Realizar mantenimiento
periddico de los equipos de
cOmputo  utilizados en las X X

instalaciones  del  INSTITUTO
DISTRITAL DE  GESTION DE
RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO
Incendio - IDIGER llevando registro de su
mantenimiento.

Realizar inspecciones locativas
a nivel de cables, toma de X X
corrientes, clavijas, multitomas
como prevencion de incendios

eléctricos.
Realizar inspeccidon de equipos
contra incendio, gestionar los X X

equipos que hagan faltg,
ubicarlos y socializar al personal,
llevar registro de recargas.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Corto circuito

Sistema de red de extintores,
Preparacion, capacitacion vy
enfrenamiento

Explosion por
sustancias
quimicas

Senalizar  debidamente  los
lugares de almacenamiento
por eje: "NO FUMAR".

En caso de derrame o caida de
liguidos deberdn limpiarse de
inmediato.

Emergencia

Divulgacion de PONS,

Médica Divulgacion de red de apoyo, X
Colapso Fendmenos naturales (Sismo)
Estructural realizar  capacitaciones  en
evacuacion, divulgacion de
PONS,
Inspecciones de frabajo por
parte del personal, inspeccion
Trabajo en de equipos, programa de
Alturas. frabajo seguro en alturas, X
capacitaciéon del personal en
nivel avanzado de trabajo
seguro en alturas, protocolos
para tareas de alto riesgo y
equipos de medicidon de gases.
Verificar plan de rescate.
. Revisar condiciones de
Accidentes de .
. seguridad presentes en el lugar
trabajo . X
de tfrabgjo.
Fallas en Realizar backup a la
equipos y informacion de la institucion, X
sistemas con el fin de asegurar la
informaciéon de la compania
Accidente Articular  las medidas de
Aéreo prevencion y  preparacion
desde el Comité de Ayuda
Mutua CAM Fontibdén El Dorado
Articular  las  medidas de
actuacién para prevencion vy
Derrame de mifigacion del Sistema
sustancias Globalmente Armonizado
quimicas definido en el SG-SST, en todo

caso se deberdn contemplar
mecanismos y acciones para el
almacenamiento, contencién,
uso y disposicion adecuada de

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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dichos materiales y/0O
sustancias.

Virus, bacterias,
hongos, COVID
19

Capacitar a los trabajadores
acerca de cémo prevenir y
actuar en caso de epidemias,
especificamente en COVID-19,
lavado continuo de manos, uso
de tapabocas.

Reporte de condiciones de
seguridad y salud en el trabajo
por parte de los trabajadores

Reporte de condiciones de
salud, manejo adecuado de
EPP (Elementos de proteccion
personal), senalizacion y
advertencias  sobre  buenas
practicas en el manejo de
residuos peligrosos.

Aplicar los protocolos de
Bioseguridad en el marco de la
pandemia por COVID-19,
establecidos para la empresa.

Robos

Capacitacion en riesgo
publico, Implementar un
protocolo y registro para el
ingreso de personal externo.

Atentado
terrorista:
Bomba

Capacitacion al personal en
primeros auxilios, control de
incendios y evacuacion.
Reporte de condiciones de
seguridad y salud en el trabagjo
por parte de los colaboradores.

Gases
lacrimégenos

Divulgacion del procedimiento
de que hacer en caso de, al
personal colaborador expuesto
a gases lacrimoégenos

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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Capacitacion al personal en
Manifestaciones | primeros auxilios, medidas X X
preventivas y distanciamiento
en manifestaciones.
Divulgacion PON
manifestaciones

Divulgacion a los colaboradores
punto de encuentro, rutas de

Asonadas evacuacion, primeros  auxilios X X
psicologicos. Conocimiento
PON Asonadas.

Mantener un plan de
comunicacion eficaz con la

policia nacional.
Fuente: Elaboracion propia

10. Componente respuesta ante emergencias

En este componente se constituye las actividades prioritarias para controlar y
mitigar de Seguridad y Salud en el Trabagjo significativos inherentes a las
actividades. En caso de presentarse una emergencia que la enfidad no pueda
atender se debe de activar la linea 123 para la activacion de mecanismos de
emergencia a nivel distrital.

A continuacion, se relaciona la coordinacién segun los niveles, de las posibles
emergen,cios que se pueden presentar en las instalaciones del INSTITUTO DISTRITAL
DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER:

Tabla No.10 clasificacion de posibles amenazas

CLASIFICACION DE POSIBLES EMERGENCIAS

NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 3
Accidentes Emergencia Emergencia
Comunes Interna  de Baja | Detectada

Frecuencia

Son emergencias

de baja
Son emergencias | frecuencia, estas | Son situaciones de
Pequenas por | pueden  generar | emergencia que
accidentes o | afectaciéon en el | afectan la
eventos comunes. | desarrollo de | operacion normal

DESCRIPCION Son de mayor | INSTITUTO DISTRITAL | de la entidad y no

frecuencia y | DE GESTION DE | pueden ser
pueden ser | RIESGOS Y CAMBIO | atendidas con los

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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EMERGENCIAS CDLyR
atendidas con los | CLIMATICO -
recursos del | IDIGER, en dreas
INSTITUTO  DISTRITAL | especificas.
DE GESTION DE | Pueden ser

RIESGOS Y CAMBIO
CLIMATICO - IDIGER

atendidas con los
recursos de la
misma y con
apoyo de algunos
grupos.

recursos infernos.

Gerencia general
INSTITUTO DISTRITAL

NECESIDADES Coordinador de | Gerencia general - | DE  GESTION  DE
COORDINACION Brigadas de | Grupos de apoyo RIESGOS Y
Emergencia. CAMBIO
CLIMATICO -
IDIGER
SEGURIDAD Posibles situaciones | Afecta la
FiSICA No hay afectacion. | de inseguridad. seguridad,  dificil
control de
accesos
AFECTACION Afectacién parcial, | Afectacién  total
FUNCIONAL Minima en dreas | de la operaciéon
especificas. institucionall
Puede llegar a ser | Es necesaria la
EVACUACION No es necesaria necesaria en dreas | evacuacion total
especificas de las estructuraos.
AFECTACION Solo el lugar puntual | Areas,  pisos o | Totalidad de las
GEOGRAFICA donde se produjo el | estructuras instalaciones,
accidente o evento | especificas. posiblemente
alrededores.
AFECTACION Potencial impacto
AMBIENTAL No hay afectacioén Minima negativo y/o
impacto
considerable
Minima, atencién en | Media,  atenciéon | Alta, victimas en
AFECTACION primeros auxilios, | de primeros | masa, fraslado
POBLACION control total de la | auxilios, traslado de | masivo de
escenda pacientes. victimas.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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Puede o no llegar

EXPANSION a presentarse | Expansible, control
RIESGO No, sifuacion | riesgo adicionales | complejo de la
controlable. o aumento en la | situacion.
complejidad  del
ya existente.
CAPACIDAD DE | Recursos Apoyo de algunos | Recursos
RESPUESTA institucionales recursos de grupos | institucionales
suficientes. de apoyo. insuficientes.
LOGISTICA Suficiente Requiere apoyo Insuficiente

Fuente: Elaboracion propia

10.1 esquema organizacional para la atencién de emergencias

En la propuesta de nombramiento de las personas que conformaran la estructura
organizacional para la atencién de la emergencia, se procurard que éstas
respondan a criterios de idoneidad para obtener la mayor eficacia posible en la
tarea encomendada y el menor frastorno en los servicios.

El esquema organizacional tendrd la faciidad de ampliarse o contraerse
conforme el tamano del incidente o emergencia y a la evolucidon en el manejo
de la(s) operacion(es) que se presente(n).

10.2 Organigrama de atencién a emergencias

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.

Pagina: 26 de 75



- Cédigo: TH-PL-03
PLAN DE PREVENCION,

PREPARACION Y RESPUESTA ANTE version: 1 Pgina: 27 de 75
BOGOTI\ EMERGENCIAS CDLyR Vigente desde: 31/07/2023

IDIGER

Subdireccion de Analisis de
——|Ri=sgos y Efectos del Cambio

Climatico
o T =
A . Subdireccion de Reduccion
. , DIRECCION GENERAL| | del Riesgo y Adaptacin al
I COMITE OPERATIVO Cambio Climético
5 DE EMERGENCIAS .
‘_; {C'D'E] || Bubdireccion de Mangjo de
)

Emergencias y Desastres

Subdireccion Corporativa y
Asuntos Disciplinarios

—| JEFE DE OPERACIOMES

OFICIAL DE )
SEGURIDAD JEFE DE PLAMEACION
SISTEMA COMANDO .
DE INCIDENTES (SIC) |
OFICIAL DE
COMUNICACIOMNES — 1EFE DE LOGISTICA

IEFE DE ADMINISTRACION

¥ FINANZAS
o JEFE DE BRIGADA
4% BRIGADA DE ] BRIGADISTAS
E.J' EMERGENCIAS INTEGRALES
5
g

Fuente: Foto elaboracion propia

10.3 comité operativo de emergencias

El Comité Operativo de Emergencias C.O.E. es una estructura cuyas funciones se
desarrollan bajo los lineamientos establecidos por el Sistema Nacional de
Atencion y Prevencion de Desastres el cual diferencia normalmente tres etapas
bdsicas dentro del ciclo del desastre. El Comité Operativo de Emergencias del
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER, Est&

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
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constituido por el director general y los subdirectores de la Entidad, Su objetivo
inicial es el de planear, ejecutar y evaluar las acciones encaminadas a la
prevencion y control de escenario de emergencia

El Comité como parte del componente estratégico debe contar con las
siguientes caracteristicas:

Conocimiento.

Autoridad.

Capacidad de manejo y gestion administrativa.
Experiencia.

Conocimiento de los procedimientos para emergencias.
Liderazgo.

Equilibrio durante situaciones de crisis.

Pensamiento estratégico.

Motivacion y compromiso

SN N N N N NRNRN

10.3.1 Funciones del comité

v' Las funciones generales del Comité Operativo de Emergencias son las
siguientes:

v' Asumir la direccién y control de la emergencia, en su respectivo puesto de
comando.

v Determinar si la emergencia requiere evacuacion total, parcial o no
requiere evacuacion de los colaboradores.

v Ordenar la activaciéon de la alarma, en caso de una evacuacion total.

v' Hacer cumplir la operatividad del plan y promover su divulgacion a los
colaboradores.

v Asegurar que se mantengan los correctivos del plan de emergencia vy
contingencia.

v' Asegurar la actualizacion del documento del plan de emergencias vy
contingencia.

v' En caso de abrir o cambiar de sede, tener en cuenta el andlisis de riesgos
de la nueva sede para decidir la ubicacion de ésta

v Establecer vinculos con los organismos de socorro de la ciudad para poner
en prdctica la ayuda que se requiera en las emergencias.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.



Codigo: TH-PL-03

PLAN DE PREVENCION, ) N
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE Version: 1 Pagina: 29 de 75
EMERGENCIAS CDLyR Vigente desde: 31/07/2023

10.4 sistema de comando de incidentes y brigada integral

Teniendo en cuenta que el Distrito y los organismos de Socorro del Pais, han
iniciado la implementaciéon del Sistema Comando de Incidentes y que la entidad
lo recomienda para el Planeamiento Empresarial, se lleva a cabo la
implementacion del SCI en el INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y
CAMBIO CLIMATICO - IDIGER

El Sistemma Comando de Incidentes, es la combinacién de instalaciones,
equipamiento, personal, protocolos, procedimientos y comunicaciones,
operando en una estructura organizacional comun, con la responsabilidad de
administrar los recursos asignados para lograr efectivamente los objetivos
pertinentes a un evento, incidente u operacién. Se caracteriza por ser un sistema
flexible en su organizacién y sirve para atender incidentes de cualquier
envergadura y complejidad. Estd estandarizado para permitir la incorporacion
rdpida de personal y otros recursos, de diferentes instituciones y puntos
geogrdficos, a una estructura de manejo comun, efectivo y eficiente.

La estructura del SCI es modular, es decir, estd disenada para ampliarse vy
contraerse a medida que evolucione la situacion. El personal de la organizacion
de respuesta se estructura de arriba hacia abajo, donde la responsabilidad vy el
desempeno dependen inicialmente del Comando de Incidentes.

La estructura especifica de cada organizacidén que se establece para un
incidente se basard en las necesidades de manejo del incidente. Si una sola
persona puede manejar simultdneamente todas las dreas funcionales principales,
no se requiere de una organizacion adicional. Si una o varias de las dreas
requieren de un manejo independiente, se nombra a una persona para que sea
responsable de esa drea.

10.4.1 Funciones de SCI

Comandante de incidentes: Es la mdas alta funcion del SCl y consiste en administrar
los recursos en la escena ya sea por competencia legal, institucional, jerdrquica o
técnica:

v Asumir el mando, asegurar la autoridad de acuerdo a la politica y a los
procedimientos de la institucion.

v' Establecer el Puesto de Comando (PC).
v' Velar permanentemente por la seguridad en el incidente.

v Bvaluar la situacion.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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Oficial de comunicaciones: Maneja todas las solicitudes de informacion y prepara
los comunicados para los medios de prensa, instituciones y publico en general.
Toda la informacién a divulgar debe ser autorizada por el Comandante de
Incidentes:

v' Coordinar el grupo de trabajadores en caso de emergencias.

v' Solicitar informacion sobre trabajadores evacuados en el momento de
evacuacion.

v' Velar por las capacitaciones al cuerpo trabajador.
Oficial de seguridad: Tiene la funcion de vigilancia y evaluacion de situaciones
peligrosas e inseguras, asi como del desarrollo de medidas para la seguridad del
personal. aun cuando puede ejercer autoridad de emergencia para detener o
prevenir acciones inseguras cuando se requiere de acciones inmediatas, el oficial
generalmente corrige acciones o condiciones de inseguridad a través de la linea
normal de mando. Se mantiene al tanto de toda la operacion:

v' Obtener un reporte rapido del comandante del Incidente.

v Identificar situaciones peligrosas asociadas con el incidente.

v' Participar en las reuniones de planificacion.

v Revisar los Planes de Accion del Incidente.

v Identificar situaciones potencialmente inseguras durante las operaciones
tacticas.

v' Hacer uso de su autoridad para detener o prevenir acciones peligrosas.

v Investigar los accidentes que ocurran en las dreas del incidente.
Seccion de operaciones: Organiza, asigna y supervisa todos los recursos tacticos
o de respuesta asignados al incidente o evento. Se manejan todas las

operaciones de la respuesta.

v' Proporcionar instalaciones, servicios y materiales para apoyo durante un
evento, operativo o incidente.

v Garantizar el bienestar del personal de respuesta al proporcionar agua,
alimentaciéon, servicios médicos, sanitarios y de entretenimiento o
descanso.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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v Ademds, es responsable de proporcionar el equipo de comunicaciones,
suministros, fransporte y cualquier cosa que se necesite durante el
incidente.

Seccion de planificacion: Registra y lleva el control del estado de todos los
recursos del incidente. Ayuda a garantizar que el personal de respuesta cuente
con la informacidén precisa y proporciona recursos como mapas y planos de los
sitios:

v' Prever las necesidades en funcion del incidente.

v' Recolectar, andlizar y difundir la informacion acerca del desarrollo del
incidente a lo interno de la estructura.

v' Llevar el control de los recursos y de la situacion.

v' Recopilar toda la informaciéon escrita del incidente.

v Planificar la desmovilizacion de todos los recursos del incidente.
Seccion administracién - finanzas: En esta funciéon se lleva el control todos los
aspectos del andlisis financiero costos del incidente, incluyen la negociacion de
los contratos y servicios, llevar el control del personal y de los equipos,
documentar y procesar los reclamos de los accidentes y las lesiones que ocurran
en el incidente, mantener un registro continuo de los costos asociados con el
incidente y preparar el informe de gastos.

v Obtener informacién breve del comandante del Incidente.

v' Participar en las reuniones de informacidn a los representantes de
instituciones para recibir informacion.

v' Participar en las reuniones de planificacion para obtener informacidn.

v Identificar y solicitar insumos y necesidades de apoyo para la Seccion de
Administracion/Finanzas.

v' Desarrollar un plan operativo para el funcionamiento de las finanzas en el
incidente.

v' Preparar objetivos de tfrabajo para sus subalternos, informe brevemente a
su personal, haga las asignaciones y evalUe desempenos.

v' Determinar las necesidades de la operacién de comisariato.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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v Informar al comandante del Incidente y al personal cuando su seccidn
esté en completa operatividad.

v' Reunirse con los representantes de |as instituciones de apoyo cuando sea
necesario.

v Mantener contacto diario con las instituciones en lo que respecta a asuntos
financieros.

v' Asegurar que todos los registros del tiempo del personal sean fransmitidos a
la instifucion de acuerdo a las normas establecidas.

v Participar en toda la planificacion de desmovilizacion.

v Asegurar que todos los documentos de obligaciones iniciados durante el
incidente estén debidamente preparados y completados.

Ver Anexo 4 Personal SCI

10.5 Brigada de emergencia

Es un grupo de servidores o confratistas debidamente organizado, capacitado y
dotado para prevenir, controlar y reaccionar en situaciones de alto riesgo o
desastre. Ademdas, su primordial funcién estd orientada a salvaguardar a las
personas y los bienes con los que cuenta la enfidad.

La brigada del INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO
- IDIGER, es integral lo cual permitird contar con personas responsables vy
capacitadas que tomardn medidas y acciones para prevenir urgencias y mitigar
los efectos de una calamidad.

Conforme la capacidad de respuesta de la brigada de emergencias se manejard
de manera
integrada, y entre sus funciones por tipo de actividad implementard las siguientes:
10.5.1 Funciones brigada integral
Lider de la brigada:

v Efectuar la planeacién en conjunto con el profesional de Seguridad y Salud

en el Trabajo, de las actividades y administracion de los recursos
adjudicados a la Brigada de emergencias del IDIGER.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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v' Coordinar las capacitaciones y/o cursos, en conjunto con el profesional de
Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con la programacion anual
establecida.

v' Definir sistemas de alerta y activacion en coordinaciéon con el Lider de SG-
SST en concordancia con el plan de emergencia de cada sede del IDIGER.

v' Aportar a los procesos de preparacion para la respuesta a emergencias de
la Entidad de acuerdo a las necesidades y dindmicas internas.

v Informar al Grupo de Talento Humano toda condicidén o acto que sugiera
riesgo para la entidad.

v' Readlizar seguimiento a la implementacion de las acciones de mejora.

v' Coordinar los simulacros que se realicen en la entidad en las diferentes
sedes.

v' Liderar a la Brigada de Emergencias en su coordinacion, preparacion,
actuacion y evaluacion de cualquier emergencia que se presente en las
sedes del IDIGER.

v Velar por la asignacion de indumentaria, herramientas y equipos
necesarios para el funcionamiento de la Brigada del IDIGER.

v' Asignar tareas y responsabilidades a los miembros de la Brigada.
v' Coordinar las operaciones durante las emergencias.
v Motivar y mantener en alto la moral de la Brigada.

v' Readlizar seguimiento a las actividades desarrolladas por Brigada y presentar
periddicamente informes al Grupo de Talento Humano.

v Convocar y redlizar reuniones para revisar las actuaciones desarrolladas
por la Brigada de emergencias en casos en que sea requerido.

v' Redlizar verificacién de la emergencia por la cual se activa la alarma y si es
el caso dar la orden de evacuacion.

v" Administrar las comunicaciones de la Brigada de Emergencias a fravés de
grupo de WhatsApp de la Brigada de Emergencias IDIGER

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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Brigadistas integrales:

v Contar con los conocimientos necesarios para poder pertenecer a un
equipo de primera intervencion

v' Participar en capacitacién, entrenamiento, simulacros y simulaciones.

v Identificar y conocer los peligros generales y particulares que se presenten
en las diferentes dreas.

v Conocer la existencia y el uso del sistema de alarma, alertas y los medios
técnicos de proteccion disponibles.

v' Conocer el Plan de Emergencias y Contingencias

v' Procurar que se respeten las normas y equipos de seguridad.

v' Velar porque las vias de evacuacion, la senalizacion y las salidas de
emergencia estén en optimas condiciones, sin obstaculos que impidan su
uso, visualizacion y/o circulaciéon por parte del personal.

v Comunicar cualquier tipo de incidente relacionado con las instalaciones
en general que puedan afectar al personal y a la comunidad que visita la
Entidad.

v' Acudirinmediatamente al lugar del incidente, accidente o emergencia.

v' Mitigar o controlar el incidente o emergencia en medida que la situacion
NO supoNnga un grave riesgo personal.

v' Solicitar apoyo a la entidad competente en caso de no poder mitigar o
controlar el incidente o emergencia.

v' Actuar en caso de conato de incendio con los equipos de extincidon para
poder confrolar e incidente, evitando su propagacion a otros sectores.

v' Acordonar la zona del incidente o emergencia conforme el drea o sector
comprometido.

v Auxiliar a las personas que lo necesiten con base en los conocimientos
adquiridos.

v' Conocer las rutas de salida de emergencia.

Identificar a las personas que laboran habitualmente en su drea, sector o piso o
sede.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.



- Cédigo: TH-PL-03
PLAN DE PREVENCION,

PREPARACION Y RESPUESTA ANTE version: 1 Pagina: 35de 75
BOGOTI\ EMERGENCIAS CDLyR Vigente desde: 31/07/2023

IDIGER

Ver Anexo 5 Personal Brigada

11. Procedimientos operativos normalizados

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER, con
el fin de operar las diferentes acciones a realizan ante la materializacion de una
amenaza, ha planteado los siguientes Procedimientos Operativos Normalizados
(PON’S) como herramienta de cardcter general para la actuacion, atencién vy
conftrol de aquellos incidentes o emergencias que se puedan presentar al interior
de la entidad, y en procura de mantener la continuidad de los servicios que
presta el instituto.

Los Procedimientos Operativos Normalizados — PON'S y aquellos que son
complementarios para operar algunas acciones se han elaborado teniendo en
cuenta la valoracioén y priorizacion de los riesgos que posee la entidad, asi como
la dimension de las consecuencias, por lo mismo, se tiene un el sistema de
administracién de emergencias que permite asumir las acciones necesaria para
el control del incidente o emergencia, se activan antes de los planes de accion.

Ver Anexo final documento

12. Planes de accién ante emergencias.

Los planes de accidn relacionan las actividades principales que se deben
desarrollar en caso de emergencia, estos se componen de Objetivos,
Responsables, Actividades a desarrollar antes, durante y después del evento,
estos Planes de Accion se ejecutan después de activar los Procedimientos
Operativos Normalizados.

12.1 Plan accién general ante emergencia

Objetivo: Establecer y generar destrezas, condiciones y procedimientos
que les permita a los funcionarios y visitantes, prevenir y
protegerse en casos de desastres o amenazas colectivas que
puedan poner en peligro su integridad.
Responsable: Brigada Integral

Recursos: Recursos humanos, fisicos y econdmicos

Actividades a desarrollar

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
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IDIGER

Participar en capacitacion y simulacros de evacuacion.

* Verificacion diaria y reporte de condiciones especiales de las
vias de evacuacion.

 Tener listados actualizados del personal de su drea.

* Mantener control permanente de la ubicacion de personas a
SU cargo Y reubicaciones especiales.

* Tener presente, algunas condiciones especiales del personal
a su cargo como enfermedades, limitaciones, alergias.

* Tener claras las rutas de evacuacion.

* Implementar el esquema de organizacion y procedimientos
incluidos en el presente plan de Emergencics.

* Verificar la ejecucién de los cronogramas de
implementacién del plan de emergencias

e Coordinar e implementar el programa de capacitacion
integral de las Brigadas de Emergencia.

* Asegure Funcionamiento de Sistemas de Proteccion: La
eficacia de cualquier sistema de proteccion condicionado a
su funcionamiento, el sistema de proteccion involucra:

* Equipos para la atencion de emergencias (Extintores,
botiquines)

* Mantener la lista de los teléfonos de emergencias
actualizada.

* Mantener una Brigada de Emergencia

* Equipos de comunicacion en buen estado (Teléfonos,
radiocomunicaciones)

* Mantener el sistema audible para emergencias (Pito, Timbre,
Megdafono)

e Coordinar y realizar simulacros de evacuacion por lo menos 1
vez al ano.

 Citar al Comité de Emergencia para recomendar métodos
de control de riesgos especificos, segun necesidad o ajuste al
Plan de Emergencia, entre otros.

* Establecer contacto con los servicios de emergencia
externos, para apoyo en caso de necesidad.

* En caso de ausencia, informar al Comité de Emergencia el
nombre de su suplente.

* Mantener actualizada la lista telefénica y de direcciones del
personal que interviene en el Plan de Emergencias y remitirla a
los mismos.

* Mantener actualizados los inventarios de recursos humanos,
materiales y técnicos.

» Garantizar la disponibilidad de los recursos para
emergencias.

» Garantizar que se generen los mecanismos de divulgacion e
implementacion del plan de emergencias

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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* Puesto de Mando Unificado PMU o Puesto Control (PC): La
accidon de emergencia se inicia con toma de decisiones en
periodos de tiempos muy limitados. La posibilidad de acertar es
proporcional a la cantidad y calidad de la informacion
disponible. Debido a las graves y diversas implicaciones de
estas acciones, el responsable de la toma de decisiones debe
tener acceso inmediato y permanente a

la informacidén requerida. Para ello hay que constituir un
PUESTO DE MANDO UNIFICADO (PMU) al cual llega el
responsable del plan y los jefes de las Brigadas.

(La ubicacion del Puesto de Mando, debe ser en un drea de
bajo riesgo, de facil acceso.

» Al escuchar la alarma o recibir aviso se presentard en el lugar
de la Emergencia, o en el Puesto de Mando Unificado
previamente establecido PMU.

* |dentificard la situacién, clasificard la emergencia, los
posibles riesgos inherentes a la emergencia y priorizard las
acciones a seguir, las cuales aplicard segun los principios de
DURANTE accion establecidos en emergencias.

* Coordinard la actuacion de las Brigadas, asegurdndose que
utilicen los equipos de proteccidén adecuados y garantizando
la integridad del personal.

* Informard a los responsables de las Brigadas, sobre la
situacioén, recursos, alternativas de control y consecuencias de
la emergencia para tfomar decisiones.

* Es el UNICO responsable de dar érdenes a los responsables
de la Brigada.

* Llamar a los Organismos Externos de Emergencia: Los
organismos de emergencia en razén de su ubicacion y
desplazamiento con medios adecuados para responder ante
una situacion de emergencia requieren de cierto tiempo para
responder a la llamada de emergencia en una institucion. (Es
necesario que quien llame a los organismos de emergencia les
suministre en forma clara la informacion que facilite la
ubicacién del predio, incluyendo la direccién exacta. Esto le
corresponde solamente a la persona encargada de
comunicaciones).

* De ser necesaria la intervencion de ayudas externas de
orden oficial, el mando y control de la emergencia seguird a
cargo del responsable del plan.

* El responsable del Plan se apoyard en todos los integrantes
del Comité de Emergencias.

* Suspender lo que estd haciendo.

» Colocarse el distintivo

* Dar instrucciones a las personas para iniciar la evacuacion
de su drea.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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* Mantener supervision y control de las personas de su grupo.
* Verificar el nUmero de personas antes de salir.

» Guiar y acompanar las personas hacia el drea segura o
punto de encuentro.

* Verificacion de listados y conteo de las personas en el sitio de
reunion final.

* Activar el plan de emergencias, procedimientos, planes de
acciéon y de contingencias.

* Apoyar la ejecucion de las acciones operativas para la
atencion de emergencias.

* Ejecucion de los planes de accion.

* Asegurar que la emergencia haya sido totalmente
confrolada.

e |dentificar las actividades necesarias para el restablecimiento
de la normalidad.

* Informar al Comité de Emergencia la situacién, quien
decidird si el personal puede regresar a sus puestos de trabagjo,
0 es necesario realizar una evacuacion fuera de la entidad.

* Realizard un informe sobre la emergencia que incluya
causas, recursos, actuacion entre otros, dirigido al Comité de
Emergencia para andlisis y ajustes al Plan, con el apoyo de las
Brigadas.

* Diligenciar y archivar el registro del evento para futuras
referencics.

e Alregresar a su dreaq, evaluar las condiciones de seguridad y
reportarlas.

* Participar en la evaluacion de la emergencia.

* Hacer Evaluacion de las condiciones del personal en su drea.
* Elaborar y presentar informes de las actividades a los
directivos del IDIGER

» Retroalimentacién de cada uno de los procedimientos del
plan.

* Ajustar el plan de emergencias de acuerdo con los
resultados de las operaciones.

12.2 Plan de accién atencion médica

Definir y establecer el procedimiento para atencidén y valoracion
Objetivo médica primaria de un visitante, servidor o contratista que se
accidente o se enferme dentro de la entidad.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Atencion de personas (trabajadores y/o visitantes, conftratistas)
Alcance lesionadas por ATEL (Accidente de Trabagjo - Enfermedad
Laboral) o Enfermedad General, cuyos episodios ocurran dentro
de las instalaciones

Responsable Jefe de Brigada Integral - Brigadistas Integrales

Punto de primeros auxilios con Botiquin Portdtil para atencion
Recursos bdsica, Camillas fija, comunicaciones (radios), bioseguridad
(E.P.P.), Alineadores cervicales.

* Revisar los elementos que se encuentran en el botiquin, fecha
de vencimiento, estado, cantidad, etc.

* Dotar adecuadamente los botiquines. Mantenerse atento y
dispuesto para su servicio.

» Tener al dia la informacidén sobre hospitales y centros de
atencion médica cercanos.

* Realizar un mantenimiento preventivo de los equipos de
primeros auxilios como camillas rigidas, camillas fijas, entre otros.
* Verificar el lugar donde se podria instalar el puesto de
clasificacién de heridos y atencidn medica si se presentara una
emergencia con pacientes en masa.

* Se prestardn los primeros auxilios a quien amerite y se
trasladara al centro médico mds cercano, segun sea el caso.

* En caso de evacuacion se pondrdn a disposicion del Jefe de
Brigada, Administrador o Encargado (segun corresponda el
caso) una vez lleguen al sitio de encuentro final.

 Alertar los servicios de Emergencia Médica necesarios linea
123, bajo orden directa del Jefe de Brigada, dependiendo del
DURANTE tipo y magnitud de la Emergencia.

» Colaborar con las autoridades de salud y socorristas de grupos
especializados, cuando ellos lo soliciten.

e Cuando se requiera movilizacion especial de personas
afectadas, se noftificard al Jefe de Brigada, inmediatamente, el
cual coordinard las acciones necesarias para preservar la salud
de los heridos.

* |dentificar si en algun lugar se encuentra alguien con alerta
médica.

* Durante una emergencia serd la persona encargada de
atender hasta su capacidad y entregar el mando al vehiculo
comando de la secretaria distrital de salud.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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* En caso de Accidente de frabajo reportar a la ARL.

De acuerdo a la gravedad de una lesidon o
enfermedad, se establecen los siguientes
niveles de atencion:

Nivel Primario: corresponde a los casos en
los cuales se suministran los primeros auxilios
en el sitio de frabajo o en el punto de
encuentro, pero que no necesitan ser
remitidos para asistencia medica.
Nivel I: En este nivel estdn catalogados los
accidentes leves o casos de enfermedad
comuin, que pueden dar espera y ser
atendidos por medicina general en las IPS

NIV[ELES DE adscritas a la EPS a la que pertenece el
ATENCION MEDICA | trabajador.
Nivel II: En este nivel se incluyen los

accidentes  clasificados como  serios:
fracturas (de miembros superiores ©
inferiores), heridas con sangrado
moderado, enfermedad aguda o casos
que requieren una pequena cirugia.
Nivel lll: Se incluyen casos de accidentes
clasificados como graves: politraumatismos,
hemorragias, dificultad respiratoria, heridas
penetfrantes, quemaduras segundo y tercer
grado, fracturas (lesiones de columna o de
cuello, fractura del crdneo), alteraciones
del estado de conciencia, envenenamiento
por inhalacién de quimicos o vapores, paro
cardiaco o respiratorio, entre otros.

Asistencia llamando a la linea 123

Nivel |

*Valorar el estado de salud del paciente
eSuministrar los primeros auxilios Unicamente
si se fiene suficiente conocimiento, de lo
conftrario contactar personal capacitado.
*Después de estabilizado remitir al paciente
a la IPS (Institucion Prestadora de Salud)
para una revision médica. Esto se realiza a
fravés de la EPS a la cual estd dfiliado el
paciente (En el caso de enfermedad
comun), o de la ARL (En caso de accidente

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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de trabajo), o a una clinica de la red de
urgencias del distrito si la lesion o lesiones
son ocasionadas por una emergencia.
eInformar del evento a Seguridad y Salud
en el Trabgjo y/o al Comandante del
Incidente.

Niveles Il y llI

*Valorar el estado de salud del paciente.
*Suministrar los primeros auxilios si se tiene el
suficiente conocimiento, de lo contrario
contactar personal capacitado.

*No movilizar al lesionado si se sospecha
que presenta fracturas (especialmente si
hay lesion en el cuello o columna vertebral).
Si es necesario el ftraslado se debe
contactar un medio de fransporte
adecuado.

eCoordinar el medio de fransporte
necesario para trasladar al paciente hasta
la clinica u hospital que atfiende los casos
de nivel ll o lll.

s Acompanar al paciente hasta el sitio final
de atencion.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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El Plan de Emergencias Médicas se activa
tanto para lesiones generadas al ocurrir una
emergencia, cuando se presenta un
accidente de trabajo.

Los lesionados por causa de una
emergencia no originada por un accidente
de trabajo, deben ser trasladados al punto
de afencion médica mds cercano. La
decision del tfraslado es tomada por el
Comandante del Incidente o el Jefe de
Brigadas y en Ultimo caso, por el encargado
de Seguridad y Salud en el Trabagjo.

El procedimiento a seguir depende de:
PROCEDIMIENTO | ¢ Las condiciones y gravedad del

PARA LA accidente o enfermedad.
ATENCION A * De la valoracion del personal de la
EMERGENCIAS EN | brigada Infegral del area del evento.
PRIMEROS * De las condiciones del lugar; si las lesiones
AUXILIOS son el resulfado de una emergencia,

cualquiera que sea su origen.

* Disponibilidad de transporte. De acuerdo
al tipo de lesiones sufridas durante una
emergencia o en un accidente de trabajo
o una enfermedad comun se deben seguir
el procedimiento para la atencién en nivel
primario y garantizar la atencién en los
niveles |, Il y Il

Nivel Primario

* Valorar el estado de salud del paciente.
» Suministrar primeros auxilios

» Gestionar el traslado a través de la red

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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* Reportar al jefe de brigada, los casos atendidos durante el
evento.

e Colaborar en la atencion y remision de pacientes a
DESPUES instituciones de salud.
e Evaluacién de la situacidon y reposicion de material
* Debe brindar el registro de pacientes y a que lugares fueron
frasladados.

SEGUIMIENTO Y CONTROL CAPACITACION

El seguimiento a la planeacién vy | La Brigada de Emergencias es capacitada

desarrollo del presente Plan se | permanentemente en los temas bdsicos de
hace directamente en la revision | emergencias, desde el punto de vista
anual del Plan de Emergencias tactico y operativo, estas acciones de
capacitacién y  enfrenamiento  estdn
descritas en el cronograma de
capacitacion

12.3 Plan de accién de vigilancia y seguridad

Objetivo: Definir procedimientos de manejo de publico en lo referente
al ingreso y salida e informacién de las diferentes dreas del
edificio. Es desarrollado por el personal de vigilancia y auxiliar
administrativo que informan vy vigilan a los asistentes y
visitantes

Alcance Este Plan es de aplicacion y cubrimiento para todos los
funcionarios y contratistas y visitantes de la entidad.

[ eleh Helo] S Vigilancia de la entidad y Lider de la brigada

Recursos Personal de vigilancia
Sistema de monitoreo

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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e Actualizacién de los datos del personal de seguridad,
teniendo en cuenta que se puede presentar rotaciéon por
parte de la empresa contratada para prestar este servicio.
* Se tendrd un listado de fodos los servidores y confratistas en
la recepcion.

* Verificar el funcionamiento de los sistemas de seguridad
(c&dmaras).

* Mantener los protocolos para ingreso y salida de personal,
revision de bolsos.

 Senalizar las dreas de acceso restringido.

e Mantener las rutas y salidas de evacuacion libres y seguras.

* Mantener un canal de comunicacion permanente con el
responsable del plan de evacuacion.

 Informar y enviar personal en las dreas que requieran de
vigilancia.

* Abrir puertas de acceso o salidas - Abrir salidas de
emergencias.

DURANTE * No permitir el ingreso y salida de personas durante los
simulacros o emergencias, las Unicas personas autorizadas
para ingresar son: directivos, personal de brigadas y
entidades de socorro debidamente identificados.

¢ Dependiendo de la emergencia serdn los encargados de
suspender el fluido eléctrico, cerrar los registros de
abastecimiento de agua, cerrar el registro de gas, velar por el
funcionamiento de la planta eléctrica de emergencias y
otras actividades incluidas en los procedimientos operativos.

e Recibir el informe por parte de la recepcion, de las
DESPUES personas que ingresan y salen de la empresa para darlo a
conocer al responsable del plan.
eRestablecer los recursos utilizados para dar respuesta a la
siftuacion de emergencia.
SEGUIMIENTO Y CONTROL CAPACITACION

El seguimiento a la planeacién y | El personal de Seguridad y Vigilancia es
desarrollo del presente Plan se | entrenado y capacitado
hace directamente en la revisidon | permanentemente en temas de seguridad
anual del Plan de Emergencias personal, escoltas, manejo de publico,
control de personal agresivo, manejo de
armas de dotacion vy estrategias de
vigilancia 'y confrol de situaciones
peligrosas. Por parte de la empresa de
seguridad a la cual se encuentran
vinculados.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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12.4 Plan de accidén confra incendios

Objetivo Definir procedimientos de primera respuesta a situaciones de
emergencia con presencia de incendios o conatos de incendio,
teniendo en cuenta para los procedimientos dispuestos el nivel de
conocimiento del equipo de brigadistas y los recursos con los que
se cuenta la entidad

Alcance Este Plan es de aplicacion y cubrimiento para todos los funcionarios
y visitantes que se encuentren dentro de las instalaciones de la
enfidad.

S ele el S8 Lider de Brigada Integral

Recursos Extintores; dependiendo el tipo de incendio (A - B — C), material de
senalizacién, iluminacién, comunicaciones (radios), bioseguridad
(E.P.P.)

«Verificar la disposiciéon y condiciones generales de los elementos
dispuestos para la atencién de este tipo de incidentes: carga de
extintores, senalizacidon de extintores, funcionamiento de elementos
deteccion, etfc.
e|dentificar zonas que puedan estar desprotegidas de equipos de
proteccion y deteccion y tomar los correctivos necesarios.
*Verificacion general de condiciones de instalaciones y
conexiones eléctricas, identificando zonas criticas para realizar los
correctivos necesarios.
e|dentificar la ubicacion de puntos de corte de electricidad.
*Capacitar periddicamente a los brigadistas en temas de control
de conatos de incendios.

* Intente controlarlo con el extintor adecuado, actle siempre con
seguridad, no le dé la espalda al fuego, si hay humo agdchese.

e Activar la alarma y pedir ayuda a mds brigadistas o al jefe de
brigada.

DURANTE * Intente controlar el incendio.

* Coordine y dirija actividades de primera respuesta de control del
fuego.

e Active la linea de emergencia 123.

e EvalUe la situacién y determine la necesidad de activar otros
planes de accidén: evacuacion, primeros auxilios, etc.

« Dirijase al puesto de comando y active al comité de emergencia
€n Caso necesario.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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*Verificar las zonas afectadas y aledanas para asegurarse del
control de la emergencia.
*De acuerdo con la decision tomada por el comandante de
Incidentes y el Cuerpo de Bomberos se restauran o no las
actividades normales del lugar.
DESPUES eRealizar un informe de las causas del incidente y las acciones
implementadas durante la situacién incluyendo observaciones vy
sugerencias.

*Reabastecerse de los recursos utilizados para dar respuesta a la
sifuacion de emergencia.
eDesarrollar los ajustes necesarios en el plan de emergencias de
acuerdo con el informe emitido.

SEGUIMIENTO Y CONTROL CAPACITACION

El seguimiento a la planeacion vy |La Brigada de Emergencias es
desarrollo del presente Plan se hace | capacitada permanentemente en los
directamente en la revision anual del | temas bdsicos de emergencias, desde
Plan de Emergencias el punto de vista tactico y operativo,
estas acciones de capacitacion vy
entrenamiento estdn descritas en el
cronograma de capacitacion

12.5 Plan de accion de evacuacion

Establecer los criterios y procedimientos de evacuacion en
caso de una emergencia para garantizar el aviso oportuno vy
Objetivo el desplazamiento seguro de los ocupantes del lugar hacia
un drea (punto de encuentro) en la que se garantice su
proteccion.

Este Plan es de aplicacion y cubrimiento para todos los
servidores, contratistas y visitantes de que se encuentren en la
entidad. El plan de evacuacién tiene aplicacién en los
siguientes tipos de eventos:

Alcance * Posterior a un sismo

* Atentado terrorista

* Incendio

* Fuga de gas

e Explosion

* Inundacion (evacuacion parcial)

* Amenazas de explosion con bombas

(= ele e lsl S8 Lider de Brigada Integral

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Extintores; dependiendo el tipo de incendio (A - B - C),
Recursos material de senalizacidn, iluminacidn, comunicaciones
(radios), bioseguridad (E.P.P.)

Cuando se materializa una amenaza o evento la persona que
lo detecta debe informarle al brigadista mds cercano de
manera confidencial sin generar pdnico.

SN T S Lo fase de deteccidon del peligro puede ser inmediata como el
DETECCION caso de los terremotos, pues tan pronto ocurre el evento,

13 i€l {e s todas las personas lo detectan o un puede ser un poco mas

lenta como el caso de un incendio.

Entre mds rdpido se detecte una emergencia, mayor es la
probabilidad de controlarla y reducir sus posibles
consecuencias, por lo que todo el personal debe estar alerta e
informar oportunamente a los brigadistas de forma calmada.
Serd activada Unica y exclusivamente por el Jefe de Brigadas
o comandante del Incidente, y en cualquier ofro caso, a quien
se designe por parte de uno de los anteriores.

Para la senal de alerta se emitird sonido agudo utilizando un
sistema de pitos o cualquier sistema sonoro previomente
Nl DRI definido vy divulgado a todo el personal.
SISTEMA DE

ALERTA En la fase de alerta el personal suspende las actividades
laborales y se prepara para la posible evacuacion o la
continuidad de las labores (segun indicaciones). El sistema
sonoro para alerta puede ser 1 pitazo de corta duracién (5
segundos). Si suena después de 10 a 15 segundos se procede
a evacuar.

La senal de evacuacion, se emitird mediante sonido agudo
por espacio de 45 segundos continuos y utilizando mensajes e
impartiendo indicaciones, utilizando un sistema de perifoneo o
a viva voz.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Es el tiempo transcurrido desde que se establece la alarma
hasta que sale la primera persona y estd marcado
principalmente por las siguientes acciones:

1. Alistamiento de bolsos, carteras, celulares, etc.

2. Apagar equipos de computo y eléctricos

3. Verificacién de quienes y cuantas personas hay en el drea
4. Definir quien en el drea requiere ayuda por alguna
condicién fisica o de salud.

5. Disminucion de nuevos riesgos

6. Recordar el lugar de reunién

7. Proteger valores solo si es posible

8. Dar instrucciones para la salida

9. Recordar procedimientos de evacuacion

En esta etapa la principal funciéon es la de alistar todos los
(eSS T equipos logisticos que se necesitardn para realizar una
J=2:\\e[e][ BN correcta evacuacion, por lo tanto, los brigadistas deben
prepararse y preparar a su personal para la salida hacia el
punto de encuentro.

Las rutas de evacuacion son los sitios por donde se va a
desplazar el personal, desde el drea en donde se encuentran,
hasta el punto de encuentro. Estas rutas de evacuacion
deben estar debidamente senalizadas y publicadas en el
mapa de evacuacion.

Adicionalmente es importante que todo el tiempo las rutas de
evacuacion se encuentren despejadas v libres de obstdculos
para facilitar la evacuacion.

Es importante tener en cuenta que una de las normas de una
evacuacion contempla que una vez realizada la salida del
personal, este no se podrd devolver a su sitio de origen, para
ello en la preparacion es indispensable que todo el personal
debe salir con todas sus pertenencias al momento de
evacuar. Solo en la medida que se practique esta etapa, se
verd el rendimiento de ella.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Todos los empleados a quienes no se les hayan asignado ofras
funciones para casos de emergencia, deberdn cenirse al
siguiente procedimiento:

Al escuchar la alarma o la orden de evacuar:

« Si estd en un drea diferente ala suya, evacUe el lugar por
donde lo hacen los otros ocupantes,

acatando las instrucciones de los coordinadores de
evacuacion.

* Si estd en oficinas, suspenda inmediatamente lo que estd
haciendo, de ser posible guarde la

informacion del computador, apague equipos y ejecute las
acciones que se le hayan asignado para

emergencias.

Deje libre el teléfono y cierre escritorios y archivadores.
oINS Rl e Sj estd en la cafeteria, apague y desconecte equipos
EVACUACION [REES [

¢ Salga calmada pero rdpidamente y en silencio, por la ruta
asignada a su drea.

* No olvide llevar sus documentos de identidad.

* En caso de incendio cierre ventanas y puertas (sin seguro).
* Abra puertas y ventanas en caso de amenaza de bomba.
* Baje por la escalera sin detenerse.

« Si fiene algun visitante, llévelo con usted.

* No regrese por ningun motivo.

* Gatee en caso de humo y cUbrase nariz y boca con un
panuelo.

« Siga las instrucciones de los brigadistas del drea.

* Vaya sin demora al sitio de reunion asignado a su grupo.

* No regrese al edificio sin haber recibido autorizacion del Jefe
de Emergencia a fravés del brigadista de su drea.

« Si estd parqueando su vehiculo, suspenda la actividad, salga
de su vehiculo y déjelo cerrado, Unase al grupo de
evacuacion.

Procedimientos para los Visitantes:

Estas recomendaciones deben divulgarse al personal visitante:
* Abandone el edificio, acatando las instrucciones de los
brigadistas o servidor que esté visitando, no lleve paquetes,
déjelos en la oficina.

* Llegue hasta el sitio de punto de encuentro donde se
realizard el conteo

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.



Cédigo: TH-PL-03

PLAN DE PREVENCION,
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE

Version: 1 P&gina: 50 de 75

BOGOT/\

EMERGENCIAS CDLyR

Q
9,
%

QMap Cargo Sas

Repremundo

PUNTO DE
ENCUENTRO

B
So

@
& LOGISTIC TRADING
13 INTERNATIONAL SAS

IDEAM -Instituto de

Hidrologia. DHL SC Servi Log\sucv

Caly,

e
2
o

Parqueadero

s 9

§
0.7//9 ) /Comint

Google °Cafo§r {f} ntro

de ruta de evacuacion.

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO
CLIMATICO sede Centro Distrital de Logistica y Reserva CDLyR,
cuenta con 2 salida de emergencia: Una en la bodega
logistica y la ofra en el drea administrativo, cuenta con senales

pargue que esta al
En el

lado del IDEAM.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

El

seguimienfo a la planeacion vy
desarrollo del presente Plan se hace
directamente en la revision anual del
Plan de Emergencias

El personal y los visitantes deben dirigirse al Punto de Encuentro
lado del
brigadistas, para lo cual debe identificar la paleta marcada.
Punto de Encuentro el
instrucciones, guardando la disciplina. calle 25 D No 96B-70 al

IDEAM ubicarse con los

personal debe seguir las

CAPACITACION

La Brigada de Emergencias es
capacitada permanentemente en
los temas bdsicos de emergencias,
desde el punto de vista tdctico y
operativo, estas acciones de
capacitacion y entrenamiento estdn
descritas en el cronograma de
capacitacion

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio

web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.
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12.6 Plan de accion de informacién publica

Establecer el procedimiento a seguir para el manejo de la

informacion que se
Objetivo suministra a nivel interno y externo en las diferentes fases de una
posible

emergencia que ocurra dentro de la enfidad.
({6l S8 Oficina de Comunicaciones y Lider de la Brigada

Recursos Bases de datos con el listado de personas evacuadas
Formatos de remisidon de pacientes

e Capacitaciéon en manejo de crisis y comunicacion efectiva.
«Verificar las condiciones de los elementos de informacién
dispuestos en el lugar: carteleras, senalizacion, etc

e Definir los criterios, canales y personas responsables de emitir la
informacién necesaria en una situacion de emergencia.

* Conocer que actividades se realizan en el sector y que riesgo le
genera.

I

* Mantener la calma.

* Saber que sucedid cuando y como.

* Informar solo lo necesario y Unicamente a las partes
interesadas.

DURANTE * Generar boletines de informacion, previa revision y autorizacion
del coordinador del plan.

* Divulgar los comunicados oficiales en los diferentes medios.

* Si no se requiere o0 no se debe comunicar nada, no se emite
informacion de consecuencias, solo de proceder para proteger
la vida. Los resultados o consecuencias solo se informardn bajo
autorizaciéon exclusiva del comandante de incidente.

¢ Brindar un boletin de informacidn final.

* Clasificar la informacion que deben tener los medios de
comunicacion.

DESPUES ¢ Llevar un archivo de toda la informacién referente al siniestro
publicada en los

diferentes medios de comunicacion.

e La compania estard regulando la informacion que se esté
emitiendo en ese momento

SEGUIMIENTO Y CONTROL CAPACITACION

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestidn de Riesgo y Cambio Climdtico.



Codigo: TH-PL-03

PLAN DE PREVENCION, ) N
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE Version: 1 Pagina: 52de 75
EMERGENCIAS CDLyR Vigente desde: 31/07/2023

El seguimiento a la planeacion y desarrollo del | Programar  capacitaciéon  en
presente Plan se hace directamente en la | brigadistas sobre manejo de
revision anual del Plan de Emergencias informaciéon basada
en los formatos del plan de
emergencia.

13. Planificacion de simulacro.
Prdacticas y simulacros

Su objetivo es evaluar, mejorar o actualizar el plan de emergencia existente, asi
como detectar los puntos débiles o fallas en la puesta en marcha de éste,
ademds sirve para identificar la capacidad de respuesta del personal para
afrontar una emergencia.

Al realizar un simulacro se disminuye y optimiza el tiempo de respuesta ante una
situacion de emergencia y a la vez promueve la difusion del plan entre el personal
de la entidad, prepardndolos para afrontar una situacion de emergencia.

13.1 Preparacion de simulacros

Tabla No.11 Actividades preparacion de simulacros

RESPONSABLE ACTIVIDADES DE PREPARACION A REALIZAR

Seguridad vy Salud en el Decide, planea y organiza el simulacro

Trabagjo

Jefe de Operaciones Preparacion de la guia para el
simulacro
Repaso de funciones con todo el personal

Brigadistas Integrales Cumplimiento funciones durante el desarrollo
del simulacro Monitoreo de conductas de
personal

Observadores externos Medicidon de tiempos de respuesta.

Fuente: Elaboracion propia

13.2 Clasificacion de los simulacros

Simulacros avisados

Se realizan avisando con anterioridad al personal la hora, lugar y fecha del
simulacro; se utilizan para capacitar al personal mientras aprende a identificar su

ruta y punfo de encuentro.

Simulacros sorpresivos

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Se realizan sin aviso previo al personal, para verificar el potencial de respuesta
frente a una emergencia. De esta forma el INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE
RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO -IDIGER en la sede CDLyR, se compromete en la
realizacion de por lo menos 1 simulacro anual para evaluar cada aspecto del
presente documento, generando informes con los fiempos empleados para el
ejercicio y la buena ejecucidon de los procedimientos operativos normalizados,
dependiendo a las amenazas originadas, de igual manera se tendrd en cuenta la
respuesta de los funcionarios conftratistas y visitantes con respecto a la
evacuacion.

Este simulacro se realiza de manera articulada con el simulacro distrital de la
ciudad de Bogotd, en el dia programado del mes de octubre de cada ano.

14. Comité de ayuda mutua CAM

Teniendo en cuenta la ubicacion del Centfro Distrital Logistico y de Reserva —
CDLyR - del IDIGER, le corresponde el Comité de Ayuda Mutua — CAM — Fontibdn
El Dorado,

14.1 Objetivos del CAM Fontibon El Dorado

14.1.1. Objetivo de conocimiento del riesgo: Identificar y evaluar las amenazas,
vulnerabilidades y riesgos de la zona de cobertura del CAM FONTIBON — EL
DORADO, para atender a su poblacion beneficiaria, de las empresas, enfidades u
organizaciones adscritas al comité.

14.1.2. Objetivo de reduccioén del riesgo: implementar medidas de intervenciéon a
los riesgos identificados ya sea nivel estructural o de apoyo conjunto de los
miembros del CAM desde la prevencion, preparacion o respuesta ante
emergencias.

14.1.3. Objetivo de manejo de emergencias: Preparar a las instituciones miembros
del CAM FONTIBON - EL DORADO para la respuesta ante posibles eventos
mediante actividades de capacitaciéon y entrenamiento a través de simulaciones
y simulacros, apoyo con recursos humanos y equipos previamente acordados, asi
como el relacionamiento con los organismos de coordinacién y atencién de
emergencias.

14.2 dlcance

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO -IDIGER, se
encuentra en el SubCam 3 del CAM El Dorado, como se evidencia en el siguiente
plano:

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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La Republica @
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Hidrologia.. @

4-72 PPALIBOGC

Fuente: Foto Google Maps
14.3 Descripcion SubCam 3

El Sub CAM 3 cuenta actualmente con 9 empresa dentro del drea de geogrdfica
que la define las empresas que se encuentran en un drea total equivalente a
473.807 m2 comprendidos entre carrera 100 con calle 26 hasta la carrera 96,
interseccion calle 25 D con transversal 95 hasta la carrera 100 con diagonal 24 C

En esta zona se encuentran principalmente empresas de manejo de carga y
almacenamiento, agencia de aduanas, transporte, manufactura e industria
quimica. Es un drea mixta entfre la actividad industrial y colindante con zona
residencial. La zona cuenta con servicios publicos de acueducto, alcantarillado,
suministro de energia y gas natural y cobertura en redes de telecomunicaciones.

Las principales necesidades estdn enfocadas en los aspectos de seguridad fisica
por antecedentes delictivos en zonas aledanas a empresas, dificultad en la

movilidad de transporte. Sus principales vias de acceso son la calle 26 y la carrera
100.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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14.4 Empresas pertenecientes al SubCam 3

Empresas que se encuentran vinculadas y activas al CAM en el Sub CAM 3:

e Coca Cola

e DHL

e Firmenich

e DSV Air Sea / Solutions S.A.S

e Repremundo (agencia de aduanas SIACO, REPREMUNDO, LOGISTICA
REPREMUNDO Y MAP CARGO)

e |IDIGER - Centro Distrital Logistico y de Reserva

14.5 Servicios de Salud de la Zona

Fl Area de injerencia del Sub CAM 3 tiene cuenta con los servicios de salud de:

e Centro de salud UPA 50 (Ac. 26 #96-14, Bogotd)
e Nueva EPS (Calle 25 G # 99-42)

14.5 Recursos de la Entidad para el CAM

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO -IDIGER, se
comprometié con los siguientes recursos en caso de una emergencia:

e Extintor Multiprop&sito de 20 libras.
e Botiquin Tipo B
e Brigadista de Emergencics.

14.6 Compromiso de la Enfidad

De acuerdo a los compromisos del CAM El dorado, las empresas se comprometen
a asistir a las reuniones que se programen durante el ano y a parficipar
activamente en las actividades que se realicen como capacitaciones, simulacros,
reuniones.

15. Andlisis de suministros, servicios y recursos

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO IDIGER
mantiene actualizado un inventario de los suministros, servicios y recursos
existentes, para el control de las emergencias segun la identificacion y priorizaciéon
de las amenazas y las necesidades de ejecucion de los Planes de Accién y
PON’S.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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Clasificacion de los recursos:
a) Recursos Financieros: la entidad cuenta con un rubro presupuestal

previomente definido que cubre las necesidades para
emergencias. Este rubro se define de manera anual.

b) Recursos Técnicos: la empresa tiene el equipamiento bdsico para
enfrentar las emergencias.

c) Recursos Humanos: el personal que labora en los diferentes turnos
en la entidad estd permanentemente capacitado, entrenado,
organizado para actuar en caso de emergencias.

La entidad genera los espacios para las capacitaciones y entrenamientos de la
brigada de emergencias y de igual manera cuando se requiere espacios para
coordinar y desarrollar ofros temas de emergencias, igualmente se dan los
tiempos. El personal que integra la brigada de emergencias pertenece tanto a
dreas operativas como administrativas y labora en los diferentes turnos de trabajo,
cubriéndose toda la entidad.

A confinuacion, se especifica de manera cuantitativa y cudalitativa los recursos
con los que cuenta la sede CDLyR del IDIGER para afrontar posibles situaciones
de emergencia.

Tabla No. 12 listado de recursos

RECURSO CANTIDAD UBICACION

Bodega
Extintor ABC 10 libras Bodega
Zona de
Almacenamiento
Extintor ABC 20 libras Bodega 2
Bodega 3
Zona de
almacenamiento
Bodega
Extintor ABC 30 libras Bodega
Zona de
Almacenamiento
Extintor ABC 150 libras Zona de
almacenamiento
Extintor Co2 10 libras 1 Bodega 2
Bodega 2
Extintor Co2 15 libras Bodega 3
Zona de
almacenamiento

— N N - N W
w N

N

w

NN —

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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Extintor Agua 2.5 galones : Bodega 2
Zona de
9 .
Almacenamiento
Extintor PQS-BC 10 libras 1 Bodega 3
3 Bodega 2
Botiquin Tipo B 5 Bodega 3
Zona de
3 .
Almacenamiento
: Bodega 2
Camillas Bodega 3
2
5 Zona de

almacenamiento
Fuente: Elaboracion propia

La distribucidn de cada uno de los recursos se realiza de manera estratégica
teniendo en cuenta la distribucidn fisica de la edificacién, asi como aquella que
le es propia a la ocupacién de este por el personal al momento de realizar la
ubicaciéon de los puestos de trabajo (Direccidon, Subdirecciéon, Oficina, Bodega y
Piso).

16. Plan institucional de capacitacion

El buen desempeno del personal y de cada uno de los equipos de trabagjo
depende de la formacion y los conocimientos adquiridos para la participacion en
cada una de las actividades y protocolos que propone el Plan de Prevencion,
Preparacion y Respuesta ante Emergencias del IDIGER, en el PIC - Plan
Institucional de Capacitacion que se realiza junto con la ARL Positiva, se compilan
todos los requerimientos de formacidn para el desarrollo de este.

Con las capacitaciones se busca:

v Adquirir los conocimientos y habilidades necesarios para soportar un
incidente o emergencia (primeros auxilios, conatos de incendio,
evacuacion, etc.) al interior del instituto. Talleres a Brigadas de
Emergencias.

v' Sensibilizacion sobre el uso de elementos de proteccion personal

v' Fortalecer la habilidad de liderazgo en el personal que dirige la atencion
de un incidente o emergencia al interior de la entidad.

v Brindar las herramientas necesarias para el adecuado proceso de
evaluacidon de danos, respuesta y andlisis de necesidades que se
presentan como consecuencia de un incidente o emergencia en el
IDIGER.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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v' Con base en la redlizacion de simulaciones y simulacros, se busca
desarrollar las habilidades necesarias en los brigadistas y el personal
participante para la toma de decisiones al momento de atender de un
incidente o emergencia, asi como las acciones que ellas conllevan

En el cuadro que se presenta a continuacién, se plantea una serie de
capacitaciones, asi como aquellas divulgaciones que son complementarias a la
preparacion del personal. En €l, se contemplan las actividades ejecutadas (Ej.), el
numero de participantes (Part.), asi como la Evaluacion Promedio de la Actividad
(Ev), lo que permite tener un panorama general del nivel de cubrimiento por
personas y la eficacia de lo planeado frente a lo ejecutado.

Eval . s
Actividades Actividades Part No. DeE p,o‘,ﬁ'e‘é?g '32 la
Programadas Ejecutadas < Participantes v Actividad

Tabla No. 13 capacitaciones

i TOTAL, ANO
RAMA TEMAS POR TRATAR TIPO AREA .
P | Ej |Part |Ev
Evacuacién y Preparacion 1
Simulacro
< Manejo de Extintores y de Capacitacio 1
S Conatos de Incendio
z n
@ Primeros Auxilios — Hemorragias, 1
7 Inmovilizaciones
s : - SST
i Primeros Auxilios - Transporte de 1
5 Pacientes
< Simulacion de Incidente /| 1
2 Emergencia
g Evacuacioén y Rescate Bdsico Ejercicio de 1
e Simulacro de la Entidad Entrenamient 1
o)
v, |Plan de Preparacion | 1
é Prevencion ante Emergencias.
wZ Divulgacién | Todo el
Qo Personall
<Z( &  |Procedimiento Operativo 1
J = [Normalizado Pons
o
O O i i i Todo el
(Z) 3 Induccidén y/o Reinduccion del Charla oo 2
= SGSST
L Z O Jinspecciones de  Seguridad o SST 4
a0 a ((Exiintores, Botiquines  y|  NSPECCION (Gestion

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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locativa) Administrativ
o - a

Senalizacidn y Demarcacion 1

de Areas

Recarga y mantenimiento de 1

extintores

Fuente: Elaboracion propia

17. Actuadlizacion plan de preparacion y prevencion ante emergencias

La actuadlizacion del Plan de Prevencidn, Preparacion y Respuesta ante
Emergencias deberd redalizarse periddicamente de manera anual o cuando se
presente un cambio que signifique un proceso de reagjuste al documento en los
aspectos principales del Plan de Emergencias y se deberd informar a toda la
entidad de los cambios correspondientes.

18. Trabajo en alturas

El INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO IDIGER
cuenta con el Procedimiento de Trabajo Seguro en Altura, donde se incluyen los
trabajos realizados y busca prevenir la ocurrencia de incidentes y accidentes de
trabajo durante el desarrollo de actividades que impliquen trabajo en alturas, asi
mismo establece lineamientos, deberes y responsabilidades que tienen los
colaboradores de la entidad y personal externo para la ejecucion de trabajos
seguros en alturas.

19. Inspecciones

EL INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO IDIGER
cuenta con el Procedimiento de Inspecciones planeadas y el cronograma de
inspecciones anual, donde se Identifica las condiciones de trabajo, el ambiente
de frabagjo y elementos de emergencia de la entidad, para corregir las
siftuaciones que puedan generar accidentes de trabajo, emergencias y/o
enfermedades laborales, con el fin de generar un proceso de prevencion y
control de riesgos a la salud de los funcionarios.

A confinuacion, se relaciona el cronograma de inspeccion de elementos de
emergencia de la entidad

Tabla No. 14 cronograma Inspecciones

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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; TOTAL,
RAMA TEMAS POR TRATAR TIPO AREA ANO
P| Ej |Part Ev

% Inspecciones de Seguridad  |nspeccié 4
O Botiquines n
% Inspeccion de Extintores Inspeccid  SST/ 4
8 n Gestion
- Inspeccion locativa Inspeccid Adminisratival 4
Z i
@) Sefalizacién y Demarcacion B 1
< de Areas Inspeccion
>
= Recarga y mantenimiento de 1
o extintores Recarga

Fuente: Elaboracion propia

20. Anexos

Anexo 1 Andlisis de amenazas

Anexo 2 Andlisis de vulnerabilidad

Anexo 3 Andlisis de riesgo

Anexo 4 Personal del SCI

Anexo 5 Listado de la brigada de emergencias
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21. ANEXOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS PON’S

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO PON’S
SISMO

OBJETIVO

Definir las estrategias, condiciones y procedimientos que les permita a los
servidores, conftratistas, visitantes y partes interesadas reaccionar y protegerse, en
caso de un sismo o ferremoto que pueda poner en peligro su integridad fisica o
emocional.

ALCANCE

Aplica a todas las sedes, dependencias y personas servidores, confratistas y
visitantes del Instituto Distrital de Gestion del Riesgo y Cambio Climdatico - IDIGER.
Estd sujeto al enfrenamiento y equipos con que cuente la brigada de
emergencias, asi como de aquellas entidades que se puedan requerir para el
control de la situacion.

DESARROLLO
Inicio / Fin Actividad : — Indica que el flujo confinia dondd — paare et l
Decision se ha colocado un simbolo idéntic{  igentifica coj  Linea de flujo
rocedimiento que contiene la misma letfra). numeros)
Predeterminado
|
Punto de Control @
DOCUMENTO
FL RAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Lok € SRl O REGISTRO

Inicio
Inicia el procedimiento

u

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE ?I?EUGA:\SET';?
1
1. Una vez identifique un
sismo, suspenda sus fareas o
1. Deteccién del sismo actividades e implemente Servidores
y suspencién de acciones de  proteccién Contratistas N/A
actividades resguarddndose de objetos L
que caen, dlejéndose de las Visitantes
ventanas. No intente
evacuar durante el sismo.
\ 4
2. Una vez finalice eI. sismo Servidores
2. Finalizacién del sismo espere un instante y siga las Conftratistas N/A
indicaciones de los L
Brigadistas Integrales. Visitantes
NO Verifique si cerca a usted hay
personas lesionadas o
. afectadas por las .
:?' ¢Hay ” consecuencias del L|d¢r dela
lesionados? movimiento tellrico. Brigada N/A
Sl Continuar con la ?n?odmltos
actividad siguiente nregrales
Si NO: Confinuar con la
actividad #5
4. En caso de presentarse Lider de la
lesionados  los .Brigodis’ros Brigada
4. Atencién a victimas InTegr(_:lJes r_eollzcln ..IO N/A
: atencion de primeros auxilios . .
de acuerdo al Plan de Brigadistas
Atencion Medica. Integrales
A 5. Verifique las condiciones Lider de Ia
] de la estructura y si observa Brigada
5. Evalt:vacion del danos prepdrese a evacuar N/A
area y esté atento a los o
¢ indicaciones de la brigada Brigadistas
de emergencias. Infegrales

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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4. Siga las indicaciones de la
brigada de emergencias y
ejecute el Plan de Lider de la
evacuacion. Brigada
6.:5e . o N/A
requiere K . _Con’r.mu.or con la Brigadistas
evacuacion? actividad siguiente Integrales
NO: Continuar con la
actividad # 10
l 7. Siga las indicaciones de la ngr%éjgolo
brigada de emergencias vy N/A
7. Ejecute Plan de Evacuacion ejecute el Plan de . .
Evacuacion. Brigadistas
Integrales
8. Conforme las condiciones
de la estructura e incidentes
NO conexos, verifique si requiere ,
8. ¢(Requiere apoyo de una entidad Lider de la
ayuda )@ operativa externa. Brigada
externa? N/A
Sl Continuar con la Brigadistas
SI actividad siguiente Integrales
NO: Contfinuar con la
actividad # 10
v 9. Solicite la ayuda a la
enfidad operativa y/o de Lider de la
apoyo que le permita Brigada
9. Solicite la ayuda externa atender de manera N/A
adecuada el incidente Brigadistas
lamando a la linea de Integrales
emergencias 123.
10. Si las condiciones de .
seguridad no estdn dadas ng%:gglo
. para retomar labores, el
10. Proceda a las acciones director como nivel N/A
correspondientgs ala estratégico establecerd  las Brigadistas
recuperacion acciones a seguir. Infegrales
‘l’ 11. Elabore el informe | Responsable SG-
correspondiente de la SST
11. Proceda a las acciones emergencia para suU
correspondientes a la correspondiente evaluacion Lider de la
recuperaicén y acciones de mejora Brigada
Fin del procedimiento
Fin

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO PON’S
DERRAMES DE LIQUIDOS PELIGROSOS
OBIJETIVO

Establecer los lineamientos necesarios para la preparacion y atencidn de un
incidente y/o emergencia ambiental que se pueda presentar de acuerdo a la
evaluaciéon de vulnerabilidades y amenazas identificadas en el desarrollo de las
actividades del Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climdtico -
IDIGER.

ALCANCE

Aplica a todas las sedes del Instituto Distrital de Gestion del Riesgo y Cambio
Climdatico - IDIGER gue involucran el manejo o intervencién ante el derrame de
algun tipo de liquido peligroso. Estd sujeto al entrenamiento y equipos con que
cuente la brigada de emergencias, asi como de aquellas entidades que se
puedan requerir para el control de la situaciéon con impacto ambiental.

DEFINICIONES

Derrame de liquido peligroso: fuga, descarga o emision que resulta de un
incidente con sustancias peligrosas; cuyos aspectos mds criticos son la posible
contaminacion de las dreas adyacentes y el impacto que pueda incidir en la
salud de las personas y en el medio ambiente.

DESARROLLO

Linea de flujo

Decision se ha colocado un simbolo idéntid

. . identifica co|
gue contiene la misma letra).

ndmeros)

Inicio / Fin Actividad Indica que el flujo continta dond| ~ Enlace entrq
Pd&ginas (se

TTCOUC TSI TOrTrO

%

Punto de Control

DOCUMENTO

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE O REGISTRO

Inicio

Inicio del Procedimiento

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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1. Identifique el liquido que se
derramo (combustible, aceite,
M cloro, Varsol, etc.), la fuente de Funcionario, N/A
1. Identifique el liquido que se la fuga, cantidad, ubicacién, Contratistas
derramo, fuente de la fuga, uso. Informe del caso
cantidad, ubicacién, uso.
y
2, Evalle la  situacion,
2. Evalle la situacién, determine determine riesgos asociados, Funcionario
riesgos asociados, identifique la idenfifique el  fipo  de Contratista N/A
afectacién e informe. afectacién (interna o external)
para la entidad e informe
A 3. Identifiqgue el tipo de Funcionario
. . intervencion requerida (interna Contratista
. 3. Ide.n'hﬂque eI.T|po.de y/o externa), comuniquese N/A
infervencion requerida (inferna con el Responsable de Gestion Responsable
y/o externa) Ambiental y solicite los recursos Gestion
necesarios. Ambiental
4 Bite | inhalacia g Funcionario
. EBEvite la inhalacién de :
4. Bvite la inhalacion de vapores, vapores, fuentes de ignicion, Confrafista
fuentes de ignicion, caminar caminar sobre el producto N/A
sobre el producto para no confaminar ofras| Responsable
dreas. Gestion
Ambiental
5. Aisle el drea a una distancia
prudente conforme el fipo vy ) )
A4 cantidad del producto. Funcionario
Coordine con la brigada de Conftrafista
5. Aisle el area conforme el tipo y emergeTnuoIs y/o IOT gnﬂgod ge N/A
cantidad del producto respuesta la - res ncuoln €| Responsable
derramado, restrinja el ingreso a |ngTre§o q a perlsono. 30 Gestion
personal no autorizado y sin EPP autorizado y con €l equipo de Ambiental
proteccién personal
apropiado
\ A
Funcionario
3El derrame Conftratista
fue 6. Verifique si el producto ya
contenido? fue contenido Responsable N/A
Gestidn
Ambiental

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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]
! 7. Detenga la fuga (cierre la Funcionario
llave, ponga un tapdn, etc.) en Confrafista
7. Detenga la fuga en caso ﬁ:ssoo d?\o p%i?gehigglo Usslg N/A
de poder hacerlo sin riesgo. g : Responsable
materiales absorbentes  no Gestidon
combustibles Ambiental
8. Verifique el curso que tomo ) )
el dermame del liquido vy Funcionario
" proceda a confinarlo, evite Contratista
8. Vernjqu_e el curso que tomo que siga su recorrido de ftal N/A
el liquido y proceda a forma que no afecte cuerpos | Responsable
confinarlo, evm_e que siga su de agua o suelos, o construya Gestidn
recorrido. un dique para detener el Ambiental
1 avance del liquido.
) 9. En caso de tfener personas |  Funcionario
9. En caso de tener un lesionadas por el derrame, Confrafista
lesionado active el Plan de active el Plan de accién de N/A
accién de Atencién Medica Atencion Medica Y| Responsable
descontamine la persona. descontamine la persona. Gestion
Ambiental
10. Una vez controlada la ) )
\ 4 fuga disponga los equipos Funcionario
. necesarios para realizar el re Contratista
10. Confrolada la fuga realice envase, trasiego y
elre envase, Zo?l?quy recuperacién  del  liquido | Responsable N/A
recuperacion del liquido derramado. Siempre Gestion
derramado. mantenga las condiciones de Ambiental
seguridad
11. Los productos
uT|I|Z?dos Ipl),crgd cgn’renerdy Funcionario
confinar el liquido derramado )
11. Recoger y disponer de se deben regoger en caneca Contrafista
manera adecuada los o bolsas adecuadas, han de N/A
productos utilizados para ser rofulados y disponerse de Responsable
contener y confinar el liquido manera adecuada a fravés Gestion
de una empresa certificada y Ambiental
avalada.
Funcionario
12.R dici i 12. Reacondicione sitio(s) Contratista
cxfec’r-@deoqczn uliogsneelscljgore afectadof(s) y_equipo(s). v
el inforr:\/e gelri)nc{denfe realice el informe - del Responsable
incidente Gestidon
Ambiental
Fin Fin del procedimiento

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO PON’S
EVENTOS ATMOSFERICOS (Granizadas, Lluvias Fuertes, Tormentas Eléctricas)
OBJETIVO

Establecer los lineamientos necesarios para la preparacion y atencidn de un
incidente y/o emergencia ambiental que se pueda presentar de acuerdo a la
evaluaciéon de vulnerabilidades y amenazas identificadas en el desarrollo de las
actividades del Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climdtico -
IDIGER.

ALCANCE

Aplica a todas las sedes del Instituto Distrital de Gestion del Riesgo y Cambio
Climdatico - IDIGER gue involucran el manejo o intervencién ante el derrame de
algun tipo de liquido peligroso. Estd sujeto al entrenamiento y equipos con que
cuente la brigada de emergencias, asi como de aquellas entidades que se
puedan requerir para el control de la situacién con impacto ambiental.

DESARROLLO

Inicio / Fin Actividad : » Indica que el flujo continda dond| ~ Enlace enr4 | jneq de fivjo
Decision se ha colocado un simbolo idéntiq . Fa9inas (59
roooToTTTere) identifica col

que contiene la misma letfra). nGmeros)

Punto de Confrol

DOCUMENTO
FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE
O REGISTRO
< Inicio ) Inicio del Procedimiento
1. Antes de que se presente un
. - L, evento  atmosférico como . -
1. Tome las medidas c!e mitigacion granizadas, lluvias fuertes y/o SCx:de|rec<t;|on
para mantener funcionando los tormentas eléctriicas tome las orporaiiva
_ sistemas hidraulicos, e acciones  necesarias  para Gestidn N/A
infraestructura de la entidad mantener sistemas hidrdulicos DS
. . Administrativa
funcionando, tejados y
elementos estructurales
asegurados.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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2. Una vez inicie el evento
atmosférico, verifique las .
condiciones de este en cuanto Brigada Integral N/A
2. Verifique las condiciones del a intensidad, velocidad del
evento atmosférico viento, etc.
3. Oriente a las personas para .
3. Oriente alas personas para que se protejan en sifios Brigada Infegral N/A
que se protejan seguros. .
i
4. Aléjese de aquellos sitios que )
4. Aléjese de aquellos sitios que se puedan inundar, o puedan Servidor
puedan presentar algun fipo de presentar algin tipo de falla o Contratista N/A
falla o afectacion estructural. afectacion estructural. De ser | Brigada Integral
necesario  busque  refugio
temporal en ofro punto.
\ 4
. Lider de la
5. Recuerde a sus compafieros la 5. En caso de tener que realizar Brigada
ubicacién del punto de una evacuacion activar el Plan Brigada Infegral N/A
encuentro de Evacuacion.
6. Si el evento atmosférico Lider de Ia
6. Tome las acciones sobrepasa  las condicjones Brigada
perﬁnenfes para su Seguridod esperadas fome las acciones BrigOdO |nfegr0| N/A
pertinentes para su seguridad
2 .
7. Evite atravesar lugares Servidor
7. Evite lugares inundados inundados a pie o en vehiculos Confratista N/A
sin el apoyo de personal sin el apoyo de personal| Brigada Integral
espegjializado. especializado.
8. No retorne a su actividad Servidor
8. No retorne su actividad normal hasta asegurarse de Conftrafista N/A
hasta asegurarse de que no que no hay peligro de una | Brigada Integral
hay peligro falla eléctrica o estructural.
v
9. Finalizado el evento 9. Una vez finalicé el evento
atmosférico, evalué otmoﬁgnco, evalué las Subdireccion
condiciones del personal e pondmones del personol. y la Corporativa N/A
infraestructura de la entidad. infraestructura de la entidad.
2

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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DOCUMENTO
O REGISTRO

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10. Reacondicione  sitio(s)

I2
afectado(s) y equipo(s), vy Subdireccién

10. Reacondicione sifio redlice el informe del incidente Corporativa
afectado y equipos, elabore

el informe del incidente

Fin Fin del procedimiento
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO PON’S

ATENTADO TERRORISTA

OBJETIVO

Retirar en el menor tiempo posible al personal funcionario, contratista y visitante
que se encuentran en la sede del IDIGER y quedan expuestos a una amenaza
producida por un elemento extrano, conduciéndolos a un lugar seguro para que
permanezcan mientras se determina si el riesgo se logré mitigar para retornar a las
instalaciones del Instituto.

ALCANCE

Aplica a todas las sedes, servidores, contratistas y visitantes del Instituto Distrital de
Gestion del Riesgo y Cambio Climdtico - IDIGER. Estd sujeto al entrenamiento y
equipos con que cuente la brigada de emergencias, asi como de aquellas
entidades que se puedan requerir para el control de la situacion.

DESARROLLO
Inicio / Fin Actividad : — Indica que el flujo confinia dondd —paar. feer l
Decision se ha colocado un simbolo idéntic{  igentifica col Linea de flujo
Procedimiento que contiene la misma letfra). numeros)
Predeterminado
I
Punto de Control @
DOCUMENTO
FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE
O REGISTRO

( Inicio ) Inicia el procedimiento N/A

A\ 4

1. Proceda a identificar la
1. Identifique el Elemento veracidad de la amenaza, Servidores
Sospecho asi  como el elgmeplto Contratistas N/A
sospechoso, su  ubicacion .
Visitantes

precisa y posible afectacién.
1

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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1
2. Advierta sobre la situacién
de riesgo al representante de
2. Advierta sobre la situacién de la enfidad con el cual se Servidores
vulneracién a la seguridad de la encuentra, al brigadista de Confratistas N/A
entidad emergencia, o a la persona Visitantes
de seguridad (vigilancia de
la enfidad)
3. Proceda a llamar al 123
para activar la  Policia | Brigada Integral
3. Activar a la Policia Nacional y a i';l]OﬁCT'OtnOI Y orlo se?urldgdrdel . N/A
seguridad del IDIGER STITUTo  para - proceder  a | Seguridad de la
aislar la zona entidad
4. El grupo de seguridad
procederd a aislar la zona
del elemento sospechoso | Seguridad de la N/A
4. Aislar la zona del elemento con cinta perimetral a una entidad
sospechoso distancia prudente del
mismo.
5. Siga las instrucciones del )
personal de seguridad vy Lider de la
5. Siga las Instrucciones de la active el Plan de evacuacién Brigada
Brigada Integral proceda a para quienes lo acompanan N/A
evacuar y el personal de la enfidad. Brigadistas
Integrales
¢, 90,10 Indoaciones | senvidores
6. Siga las indicaciones del especialistas y  seguridad C\?.rﬁroh}rs’ros N/A
Personal de Policia y sus enfrega el esquema de .'S' cnr.1 s
especidalistas gislamiento de la zona del Brigadistas
elemento sospechoso Integrales
7. El personal de la entidad y )
sus visitantes no retorna a las Servidores
7. No retorne a la edificacién ni instalaciones del instituto ni se Contratistas
se acerque d la zona de la acerca a la zona de la Visitantes N/A
amenaza amenaza hasta que esta no Brigadistas
haya sido controlada Integrales

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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O REGISTRO
8. El personal de seguridad
acompafnard al proceso que
8. Acompaiiar a Policia realice la Policia Nacional y | Policia Nacional
Nacional y establecer labor de sera el enlace con d'Chg . N/A
enlace entidad para saber en qué | Seguridad de la
momento se puede retornar entidad
a las instalaciones de IDIGER
de manera segura
‘ 7 Retome alos nsdaconss | senigores
y u :
9. Retorne a las instalaciones del actividades conforme  las C;’.”.?O“:ms N/A
IDIGER una vez sea autorizado indicaciones y/o restricciones .'S' or_m s
por Policia Nacional dadas por quien atiende el Brigadistas
incidente o emergencia. Integrales
10. Elabore el informe
respectivo y denuncia de lo Lider de la
10. Elabore el informe sucedi® a la  entidad Brigada
respectivo y denuncia de lo competente. Adelante
sucedido. proceso de reposicion de | Responsable SST
elementos robados.
A Fin del procedimiento
Fin

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO PON’S

HURTO

OBJETIVO

Minimizar las lesiones en las personas, asi como las pérdidas en la infraestructura
que se puedan presentar como consecuencia de un asalto, robo o hurto por
parte de uno o varios individuos.

ALCANCE

Aplica a todas las sedes, dependencias y personas (habituales y/o visitantes) del
Instituto Distrital de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico - IDIGER. Estd sujeto al
entrenamiento y equipos con que cuente la brigada de emergencias, asi como
de aquellas entidades que se puedan requerir para el control de la situacion.

DESARROLLO
Inicio / Fin Actividad . Indica que el flujo continta dondg E;ézcifo?gf l
Decision se ha colocado un simbolo idéntic identifica col Linea de flujo
Procedimiento que contiene la misma letfra). numeros)
Predeterminado
|

Punto de Control @

DOCUMENTO

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD RESPONSABLE
O REGISTRO

( Inicio ) Inicia el procedimiento N/A

1. Detecte la situacion de -
1.Detecte la situacion de riesgo por hurto, robo o Serwdgres
hurto, robo o asalto ine ; Contratistas N/A
: : asalto en las instalaciones .
Visitantes

y/o vehiculo(s) de la entidad.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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1
2. Mon’ren‘go ,Io calma y no Servidores
realice ningun acto que Contratistas N/A
2. Mantenga la calma y no ponga en peligro a ofras Visitantes
realice ningin acto imprudente personas
3. De aviso a seguridad fisica
de la entidad. De ser posible -
llome al NUSE 123 para Serwdo_res
3. De aviso al personal de seguridad reportar el incidente y solicite Contrafistas N/A
si es posible llame al 123 y reporte el Oyudg al person0| de la Visitantes
incidente y pida ayuda Policia nacional
4, Observe la mayor
cantidad de detalles
(facciones, ropa, direccién Servidores
4. Observe la mayor cantidad en que huyen, placa de Confratistas N/A
de detalles para identificar a vehiculos utilizados, etc.) que Visitantes
los asaltantes puedan ayudar a identificar
a los asaltantes y dar con el
paradero de los asaltantes
A 5. En Ccaso de un
enfrentamiento que implique
5. Protéjase en caso de violencia con o sin armas
presentarse actos violentos letales, busque un lugar Funcionarios,
con o sjn armas seguro y protéjase hasta Confratistas N/A
cuando este seguro de que | Seguridad Fisica
la situacion ha sido
controlada por la Policia
Nacional.
6. Una vez finalizado el hurto
o asalto, verifique que los
delincuentes se hayan
6. ¢Los retirado Servidores
delincuentes ’ -
se fueron? Contratistas N/A
K Continuar con la Visitantes
/ Sl actividad siguiente
NO: Contfinuar con la
actividad # 8
y
7. Si tiene algun herido o Lider de la
lesionado active el Plan de 7. En caso de ’rengr una Brigada
Atencién Medica persona herida o Iespnodo N/A
active el PON de primeros . .
auxilios Brigadistas
Integrales
i'/_Q

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgo y Cambio Climdtico.
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2 8. Apoye el proceso de
investigaciéon de la Policia
Nacional para la toma de Servidores
informacién.  El  personal Contratistas
p afectado por el asalto o Visitantes N/A
8. Apoye el proceso de hurto deberd brindar la Brigadistas
investigacion informacion que se relacione
Integrales
con el caso
9. Elabore el informe
respectivo y denuncia de lo Lidgr dela
9. Elabore el informe respectivo sucedi6 o la  entidad Brigada N/A
y denuncia de lo sucedido. competente. Adelante
proceso de reposicion de | Responsable SST
elementos robados.
v Fin del procedimiento
Fin

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente estd publicada en el sitio
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